Phu luc Il

tpinh ndi b trong giai quyet tha tuc hanh chinh linh vue dit dai thudc
tham quyen quyet dinh caa cap huyén

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 70/0P-UBND ngay 12/01/2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

1. Tham dinh nhu ciu st dung dé‘t dé xem xét giao dit, cho thué dit
khong thong qua hinh thire dau gia quyen sir dung dat doi véi hd gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cw (50 ho so: 2.001234.000.00.00.H01)

QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-....

PHONG TA| | Tham dinh nhu cau sir dung dat dé | Ngay BH | .../.../20..

NGUYEN VA |xem xét giao dat, cho thué dat
MOI TRUONG | khong thong qua hinh thace dau gia
quyén str dung dat déi véi ho gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan cu

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DPINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Churc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
YOU CAU | ppa Tien . |Lanban oy osy ban
sira déi/ N 1 M6 ta ngi dung sira déi | hanh/Lan | 9%
z guan viéc e hanh
bo sung . AR sira doi
swra dol
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc tha tuc hanh
chinh linh vuc dat dai thudc tham quyen giai quyet caa cap huyén.



2.PHAMVI
- Nguoi st dung dat. ,
- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc

dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Moi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat it dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 sta d6i, bd sung mot sé nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira d6i, bd sung mot so
nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai.

>1 | _Thong tur s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cia Bo Tai nguyén va
Mai truong quy dinh ve ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, thu hoi dat.
- Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B truong Bo Tai
hguyen va Mai trudng quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/Nb-CP ngay 06
thang 01 ndm 2017 cua ,Chinh phu sua déi,ﬁ bo sung mot so ‘nghi dinh quy dinh
chi tict thi hanh Luat Dat dai va stra doi, bd sung mot so di€u cua cac thong tu
hudng dan thi hanh Luat Pat dai.

5.2 | Pieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

5.3 Thanh phan hd so Ban | Ban sao

chinh

- Pon xin giao dét, cho thué dt. X
- Trich luc ban d6 dia chinh thua dét hodc trich do dia
chinh thura dat (Phong TNMT c6 trach nhiém cung cap
trich luc pén do dia chinh thira dat doi voi nhitng noi da X
€6 ban do6 dia chinh hoac thuc hién trich do dia chinh
thira dat theo yéu cau cua nguoi xin giao dat, thué dat).

5.4 | S6 lwong ho so: 01 b

5.5 | Thei gian xir Iy: 15 ngay (120 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.




Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 |- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.
5.7 | L& phi: Khong quy dinh.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu Trach nhiém T.hm B'e;u matl
‘ : glan Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ,
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). , Can b tiep 08 ais
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- T6 chirc cudc hop tham dinh hogc gui
xin y kién bang van ban cua cac co
quan, to chuc, ca nhén co lién quan A .
, DT T . Cong chuc va
Buwoc | hoac to6 chuc kiém tra thuce dia. s |
. . 1l R . A Lanh dao 104 gio
2 | - Ban hanh Van ban tham dinh nhu cau N
, X Phong TNMT
su dung dat. ’
- Chuyén ket qua sang Bo phéan Tiép
nhan va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chirc, c nhan sau Can b tié Vin ban
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu 106 fep 08 gio tham
3 c0) nhan ho so &inh

6. BIEU MAU: Pon xin giao dét, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gom cAc tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va céc vian ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.




Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dit

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phtc

..., Ngay..... thang ....nam ....
DON L....
Kinh gei: Uy ban nhan dan 2 ...................

1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 3 ................
Dia chi/tru SO ChINN: .. ..o e
3.P1a Chi HEN NG
4. Dia AEM KU GALL ...t
I D T (ol o I (34 OO
6. DE St duNg VA0 MUC GICN: 2.ttt
7. ThOT NaN ST AUNG: .oeeeee et e et e e re e e be e sre e e nreeeannas
8. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh dang cac quy dinh cua phap luat dat

dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dang han;
CAC CAM K&t KNAC (NEU CO....oovoveevceeeeeeeese et enes st s s

Ngwai lam don
(ky va ghi rd ho tén)

1 Ghi rd don xin giao dat hogc xin thué dat hodc xin chuyén muc dich sir dung dat

2 Ghi rd tén UBND cép c6 thdm quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét

3 Ghi 15 ho, tén c4 nhan xin sir dung dét/c4 nhan dai dién cho hd gia dinh/c4 nhén dai dién cho t6 chirc;
ghi théng tin vé ca nhén (s, ngdy/thang/ndm, co quan cap Chung minh nhan dan hodc Ho chicu...);
ghi thong tin ve t6 chire (Quyét dinh thanh 18p co quan, t6 chire sy nghiép/van ban cong nhén t6 chire
ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy chirmg nhan dau tu doi véi doanh nghiép/td chure kinh té...)

* Truong hop da duoc cap gidy chimg nhan dﬁl} tu hodc van ban chap thuém’déu tu thi ghi rd muc dich
st dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo giay ching nhan dau tu hoac cap van ban chap thuan dau
tu.



2. X6a dang ky cho thué, cho thug lai, gop von bing quyén sir dung dat,
guyen sé hiru tai san gan lien veéi dat (so ho so: 1.003886.000.00.00.HO01)

QUY TRINH M4 hiéu: | QT-....
CHI NHANH VAN | X4a dang ky cho thué, cho thué | Ngay BH | .../.../20..
PHONG DANG | Jai, gép von bang quyen sir dung
KY DAT DAL | dat, quyen so hiru tai san gan lien
Vo1 dat

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Churc vu

SUA POI TAI LIEU

Yeu c:ﬁu g;gggﬁ%n 2 Lin ban_ Ngay ban
sira déi/ N 1 M6 ta ngi dung sira déi | hanh/Lan | 9%
2 quan viéc : . 2R hanh
bo sung o aRi sira doi
sura dol

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét, vatra l,<é't qua céc thia tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thuoc tham quyén giai quyét caa cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat.

- Co quan c6 tham quyen tham gia giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc

dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay l1am viéc.




- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Moi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctua Chinh phu stra doi, bd
sung mot s nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pt dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua By truong Bo Tai
nguyén va Moi tru:ong quy dinh Ve glay chang nhan quyén su dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong sira doi, bo sung mot s diéu cua cac thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dt dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 cua HDND tinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop 1€ phi cap gidy ching nhén quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat trén dia ban tinh An
Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhén
quyén str dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat trén
dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc gop vén bang quyén st dung dat cham dut trong cac truong hop sau
day:

- Hét thoi han gop vdn bang quyén sir dung dat;

- M6t bén hoic cac bén dé nghi theo thooa thuan trong hop déng gop von;

- Bi thu héi dt theo quy dinh cia Luat Dét dai;

- Bén gbp von bang quyén su dung dat trong hop ddng hop tac kinh doanh
hogc doanh nghiép lién doanh bi tuyén b6 pha san, giai thé;

- C& nhan tham gia hop déng gop von chet bi tuyén bé la da chét; bi mat
hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy; bi cam hoat dong trong linh vyc hop
tac kinh doanh ma hop ddng gop von phai do ¢4 nhan d6 thuc hién.

5.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao




- Vin ban thanh 1y hop dong cho thué, cho thué lai, gop
vén bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat hoac | x
hop ddng cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén s
dung dat, tai san gan lién voi dat co xac nhan da duogc
thanh Iy hop dong.

- Ban gbc Gidy chang nhan da cap doi véi truong hop | ¢
cho thué, cho thué lai quyén st dung dat cta chu dau tu
xay dung ha téng ‘trong khu cong nghiép, cum cong
nghiép, khu ché Xuat khu cong nghé cao, khu kinh te va
truong hop gop vén bang quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

- Bdi véi truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién voi dat ma co thay doi thong tin
vé s6 Giay ching minh nhan dan, sb thé Can cudc cong
dan, dia chi trén Gidy chung nhan da cép thi nguoi su
dung dat nop thém ban sao Gidy chiing minh nhan dan
méi hoic Gidy chimg minh quan doi mai hoic thé Can
cudc cong dan méi hoac so ho khau, giay to khéac ching
minh thay doi nhan than dbi voi truong hop thay doi
thong tin vé nhan than caa ngudi 6 tén trén Giay chang
nhan.

Truong hop dix liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va
két ndi véi dir liéu cua cac nganh, cac linh vuc (trong do
¢0 linh vyc dat dai) thi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén su dung dir lieu tir co s¢ dit ligu quéc gia veé
dan cu ma khong yéu cau ngudi nop ho so phai nop ban
sao Gidy chung minh nhan dan hoic Gidy chung minh
quan doi hodc thé Can cudc céng dan hoic so ho khau
hoac giy to khac dé chirng minh nhén than.

5.4 | S6 lweng hd so: 01 bo
5.5 | Thei gian xir ly: 03 ngay (24 gio) ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- L¢ phi cip gidy chang nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND
5.7 | ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.

- Dich vy cong thyc hién thu tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh s6
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.




5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
y Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Tho mau/
gian |« . .
Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra diy du ho so theo
Buwéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Cén bo tiép 04 gid
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanhd so g
qua.
- Kiém tra phap Iy;
- Thyc hién nghiép vu chuyén mén vé
lap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky
Burde bién dong, chinh 1y hd so dia chinh, co |  Vién chic
5 s& dix liéu dia chinh...; Chi nhanh 16 gio
- Xac nhan viéc xba cho thué, cho thué VPDKDD
lai, x6a gop von vao Giay chuang nhan.
- Chuyén két qua sang Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chuc, ¢4 nhan sau Can bo tidp
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu A A 04 gio
3 nhan ho so

co)

6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.




3. Dang ky bién dong vé str dung dat, tai san gan lien voi dat do thay doi
thong tin vé nguoi dwoc cap Gidy chirng nhan (déi tén hoic gidy to phap
nhan, gidy to nhin thén, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat o tw
nhién; thay déi ve han ché quyen st dung dit; thay doi vé nghia vu tai
chinh; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi ngi dung da dang Ky, cap
Giay chirng nhan (sé hé se: 1.003877.000.00.00.H01)

QUY TRINH M4 hiéu: | QT-....
Piang ky bién dong vé st dung | Ngay BH | .../.../20..
dat, tai san gan lién véi dat do
thay doi thong tin vé nguoi duoc
) 5 cap Glay chang nhan (dol tén
CHI NHANH VAN | hozc gidy to phap nhan, gidy to
PHONG DANG | nhan than, dia chi); giam dién tich
KY DAT DAL | thira dat do sat 16 tu nhién; thay
do6i vé han ché quyén sir dung dat;
thay doi vé nghia vu tai chinh;
thay do6i vé tai san gan lién véi dat
so véi nodi dung di ding ky, cap
Gidy chung nhan.
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC BICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xet Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu c:ﬁu gﬁ%ﬂ%i/én 2 Lin ban, Ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan h‘g %/
bésung | aUan Vi stra doi an
sua dol

1. MUC PICH
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Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc thi tuc hanh chinh

linh vuc dit dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI ,
- Nguoi su dung dat. ,
- Co quan c0 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc

dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Pang ky dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dét dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira dbi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén
S¢ httu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 cia HDND tinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp 18 phi cdp gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat trén
dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

(*) Truong hop dang ky bién dong vé str dung dat, tai san
gan lién véi dat do nguoi str dung dat, cha sé hitu tai san
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gan lien véi dat dugc doi tén; giam dién tich thira dét do
sat 10 tu nhién; thay d6i vé han ché quyen st dung dat
thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi Ve tai san gan
lién Véi dat so véi noi dung da dang ky, cdp Giay chang
nhan gém co:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat
theo Mau s6 09/PK;

2. Ban gbc Giay chu:ng nhan da cap;

3. Mot trong cac gidy to lién quan dén noi dung bién
dong:

- Van ban cdng nhan cia co quan nha nudc ¢ tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat doi véi truong hop cé
nhan hoic nguoi dai dién ho gia dinh thay doi ho, tén;

- Ban sao s6 ho khau doi voi truong hop thay doi nguoi
dai dién la cha hd gia dinh; van ban thoa thuan cua ho
gia dinh dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan ddi voi
truong hop thay doi nguoi dai dién 1a thanh vién khac
trong ho;

- Ban sao gidy chiing minh nhan dan hoic gidy ching
minh quan d6i va so ho khau hoic gidy to khac chang
minh thay d6i nhan than déi véi truong hop thay doi
thong tin vé nhan than caa ngudi co tén trén Giay chang
nhan;

Truong hop dix liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va
két ndi véi dir liéu cua cac nganh, cac linh vuc (trong do
¢6 linh vuc dat dai) thi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén sir dung dir liéu tir co s¢ dir ligu quéc gia vé
dan cu ma khong yéu cau ngudi nop hd so phai nop ban
sao Gidy chung minh nhan dan hoic Gidy ching minh
quan doi hodc thé Can cudc céng dan hoic so ho khau
hoac giy to khac dé chirng minh nhan than.

- Vin ban thoa thuan caa cong dong dan cu dugce Uy ban
nhan dan cip x& xac nhan ddi vai truong hop cong dong
dan cu doi tén;

- Vin ban xé&c nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé tinh
trang sat 16 tu nhién d6i véi truong hop giam dién tich
thira dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 tu nhién;

- Chuing tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh ddi véi trudng
hop Gidy chiing nhan di cap c6 ghi no hoiac cham nop
nghia vu tai chinh, trir trudng hop nguoi st dung dat
dugc mién giam hoic khong phai nop do thay do6i quy
dinh cta phép luat;

- Quyét dinh cta co quan nha nudc cd tham quyén vé
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viéc thay ddi han ché vé quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat ghi trén Gidy ching nhan doi X
Vé6i truong hop c6 han ché theo quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén sir dung dat; truong hop co
thay doi han ché theo van ban chuyén quyén su dung dat
thi phai c6 vin ban chap thuan thay d6i han ché cua
ngudi ¢o quyén loi lién quan, duoc Uy ban nhan dan cap
Xa Xac nhan;

- Ban sao mot trong cac gidy to vé& quyén s& hiru tai san
gan lién véi dat thé hién noi dung thay d6i ddi véi trudng
hop thay d6i théng tin vé tai san gan lién véi dat da ghi
trén Gidy chang nhan.

(*) Trudng hop xac nhan thay doi thong tin vé sé Giay
chting minh nhan dan, sb thé Can cudc cong dan, dia chi
trén Giay chung nhan da cap theo nhu cau cua ngudi St
dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi dat, gom co: X
1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
theo Mau s6 09/PK; X
2. Ban goc Giay chang nhan da cap;
3. Ban sao Gidy chiang minh nhan dan mai hoic Giay X
chung minh quan doi mai hoac thé Can cudc cong dan
méi hoic s6 ho khau, gidy to khac chimg minh thay doi
nhan than ddi véi truong hop thay doi thdng tin vé nhan
than cia ngudi ¢d tén trén Gidy ching nhan;

Truong hop dir liéu quéc gia vé dan cu dugc chia sé va
két ndi véi dir liéu cua cac nganh, cac linh vuc (trong do
c6 linh vuc dat dai) thi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén sir dung dir liéu tir co s¢ dir ligu quéc gia vé
dan cu ma khong yéu cau ngudi nop hd so phai nop ban
sao Gidy chung minh nhan dan hoic Gidy ching minh
quan ddi hoic thé Can cudc cdng dan hoic sé6 ho khau
hoac giy to khac dé chirng minh nhan than.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 b
5.5 | Thei gian xir ly: 10 ngay (80 gio) ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
5.7 |- Lé phi cap giay chung nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND

ngay 19/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh.
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- Dich vu cbng thuc hién thu tuc héph chinh thu theo Quyét dinh sb
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tyw Trach nhiém T.ho" B'e;u ma?u
: ; glan Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). | Cénbo tiep 04 gid
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Kiém tra phap ly;
- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé
lap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky
bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co
Bude s¢ dir liéu dia chinh...; Vién chuac
5 |- Gui thong tin dia chinh cho co quan |  Chinhanh 48 gio
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh. VPDKbb
- X&c nhan thay d6i vao Gidy ching
nhan d3 cap.
- Chuyén két qua sang Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.
Busce X,aic dinh nghig_ vu tai chinh;;gﬁ:i \théng Chi cuc Thué N
3 ba(? cho nguoi st dung dat va Chi Khu vuce 24 gio
nhanh VPBKDD. i
Buge | Tra két qua cho to chirc, c nhan sau Can bo tiép
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu A A 04 gio
4 nhan ho so

cd)

6. BIEU MAU: Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gdm cAac tai liéu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | HO so dugce luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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MAiu s6 09/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic HO SO
--------------- Pi kiém tra ndi dung don day du, ro
5 o ) rang, thdng nhat véi gidy to xuét
~ DONDANG KY BIEN DONG trinh.
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vao sb tiép nhan ho so s6: .....
Quyén .....
Kinhguri: ... Ngay ..../.c../ ...

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem ky huong dan viét don trudc khi ké khai; khong tdy xoa, svra chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan 1y dit
1L TEN (VIEt CRIF i ROQ): ..o e e e,

L2, DA Chi D
2. Giﬁy ching nhén da cap )

2.1.S0vaos6cap GCN: ....cooiviiiiiiinnnnn ;2.2.SOphathanh GCN: ... ;
2.3.Ngay cAp GCN .../...[...... ....... ;

3 NG Aung BIen @ONG VO ...
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gjéy to' lién quan dén ndi dung thay déi nép kém theo don nay gom c6:
- Giay chung nhén da cap:

T6i O c6 nhu cau cdp GCN méi o khong c¢6 nhu cau cdp GCN moi
To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su thét, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trudc phap luat.

vt v, RAY ... thdng ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)
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lI- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi voi ho gia dinh, cd nhan dé nghi dwoe tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét
han sir dung va doi véi truwong hop chirng nhin bé sung quyén sé hivu tai sdn vao
gidy chirng nhin da cap)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han swr dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiem tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap trirong hop c6 thay doi tén
thi ghi ca thong tin truéce va sau khi thay doi va nép gidy to ching minh sw thay doi.

- oI Vi truong hop quyen sit dung dat ndng nghiép ma khéng thude trieong hop
“don dién doi thira”’; chuyen nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, goép
von bang quyen i dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat; chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hizu tai san gan lién véi dat cua Vo hogc chong thanh cua chung vor
Vva chong; truong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, s¢ Gidy chitng minh
nhan dan, sé the Can cude céng dan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi khong ké khai,

khong x&c nhdn cac thong tin tai Piém 5 cia muc |, cac muc 11, 111 va IV cia Pon ndy.

- Poi V6i trweong hop xdc dinh lai dién tich ddt ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dweoc cap
Giay chizng nhan thi khdng ké khai, khéng xac nhdn cac thong tin tai Piém 5 cua Muc
I, cac muc Il va IV cua Don nay.
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4. Ping ky xac 1ap quyen sir dung han ché thira dat lién ke sau khi dwoc cap
Giay ching nhan lan diu va dang ky thay doi, cham dit quyeén sir dung
han cheé thira dat lien ke (so ho so: 1.003855.000.00.00.H01)

QUY TRINH M4 higu: | QT-....

) _ | Pang ky xac 1ap quyén sir dung | Ngay BH | .../.../20..
CHI NHANH VAN | han ché thua dat lién ké sau khi
PHONG PANG | dugc cap Gidy ching nhan lan
KY DAT DAI dau va dang ky thay d6i, cham
dat quyén s dung han ché thira
dat lién ké

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xet Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Ar AR Trang / A
Yeu U ppan lign .| anban, | Ngay ban
sira d6i/ ‘N | M6 ta ngi dung sira @i | hanh / Lan | 9%
2 guan viéc : . 2R hanh
bo sung o aRi sira doi
sura dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac thi tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1



17

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xur ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Ping ky dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira dbi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B¢ Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
S& httu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng sira doi, bo sung mot s6 diéu cia cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 ciia HDND tinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp 18 phi cdp gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién v&i dat trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ciia UBND tinh An
Giang vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat trén
dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

5.3

N A A Bén >
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat | x
theo Mau s6 09/PK.
2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap caa mot bén hoac|  x
cac bén lién quan.
3. Hop dong hoic van ban thoéa thuan hoic quyét dinh |  x
ctia Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap hoic thay d6i, chim
dut quyén sir dung han ché thira dat lién ke.

4. So dd thé hign vi tri, kich thudc phan dién tich thia |
dat ma nguoi st dung thira dat lien ké duoc quyén st
dung han ché.
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5. P6i vé6i truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dat ma co thay doi
thong tin vé sd Gidy ching minh nhan dan, sb thé Can X
cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi sir dung dat nop thém ban sao Gidy ching minh
nhan dan m¢i hoic Gidy ching minh quén doi mai hoac
thé Cin cudc cdng dan moi hoic s6 ho khau, gidy to
khac ching minh thay d6i nhan than ddi véi trudng hop
thay d6i thong tin vé nhan than caa ngudi c6 tén trén
Gidy chung nhan.

Truong hop dir liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va
két ndi véi dir liéu cua cac nganh, cac linh vuc (trong do
¢6 linh vuc dat dai) thi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén sir dung dir liéu tir co s¢ dir ligu quéc gia vé
dan cu ma khong yéu cau ngudi ndp hd so phai nop ban
sao Gidy chung minh nhan dan hoic Gidy ching minh
quan doi hodc thé Can cudc céng dan hoic so ho khau
hoac giy to khac dé chirng minh nhén than.

5.4 | S6 lweng hd so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir Iy: 10 ngay (80 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.
- Dich vu cong thyc hign thi tuc hanh chinh thu theo Quyet dinh s6
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'e;u mztu
: : glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can bo tiép 04 gic
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
Buéc | - Kiém tra phap Iy; Vienchic | o oo
2 | - Thuc hién nghiép vu chuyén mén v& |  Chi nhanh g
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lap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky | VPDKDD
bién dong, chinh 1y ho so dia chinh, co
s¢ dix liéu dia chinh...;

- X&c nhan thay d6i vao Gidy ching
nhan da cap.

- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

Xac dinh nghia vu tai chinh; gui théng

BLgUC bao cho nguodi st dung dat va Chi ChLﬁL‘li’lEue 24 gio
nhanh VPDKDD. j
Buge | T két qua cho to chirc, c nhan sau Can bé tié
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu 10O U1 04 giy
4 nhan ho so

cd)

6. BIEU MAU: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

theo MAau s6 09/PK ban hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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MAu s6 09/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI
Doc lap - Tw do - Hanh phic NHAN
--------------- HO SO
5 ) ) Pi kiém tra ndéi dung don day
~ DPONDANG KY BIEN PONG du, o rang, théng nhét voi gidy
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT t& xuat trinh.
Vao sb tiép nhan ho so s6: ...
Kinh @iri: ..........cooiiiii Quyén .....
Ngay ...../.../........
Nguoi nhin ho so
(Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem ky huong dan viét don trudc khi ké khai; khong tday xoa, svra chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién voi dat, nguwoi quan ly dat
L1 TEN (VIEt CRIF i HOQ): ..o e e,

L2, DA Chi D o
2. Giﬁy ching nhén da cap )

2.1.S6vaosdcap GCN: ..., ;2.2.S0phathanh GCN: ..., ;
23.Ngaycap GCN .../...[...... ....... ;

3 NG Aung BIen @ONG VO ...
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

6. Gjé‘iy to' lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap:

T6i O c6 nhu cau cip GCN méi 0 khong c¢6 nhu cau cdp GCN moi
To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trudc phap luat.

vt v, QY ... thdng ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau néu cd)
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lI- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi voi ho gia dinh, cd nhan dé nghi dwoe tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét
han sir dung va doi véi truwong hop chirng nhin bé sung quyén sé hivu tai sdn vao
gidy chirng nhin da cap)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kiéen doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhw trén GCN da cdp, trieong hop c6 thay doi tén
thi ghi cd thong tin truéc va sau khi thay doi va nép gidy to ching minh sw thay doi.

- POi Vi truong hop quyen sir dung ddt néng nghiép ma khong thudc trieong hop
“don dién doi thira”’; chuyen nhuwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop
von bang quyen i dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat; chuyén quyén sir
dung dat, quyeén s¢ hiru tai san gan lién véi dat cua Vo hoac chong thanh cua chung vo
Vva chong; truong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, s¢ Gidy chitng minh
nhan dan, sé the Can cudc cong dan, dia chi vao Gidy chiing nhdn thi khéng ké khai,

khong x&c nhdn cac thong tin tai Piém 5 cia muc |, cac muc 11, 111 va IV cia Pon ndy.

- Poi V6i truong hop xdc dinh lai dién tich ddt ¢ cho hé gia dinh, cd nhdn da dwoc cdp
Gidy chizng nhdn thi khong ké khai, khdng xac nhdn cac thong tin tai Piém 5 cia Muc
I, cac muc Il va IV cua Don nay.
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5. Tach thira hoiic hop thira dat (s6 ho so: 1.003000.000.00.00.H01)

SO TAI NGUYEN QUY TRINH M4 higu: | QT-....

VA MOI TRUONG Ngay BH | .../.../20..

(CHINHANH VAN | _ .y
PHONG DANG KY | Tach thira hoac hop thua dat

DAT DAI)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Ar AR Trang / A
Yeucau | oA lien .. |HAnban sy ban
sira d6i/ ‘N | M6 ta ngi dung sira di | hanh /Lan | | 9%
2 guan viéc : o 2 Rs hanh
bo sung o aR: sira doi
swa dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc thi tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong

- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua
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- VPDKDD: Vin phong Ding ky dat dai
5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat s Dat dai nam 2013.
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 niam 2017 stra d6i, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.
- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chang nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat.
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.
- Thong tu sé 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong stra d6i, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dat dai.
- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp 1& phi cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh
An Glang

Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhan dan tinh
ve€ viéc ban hanh gia dich vy do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén s
dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

bieu kién thuc hign thia tuc hanh chinh: Dap Ging vé dieu kién dién tich toi
thiéu tach thura theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh.

5.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

(1) Hé so khi thuc hién tha tuc tach thiza hogc hep
thira dit

- Pon dé nghj tach thta hoic hop thira theo Mau sb X
11/BK;
- Ban gdc Giay ching nhan da cap. X
(2) Hé so khi thuc hign thi tuc tach thira ddt tie Gidy
chieng nhédn da cdp chung cho nhiéu thita dét dé cap
rieng mét Gidy chizng nhégn

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat |
theo Mau sb 09/PK.

Péi véi truong hop thira dat duoc tach ra tir Gidy ching
nhan di cap chung cho nhiéu thira dat dé cap rieng mot
Gidy chitng nhan thi khdng ké khai, khdng xac nhan cac
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théng tin tai diém 5 caa muc 1, cac muc 11 va IV cua Pon
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo
Mau s6 09/PK;

- Ban gbc Gidy ching nhan da cap.

(3) Bdi voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dit ma co thay doi X
thong tin vé s6 Gidy chang minh nhan dan, sb thé Can
cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap thi
nguoi st dung dat nop thém ban sao Gidy chirng minh
nhan dan moi hoic Gidy ching minh quan doi méi hoac
thé Can cudc cong dan mai hoiac sé6 ho khau, gidy to
khac chimg minh thay d6i nhan than ddi vai truong hop
thay doi théng tin vé nhan than cua ngudi co tén trén
Gidy chung nhan.

Truong hop dir liéu quéc gia vé dan cu dugc chia sé va
két ndi vai dit liéu caa cac nganh, cac linh vuc (trong do
c0 linh vyc dat dai) thi B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén sur dung dir liéu tr co so dir ligu quéc gia veé
dan cu ma khong yéu cau ngudi ndp hd so phai nop ban
sao Gidy chung minh nhan dan hoic Gidy ching minh
quan d6i hoic thé Cin cuéc cdng dan hoic sé6 ho khau
hoic gidy to khac dé ching minh nhan than.

5.4 | So lwong ho so: 01 b
5.5 | Thoi gian xir Iy: 15 ngay (120 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.
- Dich vu cbng thuc hién thu tuc haph chinh thu theo Quyét dinh sb
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém Thm B'e;u maqu
: ; glan | Ket qua
Buc | - Tiép nhan, kiém tra day di ho so theo | Can b tiép 04 4o
1 | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). nhan h so g




25

- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
qua.
- Kiém tra phap Iy;
- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé o
Budc | 1ap ban do dia chinh khu dét, dang ky | . on CNUC N
SN 1 A : ) Chi nhanh 36 gio
2 | bien dong, chinh ly ho so dia chinh, co VPDKDD
s¢ dix liéu dia chinh...;
- Scan ho so chuyén phuc tra.
Buit | G oo Vil chinh 17 bin a8 aia | VIENENiC | og o
3 - : ’ | VPBKDD tinh
chinh.
Buoc |- Kiém tra toan dién hé so. Vién chtc
4 | Xéc nhan thay d6i vao Gidy chung| Chinhanh 24 gioy
nhan da cap. VPBKDbD
. _| - In Giay chting nhan. L
Buoc . . : 2k . A Vién chuc .
5 | T_rmh, ky GCN va chuyen két qua ve VPDKDD tinh 40 gio
Chi nhanh.
- ~Scakn két qua nhap vao quy trinh, luu Vién chic
Buge | ik 1o so. Chinhdnh | 04 gid
6 |- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan g
S o 1A . A A VPDBKDbD
va Tra két qua cap huyén.
Buge | Tré két qua cho 6 chirc, ca nhan sau khi | - Can b tiep 04 gic
7 | hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6) nhan hé so g
6. BIEU MAU:

- Pon d¢ nghj tach thira hogc hop thira theo Mau s6 11/DK ban hanh kém
theo Thong tu s0 24/2014/TT-BTNMT.

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lien voi dat theo Mau so
09/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT

7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gom cAc tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hd so theo muyc 5.3

Két qua giai quyét hd so va cac vin ban khac (néu co trong qua trinh giai

2 quyét ho so)

3 | HO so dugce luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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MAiu sé 11/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA NGUOI
Poc lap - Tw do - Hanh phuc NHAN HO SO
--------- D3 kiém tra noi dung don day|
du, rd rang, thong nhat vai giay|
PON PE NGHI TACH THUA PAT, HQP THUA [t xuat trinh.
PAT V2o s6 tiép nhan hd so s6:......
Quyén....

KINN QU v Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi r5 ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT

(Xem ky huong ddn & cuéi don nay trueéce khi viét don; khdng tdy xo0d, sira chira ngi
dung di viét)

1. Nguoi sir dung dat:

1.1 Tén nguoi st dung dat (Viet Chiz in N0A): ......c.eeveceeeeeeeeeee e,

2. Pé nghi tach, hop thira dit nhu sau:

2.1. Be nghi tach thanh ............. thira dat doi vdi thira dat dudi day:
@) Thiradat So:........ccoovvieviiniiiiinn.. ; b) To ban do
SO:....... )

¢) Dja chi thira dét:
d) S6 phat hanh Giay ching

S6 vao s6 cap Gidy ching nhan ©........c..cccocevvvevennene, : NQAY CAP .ood e
d) Dién tich sau khi tach thira: Thira thi nhat:... m?; Thaa thi hai:... m%
2.2. Bé nghi hop céc thira dat dudi day thanh mot thira dat:

Thira [To ban S6 phét hanh Giay
dat s6 | do s6 chting nhan

Pia chi thira dat S6 vao so cap gidy chuang nhan

4. G’iﬁy to ndp kém theo don nay g(‘ﬁm co: ’
- Giay chirng nhan vé quyeén str dung dat cua thura dat trén;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
e ee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
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I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thdang... ... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vi) (Ky tén, dong dau)

Hwéng din viét don:

- Pon nay ding trong truong hop nguoi sir dung ddt dé nghj tach mét thiza dat thanh
nhiéu thita ddt méi hodc d@é nghi hop nhiéu thira ddt thanh mét thira dat;

- Pé qiri don: Ho gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw thi @é giri Uy ban nhan dan cdp
huyén noi cé dat; t6 chire, co sé ton gido, té chite va cd nhdn nde ngodi, nguroi Viét
Nam dinh cu 6 nwée ngodai thi dé gui Uy ban nhan dan cap tink noi ¢é dat;

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhw trén gidy chiing nhdn vé quyén
sir dung ddat gom cac thdng tin nhw sau: déi véi ca nhan ghi rd ho, tén, nam sinh, sé
gidy CMND, ngay va noi cap Qidy CMND; doi véi nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc
ngodi va cd nhdn nwéc ngodi ghi ho, tén, nam sinh, sé hé chiéu, ngay va noi cdap hg
Chiéu quoc tich, doi véi hé gia dinh ghi chit “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, 56
gidy CMND, ngdy va noi cap gidy CMND cua cd Vo va chong nguoi dai dién ciing sir
dung ddt; trirong hop quyen sir dung dat 1a tai san chung cua cd Vo va chong thi ghi
ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngdy va noi cap giady CMND cua Vo va cua chong;
doi voi t6 cheze thi ghi tén to chize, ngay thang nam thanh lap, S6 va ngay, co quan ky
quyét dinh thanh Idp hoac So gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau ti cia co quan
nha nwéc cO tham quyén cap;

- Pi CMND cia Vo Va cua chong, doi véi té chie thi ghi tén to chire, ngay thang ndam
tha

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho tén o cuoi “Phdn khai cia ngwoi s dung dat”;
truong hop 1y quyen Viét don thi nguoi dugC uy quyen ky, ghi rd ho tén va ghi (c'z"Lm’C
uy quyén); doi Véi té chirc sir dung dat phdi ghi ho tén, chirc vu nguoi viét don va dong
ddu cua t6 chuc.
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MAu sé 09/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc NHAN
——————————————— HO SO
5 o ) D3 kiém tra noi dung don day
_ DONDANG KY BIENDONG du, rd rang, thong nhat véi gidy
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT to xuat trinh.
Vao sb tiép nhan hd so sb: ...
Quyén ...
Kinhguwi: ... Ngay .../ .......
Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky huwong dan viet don truedc khi ké khai; khong tdy xoa, swea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién voi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VI CRIF i OQ): ... e e,

L2, DA Gl o
2. Giay chirng nhan da cip

2.1.S6 va0 s6 cAp GCN: ...ooevniiei. :2.2.S6 phathanh GCN: ...........oooiiiiiii, :
2.3.Ngay cAp GCN .../.../............. :

3 NG dung bien @ONG VE: ...
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Glay to' lién quan den nodi dung thay doi nop kem theo don nay gom co:
- Gidy chirmg nhan di cép:

T6i o c6 nhu cau cip GCN méi 0 khong c6 nhu cau cap GCN moi
T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.

............. , ngay .... thang ... nam ... ...
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)
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II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi voi ho gia dinh, cd nhan dé nghi dwge tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét
han sir dung va doi véi truwong hop chirng nhin bé sung quyén sé hivu tai sdn vao
gidy chirng nhin da cap)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhian dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong déu)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han swr dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiem tra Thu truwdong co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)
Chuy:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap trirong hop c6 thay doi tén
thi ghi ca thong tin truéce va sau khi thay doi va ngp glay to chieng minh su thay doi.

- Déi Véi truong hop chuyen doi quyen sit dung dat néng nghiép ma khéng thugc
triong hop “don dién doi thira”; chuyén nhirong, cho thug, cho thué lgi, thira ké, tang
cho, gép von bang quyen si dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat; chuyén
quyén sir dung ddt, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua vor hoac chong thanh cua
chung v va chong; truong hop xac nhdn thay dsi théng tin vé phap nhan, s¢ Gidy
chitng minh nhan dan, sé thé Can cude cong dan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khéng xac nhdn céc thong tin tai Diém 5 cia muc 1, cac muc 11, 111 va
IV cua Don nay.

- Poi V6i truong hop xdc dinh lai dién tich ddt ¢ cho hé gia dinh, cd nhdn da dwoc cdp
Giay chizng nhdn thi khdng ké khai, khéng xac nhdn cac thong tin tai Piém 5 cua Muc
I, c&c myc Il va IV cua Don nay.
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6. Ping ky va cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sé hiru nha &
va tai san khac gan lien véi dat lan dau (so ho so: 1.002335.000.00.00.H01)

QUY TRINH M4 higu: | QT-....

UBND CAP | pang ky va clp Gidy ching nhan quyén | Ngay BH | .../.../20..
HUYEN | si dung dét, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gan lien vdi dat lan dau

MUC LUC

SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
Yeucau | opanlien Lanban | \oay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
z quan viéc M hanh
bo sung . R sira doi
sua dol

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyeén giai quyét cua cap huyen.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat.

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
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- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra ket qua
- VPDKDD: Van phong Dang ky dat dai
- GCN: Giay chang nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Nghi dinh s¢ 148/2020/NP-CP ngay 18 thing 12 ndm 2020 sira déi, bé sung
mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludr Pdt dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va M6i truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
S& htu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot sé6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
caa Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu sira doi, bo sung mot $6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai va stra ddi, bo sung mot sé diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh ho
so cap gidy chu’ng nhan quyén st dung dat trén dia ban tinh An Glang

- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp 18 phi cap glay ching nhan quyén sir
dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Dleu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: I—)ol V6i truong hop ching nhan
quyén so hitu ring san Xuat 1a ring trong thi von dé tréng rung, tién da tra cho
viéc nhan chuyén nhuwong ring hoic tién nop cho Nha nuée khi dugc giao
ring c6 thu tién khdng c6 ngudn gbc tir ngan sach nha nudc.

5.3

\ A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

a) Thanh phdn hé so dol vai truong hop dang ky va cap
Gidy ching nhdn quyen su dung dat, quyen so hieu nha o
va tai san khac gan lién véi dat lan dau, trir cde truong
hop quy dinh tai b, ¢, d muc nay
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(1) Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
theo Mau sb 04/PK;

(2) Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dét (ban
sa0 mot trong cac glay to da co cong ching hodc chung
thuc hodc ban sao glay t& va XUt trinh ban chinh dé cén
bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chl’nh)

(2.1) Giay to vé quyén duoc s dung dat trugc ngay 15
thang 10 nam 1993 do co quan c6 tham quyén cap trong
qua trinh thuc hién chinh sach dét dai cua Nha nuéc Viét
Nam dan cha Cong hoa, Chinh phu Cach mang lam thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nudc Cong hoa
X&a hoi chu nghia Viét Nam;

(2.2) Giay chang nhan quyen su dung dat tam thoi duoc
co quan nha nudc c6 tham quyén cap hoic co tén trong
S6 dang ky rudng dat, So dia chinh truéc ngay 15 thang
10 nam 1993;

(2.3) Glay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir
dung dat hoic tai san gan Ilen Vvéi dat; glay to giao nha
tinh nghla nha tinh thu’ong gan lién véi dat;

(2.4) Giay to Chuyen nhuong quyén sir dung dat, mua
ban nha ¢ gan lien voi dat ¢ trudc ngay 15 thang 10 nam
1993 dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan la da st
dung trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Giay to thanh Iy, hoa gia nha o gan lién véi dat o;
gidy to mua nha ¢ thudc s¢ hiru nha nudc theo quy dinh
cua phap luat;

(2.6) Giay to vé quyeén sir dung dat do co quan co tham
quyén thudc ché do cii cép cho nguoi sur dung dat;

(2.7) Mot trong cé4c giay to lap trudc ngay 15 thang 10
nam 1993 co6 tén nguol sur dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, so kién dién lap trudc ngay 18 thang 12
nam 1980.

- Mot trong céc gidy to dugc 1ap trong qué trinh thuc
hién dang ky ruong dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10
thang 11 nam 1980 cua Thua tuéng Chinh phi vé cong tac
do dac, phan hang va dang ky thong ké ruong dét trong
ca nudc do co quan nha nudc dang quan ly, c6 tén nguoi
st dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cia Hoi dong ding ky rudng dat
cap x4 xac dinh nguoi dang st dung dét 12 hop phap;

+ Ban téng hop cac trudng hop sir dung dat hop phap do




33

Uy ban nhan dan cap xa hoic Hoi dong dang ky ruong
dat cap xa hoic co quan quan 1y dat dai cap huyén, cip
tinh lap;

+ Don xin dang ky quyén sir dung rugng ddt doi Voi
trueong hop khong c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop
cac truong hop su: dung dat hop phdp. Truong ho’p trong
don xin dang ky quyen Sur dung rugng dat c6 s khac
hhau gizza thoi diém lam don va thoi diém xac nhdn thi
thoi diém Xac ldp don duwoc tinh theo thoi diém sém nhat
ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc chirng nhédn da dding ky quyén sik dung
dat cua Uy ban nhan dan cdp x&, cdp huyén hodgc cdp
tinh cdp cho nguoi sir dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai dang ky nha cira dwoc Uy ban
nhan dan cap x&, cap huyén hodgc cdp tinh xac nhan ma
trong dé cé ghi dién tich dat c6 nha ¢,

+ Gidy to cia don vi quéc phong giao dat cho can bg,
chién sy 1am nha ¢ trude ngay 15 thing 10 nam 1993
theo Chi thj s6 282/CT-OP ngay 11 thang 7 nidm 1991
cia Bé trueong Bé Quac phong ma viée giao dat dé phi
hop véi quy hoach sir dung dat lam nha o cua can bg,
chién sy trong quy hoach dat quéc phong di dugc co
guan c6 tham quyén phé duyét.”

- Du 4n hoic danh s&ch hoic van ban vé viéc di dan di
xay dung khu kinh té méi, di dan tai dinh cu dugc Uy
ban nhan dan cap huyén, cip tinh hodc co quan nha nudc
c6 tham quyén phé duyét.

- Gidy to cua nong truong, 1am truong quéc doanh vé
viéc giao dét cho nguoi lao dong trong néng truong, 1am
truong dé 1am nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyén so hitu nha &, cong trinh;
vé viéc xay dung, stra chita nha o, cong trinh dugc Uy
ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan ly
nha nudc vé nha ¢, xay dung ching nhan hoic cho phép.
- Gidy to tam giao dat caa Uy ban nhan dan cap huyén,
cap tinh; Pon dé& nghi duoc sir dung dit duoc Uy ban
nhan dan cp x4, hop tac x& ndng nghiép phé duyét, chap
thuan trude ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic dugc Uy ban
nhan dan cap huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to caa co quan nha nudc co tham quyén vé viéc
giao dat cho co quan, to chuc dé b tri dat cho céan bo,
cong nhan vién ty 1am nha ¢ hoic xay dung nha ¢ dé
phan (cdp) cho can bo, cdng nhan vién bang vén khdng
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thuoc ngén sach nha nudc hoac do can bg, cong nhén
vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha &
bang vén ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢
d6 cho co quan quan Iy nha ¢ caa dia phuong dé quan ly,
kinh doanh theo quy dinh cua phép luat.

(2.8) Ban sao céc gidy to lap trudc ngay 15 thang 10 nam
1993 c¢o6 tén nguoi st dung dat néu tai dlem g cd xac
nhan caa Uy ban nhan dan Cap huyén, Cap tinh hoac co
quan quan ly chuyén nganh cap huyén, Cap tinh ddi V6i
truong hop ban goc gidy to nay da bi that lac va co quan
nha nuéc khong con luu giit hd so quan ly viéc cap loai
gidy to dob.

(2.9) Mot trong cc gidy to vé quyen sir dung dat néu tai
cac diéma, b, c,d, d, e, gvah trén day ma trén gidy to
do ghi t€n nguoi khac, kem theo gidy to vé viéc chuyén
quyén sir dung dat cd chir ky cua cac bén cé lién quan.
(2.10) Ho gia dinh, ca nhan dugc sir dung dat theo ban &n
hoac quyét dinh cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi
hanh &n cua co quan thi hanh 4n, van ban cong nhén két
qua hoa giai thanh, quyet dinh giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 c4o vé dat dai ciia co quan nha nudc co
tham quyén da duoc thi hanh.

(2.11) Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat co quyét
dinh giao dét, cho thué dat ciia co quan nha nudc ¢ tham
quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

(2.12) Giay xac nhan la dat s dung chung cho cong dong
d6i véi truong hop cong dong dan cu dang sir dung dat.
(3) Mot trong céc gidy to vé quyen so hitu nha ¢ doi vei
truong hop tai san 1a nha & (ban sao giay to da co cong
chang hoac chung thyc hoac ban sao gidy t& va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu va xéac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mét trong
cac loai giay to sau:

- Glay phép xay dung nha ¢ hogc gidgy phép xay dung nha
¢ ¢6 thoi hgn @i vai truong hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong
hop nha ¢ da xay dung khong ding voi gidy phép xay
dung dugc cap thi phdi c6 y kién bang van ban cua co
quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich
xay dung khong diing gidy phép khong anh huéng dén an
toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung
da duoc co quan ¢ tham quyén phé duyét;
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- Hop ddng mua béan nha ¢ thudc s hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh s 61/CP ngay 05 thang 7 nim
1994 caa Chinh pha vé mua ban va kinh doanh nha &
hoic gidy to vé thanh ly, hod gia nha & thudc sé hitu nha
nudC tu trudc ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan cé tham quyén cap
qua cac thoi ky ma nha dat d6 khdng thudc dién Nha
nudC xac lap s¢ hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua
Qudéc hoi khoa X1 vé nha dat do Nha nudc da quan ly, bd
tri sir dung trong qué trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan ly nha dat va chinh séch cai tao x& hoi chu nghia
truéc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét s
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005
cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai
quyét dbi voi mot sé truong hop cu thé vé nha dat trong
quéa trinh thuc hién cac chinh sach quan Iy nha dat va
chinh sach cai tao x& hoi chu nghia trudc ngay 01 thang
7 nam 1991;

- Giay t& vé mua ban hoic nhan ting cho hoic dbi hoic
nhan thira ké nha ¢ d3 c6 chang nhan caa cong ching
hoic ching thuc cua Uy ban nhan dan cip c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do
mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich do
theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢. Trudong hop nha ¢
do mua cua doanh nghiép dau tu xay dyng dé ban thi
phai ¢ hop ddng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban &n hoac quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hoac giay
to ciia co quan nha nudce cd tham quyén giai quyét duoc
quyén s& hiru nha & da co hiéu lyc phap luat;

- Trudng hop nguoi dé nghi chiig nhan quyén so hitu
nha & c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh ma trén giay
to d6 ghi tén nguoi khéc thi phai c6 mot trong cac gidy to
vé mua ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chir ky cta cac bén cd lién
quan va phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan;
truong hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, doi, nhan thua
ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong co
gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira
ké nha & c6 chix ky cua cac bén c6 lién quan thi phai duoc
Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan
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tang cho, d6i, nhan thira ké nha & d6. Trudng hop nguoi
dé nghi chung nhén quyén s& hitu nha & ¢ maot trong
nhiing giay to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khdng
phu hop voi gidy to d6 thi phan nha & khong phu hop véi
gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé
nha ¢ khong thudc truong hop phai Xin gidy phép xay
dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
nha & xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop cé nhan trong nuoc khong cd mot trong
nhitng gidy to vé quyén sé hitu nha ¢ thi phai co gidy to
xac nhan caa Uy ban nhan dan cip x& vé nha ¢ da hoan
thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc
xay dung trude khi ¢6 quy hoach sir dung dét, quy hoach
xay dung hodc phai phi hop quy hoach d6i véi truong
hop xay dung sau khi c6 quy hoach s dung dat, quy
hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu
nong thon theo quy dinh caa phap luat. Truong hop nha
¢ hoan thanh xay dung ke tr ngay 01 thang 7 nam 2006
tré vé sau thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap x& vé nha o khong thudc trudng hop phai xin
gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7
ndm 2006; truong hop nha & thuge doi tuong phai xin
phep xay dung ma khong xin phep thi phai c6 gidy to cua
co quan quan ly vé xay dung cap huyén chap thuan cho
tdn tai nha & do.

(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai so hitu nha
& tai Viét Nam phai ¢ cac giay to sau:

- Gidy to vé mua béan hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha ¢ hodc duoc s¢ hitu nha & théng qua hinh thic
khac theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢;

- Mot trong cac gidy to cua bén chuyén quyén.

(4) Mét trong céc gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay
dung d6i Véi truong hop tai san la cong trinh xay dung
(ban sao gidy to di c6 chiing nhan hoic ching hoac ban
sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hogc gidy phép xay
ding cong trinh 6 thoi han dbi véi truong hop phai xin
phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.
Truong hop cong trinh da xay du’ng khong dung véi g iay
phép xay dung dugc cap thi phai co y kién bing vin ban
ctia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan
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dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh
huong dén an toan cong trinh va nay phu hop vm quy
hoach xay dung d3 duoc co quan c6 tham quyén phé
duyeét;

- Giay to vé s hitu cong trinh xay dung do co quan c6
tham quyén cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha
nuéce da quan ly, bd tri sir dung;

- Gidy to mua ban hoic ting cho hoac thtra ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phap luat da dugc cong
chung hoac chuang thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Tod a4n nhan dan hoic co quan nha nuéc o
tham quyeén giai quyét duoc quyén so hitu cdng trinh xay
dung da co6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyen s¢ hiru
cong trinh xay dung c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay to do
ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong céc gidy to mua
ban, ting cho, d6i, thira ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit ky cua cac bén co6 lién
quan va dugc Uy ban nhan dan tir cip x& tré l1én xac
nhan; truong hop mua, nhan ting cho, doi, nhan thura ké
cong trinh xay dung trugc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma
khong co glay to vé viéc da mua ban, nhén ting cho, doi,

nhan thira ké c6 chit ky cua cac bén co lién quan thi phai
dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vao don dé nghi
cap Giay chang nhan quyen su dung dat quyen so hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua,
nhan tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chang nhan quyen sé hiru
cdng trinh ¢ mot trong nhitng gidy to vé quyén sé hitu
cobng trinh ma hién trang céng trinh khéng phu hop vai
gidy to d6 hoic thi phan cong trinh khong phu hop voi
gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam
2004 va cong trinh duwoc xay dung truéc khi cd quy
hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoac phai phu
hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi cd
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop cé nhan trong nuoc khong cd mot trong
nhimng gidy to vé quyen so hitu cong trinh thi phai duoc
Uy ban nhan dan cap x& xac nhan cong trinh dd hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong
trinh dugc xay dung trude khi ¢ quy hoach sir dung dat,
quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi
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véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tur ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan
dan cip xa vé cong trinh xay dung khong thugc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé
quy hoach nhu truong hop xdy dyng truéc ngay
01/7/2004; truong hop cong trinh thudc dbi tugng phai
xin phép xay dung ma khdng xin phep thi phai co gidy to
ctia co quan quan |y vé xay dung cip huyén chip thuan
cho ton tai cong trinh do.

(5) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu rirng san xuat
la rang trong d6i voi trudng hop chirng nhan tai san rung
san xuat 1a ring tréng (ban sao gidy t& da c6 cong ching
hoac chiing thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay ching nhan hodc mot trong cac glay to vé quyeén
st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi dat néu tai
Khoan 2 trén ddy ma trong dé xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, céng nhan quyén st dung dat dé trong
Fng San Xuat;

- Gidy to vé giao ring san xuat 12 ring trong;

- Hop dong hoic vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho
hoic thira ké ddi vai ring san xuat 12 ring trong da duoc
cdng chang hoac chung thuc theo quy dinh cua phap
luat;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoic gidy to
ciia co quan nha nuéc c6 tham quyén giai quyét duoc
quyén s& hiru rimg san xuat 1 ring trong da co hiéu lec
phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong d(‘)ng dan cu
khong co glay to ve quyén so hitu rieng ma da tréng ring
san xuat bang von caa minh thi phai dugc Véan phong
Ping ky dat dai Chi nhanh cap huyénxac nhan co du
diéu kién dugc céng nhan quyén sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat dat dai;

(6) Mot trong cac gidy to Vé quyén s¢ hitu cay lau nam
dbi voi truong hop chang nhan quyén sé hitu cay lau
nam (ban sao glay to da co cong ching hoac ching thyc
hoac ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo
tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):
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- Giay chung nhan hoac mot trong cac gidy to vé quyén
st dung dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong do Xac
dinh Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén
st dung dat dé trong cay lau nam phu hop véi muc dich
sir dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hoac thira ké ddi voi cay lau nam d3 dugc cbng chung
hoac ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoic gidy to
ciia co quan nha nuéc c6 tham quyén giai quyét duoc
quyén s hiru cay 1au nam da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop h¢ gia dinh, ca nhén, cong déng dan cu
khong c6 gidy to vé quyén so hitu cay lau nim néu trén
day thi phai dugc Van phong Dang ky dat dai Chi nhanh
cap _huyénxac nhan c6 du diéu kién duogc cong nhén
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat dat dai,

(7) Chung tu thuc hién nghia vu tai chinh; glay to lién
quan dén vigc mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao da co cong
chting hodc chung thuc hodc ban sao va xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoic ban chinh ddi véi trudng hop c6 2
ban chinh).

(8) Truong hop cé dang ky quyén sir dung han ché doi
Vvéi thira dat lién ké phai c6 hop dong hodc vin ban thoa
thuan hoac quyét dinh cia Toa &n nhan dan ve viéc xac
lap quyen st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so
d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thua dat ma
ngudi su dung thira dat lién ké duoc quyén sir dung han
che.

b) Ho so ndp khi cdp Gidy ching nhdn ddi véi truong
hop dién tich dat tang thém do nhdn chuyén nhwong,
thira ké, tang cho quyén sit dung dat da dwoc Cap glay
ching nhdn nhung thira dat géc chwa dwoc cap gidy
chizng nhagn

(1) Pon dang ky, cap Glay chuang nhan quyen su dung
dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT d6i véi toan bo dién tich cua thua
dat dang st dung;

(2) Mot trong céac loai gidy to quy dinh tai Piéu 100 cua
Luat dat dai, Diéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
va Khoan 16 Diéu 2 caa Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
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cua thira dat géc;

(3) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33
va 34 caa Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ddi voi truong
hop dang ky vé quyén s hitu tai san gan lién voi dat.
Truong hop ding ky vé& quyén so hitu nha & hoic cong
trinh xay dung thi phai c6 so dd nha ¢, cong trinh xay
dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha
, cong trinh xay dyung da c6 so d6 phl hop véi hién
trang nha ¢, cong trinh da xay dung;

(4) Chung tur thuc hién nghia vy tai chinh; glay to lién
quan den viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién véi dat (néu co);

(5) Hop dong hoic van ban thoa thuan hoic quyét dinh
cua Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han
ché @i vai thua dat lién ké, kém theo so @b thé hién vi
tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung
thira dét lien ké duoc quyeén st dung han ché doi véi
truong hop dang ky quyén str dung han ché déi voi thira
dat lién ké;

(6) Ban gbc Giay ching nhan va hop dong, van ban vé
viéc chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén st dung
dat duoc lap theo quy dinh cua dién tich dat ting thém.
Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, tang cho phan
dién tich dét tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 biéu
82 cua Nghi dinh so 43/2014/ND-CP thi ngp ban goc
Giay chang nhan cua bén chuyén quyen sa dung dat
hoac hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thura ké,
tang cho quyén st dung dat cua dién tich dit ting thém.
¢) Hé so ndp khi cdp Gidy chitng nhdn déi véi truong
hop di¢n tich dar wing thém do nhgn chuyén nhuong,
thera ké, tang cho quyén sir dung dat trieéc ngay 01 thang
7 nam 2014 ma dién tich dat tiang thém cé gidy to vé
quyén si dung ddt theo quy dinh

(1) Pon dang ky, cap Gidy chiing nhan quyen s dung
dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
theo Mau s6 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT d6i véi toan bo dién tich cua thua
dat dang st dung;

(2) Ban gbc Giay chiing nhan cua thira dat goc hoic giay
to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 cua
Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gbc dbi véi
truong hop thua dat goc chwa duoc cap Gidy chiang
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nhan;

(3) Mot trong céac loai gidy to quy dinh tai Piéu 100 cua
Luat dat dai, Diéu 18 cua Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh sb 01/2017/NB-CP
cua dién tich dét ting thém;

(4) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Biéu 31, 32,
33 va 34 cta Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ddi voi
trrong hop ding ky ve quyen so hixu tai san gan lien voi
dat.

Truong hop ding ky vé quyén so hitu nha ¢ hoic cong
trinh xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cdng trinh xay
dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha
, ¢ong trinh xay dyng da c6 so d6 phl hop véi hién
trang nha ¢, cong trinh da xay dung;

(5) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, glay to lién
quan den viéc mién, giam nghia vuy tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién véi dat (néu co);

(6) Hop dong hoic van ban thoa thuan hodc quyét dinh
cua Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han
ché thira dat lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thugc phan dién tich thira dat ma nguoi stir dung thira dat
lién ké duoc quyén st dung han ché déi véi truong hop
dang ky quyén sir dung han ché ddi voi thira dat lién ké.
d) Hé so nép khi cap Giay ching nhdn déi Véi truong
hop dién tich dat tang thém do nhgn chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyen su dung dat ma dién tich dat
ting thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung dat theo
quy dinh

(1) Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sé 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan b dién tich cua thua
dat dang St dung

(2) Ban goc Giay chuang nhan cua thira dat goc hoic cac
gidy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18
cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2
cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thia dat goc doi
Vvéi truong hop thira dat goc chua dugc cip Gidy chang
nhan.

(3) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Biéu 31, 32,
33 va 34 caa Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP d6i voi
trrong hop ding ky ve quyen so hiru tai san gan lien voi
dat.
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Truong hop ding ky vé quyén so hitu nha ¢ hoic cong
trinh xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cdng trinh xay
dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha
, cong trinh xay dyng da c6 so d6 phl hop véi hién
trang nha ¢, cong trinh da xay dung;

(4) Chung tu thuc hién nghia vu tai chinh; glay to lién
quan den viéc mién, giam nghia vy tai chinh ve dat dai,
tai san gan lién véi dat (néu co);

(5) Hop ddng hoic van ban thoa thuan hoic quyét dinh
cua Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han
ché thira dat lién ké, kém theo so do thé hién vi tri, kich
thugc phan dién tich thira dat ma nguoi st dung thira dat
lién k& dugc quyén st dung han ché ddi véi truong hop
dang ky quyén sir dung han ché @i voi thira dat lién ké.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

5.5 | Thei gian xi Iy: 30 ngay (240 gid) ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 |- NOp ho so truc tiép tai B6 phan Tiep nhan va Tra két qua cap huyén.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- Phi tham dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cia

5.7 | Hoi dong nhén dan tinh,
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 cia Hoi dong nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:

TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u ma?u

: : glan Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 qis

1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
- Thyc hién nghiép vu chuyén mdn vé

Bude lap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky |  Vién chirc
”; bién dong, chinh Iy hd so dia chinh, co| Chinhanh | 08 gio

s& dix liéu dia chinh...; VPDKDD
- Chuyén ho so cho UBND cap xa.
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Niém yét cong khai, 1ap bién ban két

Bu0lthic va gui ho so vé Chi nhanh| SO0 RUC 1120 gio
VPDKDD P
Buse | Kiém tra phap Iy; Vién chuc
LZ - Nhap dit lidu vao vilis; Chinhanh | 12 gio
- Scan ho so chuyén phuc tra; VPDKDD
| T i 0 S O | v |,
5 o : ’ " | VPBKDD tinh
chinh.
- Kiém tra toan dién hd so.
- In Gidy chang nhan chuyén Phong L
Buwéc | TNMT cap huyén. Vien chuc "
2 . L ] : Chi nhanh 12 gio
6 |- Chuyén théng tin dia chinh cho Chi VPDKDD
cuc Thue khu vuc d¢ xac dinh nghia vu
tai chinh.
Busce X,ac dinh nghl‘a_ vu tai Chlnh;ﬁgu’l \thong_ Chi cuc Thué N
5 bao cho nguoi st dung dat va Chi Khu vuce 24 gio
nhanh VPDKDD. j
BT | 1 2m tra, trinh ky GCN Cong chic | 5 iy
8 ’ y Phong TNMT g
Budc Lanh dap
9 Ky GCN UBND cap 24 gio
huyén
nhk NSca‘An két qua nhap vao quy trinh, luu Vién chic
Buege | tri 16 so. Chinhanh | 04 gid
10 |- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan g
N s 1A A n VPBKDD
va Tra ket qua cap huyén.
Buse | T két qua cho to chuc, c& nhan sau Can bé tié
“9C | khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu NDOHCD 1 04 gioy
11 nhan ho so

cd)

6. BIEU MAU:

- Mdu s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Giay chuang nhén quyén sir dung dat,

quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu sé 04b/PK: Danh sach ngudi str dung chung thira dat, cha so hitu

chung tai san gan lién véi dat.
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- Mdu s6 04c/PK: Danh séch céc thira dat nong nghiép cua cting mot
nguoi st dung, ngudi dugc giao quan ly dat.

- Madu so 04d/PK: Danh séch tai san gan lien vé6i dat trén cling mot thira
dat.

(Méu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT)
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai li¢u sau:

TT | Tai liéu trong hd so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyet ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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MAu s6 04a/DK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET PHAN GHI CUA NGUOI
NAM NHAN
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic HO SO
--------------- Pi kiém tra noi dung don day

) ) du, r6 rang, théng nhét véi gidy
PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN | to xudt trinh. o
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU | Vao so tiép nhan ho so so: .....

NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI Quyén .....
PAT Ngay .../ ...
Nguwoi nhan hd so
Kinh (Ky va ghi ré ho, tén)
o4 & D

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky huong dan viéet don trueoc khi ké khai, khong tdy xoa, swra chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién voi dat, nguwoi quan ly dat
L1 TEN (Viet ChiF in hOQ): .........c.ouvineiei e e

2. bé - bang ky QSDD o bang ky quyen quan ly dat o (Pdnh dau

nghi: - Cap GCN doi voi Cap GCN ddi v6i tai san trén \ vao 6
dat o dat o trong lua

chon)

3. Thira dat diing

KY )

3.1. Thita dat $6: ....vvvvviiiiiiiiiiieeeenn, ; 3.2. T ban d6 s6:

3.3. Dia chi tai

3.4.Diéntich: ............... m?; st dung chung: ............... m?; st dung

réng: ............. m?; 7

3.5. Str dung vao muc dich: ..o , tir thot diem:

3.6. Thoi han dé nghl duogc sir dung dét:

3.7. Nguédn goc sir dung®

3.8.Co quén st dung han ché ddi vai thira dat sb ... ,CUA o, , 01

dung quyén st dung

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c¢é nhu cau dwege chitng nhdn quyén s
hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:
a) Loai nha &, cong
TN, :
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b) Dién tich x8y dung: ......................... (m?);
¢) Dién tich san (doi véi nhd) hodc cong suit (doi vdi cong trinh
KhAc): ... ;

d) S6htruchung: ..., m?, s& hitu riéng:

(Truong hop co nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin
chung va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh
sach nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cay chu

VEU: oo,
b) Dién a) Loai cay chu

tich: ... m2; YU oo ;

¢) Ngudn gbc tao lap: b) Dién tich:

-Tutrdng e m?;
rung: O ¢) S& hiru chung:

- Nha nuéc giao khong thu | m?,

tién: O S& hitu riéng:

- Nha nudc giao c6 thu tién: m m?;
- Nhan chuyén d) Thoi han sé hitu dén:
quyen O e

- Ngudn von trong, nhan quyén:

11010 MR

6. C6 nhu ciu ghi ng' d6i v6i loai nghia vu tai
chinh: .o
bé nghi khac:

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai toi hoan toan chiju trach
nhi¢m trude phap luat.
............. , NQay .... thang ... nam ... ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu néu c0)
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II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(Xéc nhdan doi véi truwong hop hé gia dinh cd nhdn, céng dong dan cw; ngwoi Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoai so hitu nha o, trie truong hop mua nha, dat ciia té chire dau tw xdy
dung nha ¢ dé ban)

1. No1 dung ké khai so v&i hién trang:

7. NoOi dung
- T
Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

(Trueong hop c6 gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén s¢ hitu tai san gdn lién véi dat thi
khong Xac nhdn cdc ndi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé
dat thi khéng xdc nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi
dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay)

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

(Phai néu ro co du hay khong du dzeu kién cdap GCN, Iy do va can cir phap Iy ap dung;
trieong hop thira dat c6 vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich dat & dwoc
cOng nhdn va can cie phap 1y)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca& nhan ghi ho tén, nam sinh, sé6 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H$ éng
(hodc “H¢ ba”), sau dé ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chitng minh nhan dan (néu co)
cua hai vor chong chi hg (nguoi ¢ chung quyén siz dung dat cua hg). Té chire ghi tén

”»
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va quyét dinh thanh 1dp hodc gidy dang ky kinh doanh, gicfy phép dau tw (gom tén va
s6, ngdy ky, co quan ky van ban). Cd nhdn nuoc ngoai va nguoi Vlet Nam dinh cu ¢
nuoc ngoal ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cap hé chiéu. Trirong
hop nhiéu chi cuing si dung ddt, clng sé hiu tai san thi ké khai tén cac chi dé vao
danh sach kem theo).

(2) Truong hop déing ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodgc
dé nghi cap chung mgt GCN nhiéu thiza ddt ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3
muc | chi ghi tong so thira va ké khai ting thiza vao danh sach kém theo (Mdu
04¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nuéc giao c6 thu tién hay giao khdng thu tien hay cho thué
tra tien mét lan hay thué trd tién hang nam hodc nguon goc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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MAu sé 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan li8n VOT dAt CUA.........cveveveeeeeeeee e )
Str dung chung thira dat o; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat o (danh ddu vao 6 tréng lya chon)
Tai thira dat s6: ......... To ban dd s6: ... Thuoc X&: .........huyén ........ tinh .........
i o Gidy to' phap nhan, nhan than ciia ngudi siv
Sé the Lenngudisidung | oo | dung dit, chii sé hiru tai san gén lidn véi dat o .

dat, chi sé hiru tai X bia chi Ghi chu Ky tén
tw - T - gk sinh L . Ngay théng .

san gan lién véi dat Loai gidy to| S 0 722 Co quan cap

nam cap

1) (2) 3) (4) ) (6) (7) (8 €) (10)

Hudéng dan:

- Mau nay ap dung déi véi ruong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu t6 chuc hogc nhiéu hg gia dinh, cé nhén hodc gom
ca to chuc, ho gia dinh, cd nhdn, trie truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dirgc ghi day dii theo gidy CMND, hg chiéu, Quyét dinh thanh I@p hodc Gidy déng ky kinh
doanh, GCN dau tu; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Céc ¢4t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hogc Hg chiéu (doi véi ho gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ddng ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to churc);
- Triong hop xdc dinh duoc ty 16 (%) hodc dién tich thugc quyén sir dung, s¢ hitu cua tirng nguroi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia ting

nguoli vao cét “Ghi chi”.
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Mau sé 04c/PK
DANH SACH CAC THUA PAT CUA CUNG MOQT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan [ieN Vi dAL COAL........ooveveveeeceeeceeeeeee e, )
Xa........huyén ........ tinh .........
S6 | Thira | To ban ez Dién tich L <. | Thoi han sie Ao %
thir tu| ddtsé | db sé Dia chi thira dat (m?) Muc dich sir dung dat dung dét Nguon goc sir dung dat
Q| @ ®) (4) (5) (6) (7) (8)
Ghi chu: Mau nay sir dung cho truong hop nguoi si dung nhiéu thira rereineeenen, NEAY .. thang ...... nam ......
dat nong nghiép co nhu cau cap chung 01 GCN va trivong hop nguoi Nguwoi viet don

duge nha niede giao qudn Iy dat dang ky nhiéu thira dat. (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu - néu c6)
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MAu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan li8n VOT dAt CUA.........o.ceveveeeeeeee e )
Tai thira dét s6: ....... To ban d6 86 ....... Thuoc Xa: ......... huyén ........ tinh
s ox: oz x| Diéntich xay dwng [Dién tich san (m?)|Hinh thirc s& Dac;dlein cua ta,l. san (Sf) tz}ng, cap (hg}ng), N -
Téntaisanganlien |~ .7 .5 - - % < A £ ~ ket cau doi voi nha 6, cong trinh xdy | Thai han sé
e X hoac dién tich chiem| hoac cdng suat | hiru (chung, s lmni A N S . ~
véi dat %o N S ” dung; loai cay chi yeu doi véi rirng san hiru
dat (m?) cong trinh riéng) Ay x A Ao
Xuat va cay lau nam)
(1) (2) ©) (4) (5) (6)
Nguoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cé)
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7. Pang Ky, cap Glay ching nhén quyen str dung dat, quyen s6é hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dat [an dau ddi véi tai san gan lién véi dat ma cha
s¢ hiru khong dong thoi 1a nguwdi s dung dat (s6 hd  so:
1.002291.000.00.00.H01)

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-....

) bang ky, cap Glay chtng nhan quyén sir | Ngay BH | .../.../20..
UBND CAP | dyng dét, quyén s¢ hiru nha & va tai san

HUYEN | khac gan lién voi dat lan dau doi voi tai
san gan lién véi dat ma cha so hitu khdng
d6ng thoi 1a nguoi sir dung dat

MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/ A
Yeucau | ppalien Lanban | \oay ban
sira déi/ N | M6 ta ngi dung sira déi | hanh / Lan | 9%
Z guan viéc : o R hanh
bo sung o AR sira doi
sura dol

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai cap huyen.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Moi trueong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai
- GCN: Gidy chang nhan

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta ddi, bo
sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai.

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sira déi, bé sung
mét so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pdt dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014
cuaa Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu sira doi, bo sung mot. s6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai va stra ddi, bo sung mét s diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dét dai.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh ho
so cap gidy ching nhén quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang.

- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Dleu kién thuc hi¢n thd tuc hanh chinh: Dol V6i truong hop ching nhan
quyén so hitu rirng san xuat 12 ring trong thi von dé trong ring, tién da tra cho
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viéc nhan chuyén nhuong ring hoic tién nop cho Nha nudc khi dugc giao

ring ¢6 thu tién khdng ¢ ngudn géc tir ngan séach nha nudc.

5.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

(1) Pon dang ky, cap Glay chang nhan quyen su dung
dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sé 04a/PK;

(2) Mot trong céc giéy to vé quyen so hitu nha ¢ doi véi
truong hop tai san 1a nha & (ban sao giay to da co cong
chang hodc chuang thyc hodc ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai cd mot trong
cac loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha ¢ hogc gidy phép xay dung nha
¢ ¢6 thoi han doi véi truong hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong
hop nha ¢ da xay dung khong dung vdi gidy phép xay
dung duoc cap thi phai co y kién bang van ban cua co
quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich
xay dung khong dang gidy phép khéng anh hudng dén an
toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung
da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop ddng mua béan nha ¢ thudc s hitu nha nuéc theo
quy dinh tai Nghi dinh s 61/CP ngay 05 thang 7 nim
1994 cua Chinh pha vé mua ban va kinh doanh nha &
hoac gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc sé hitu nha
nudC ti trude ngay 05 thang 7 ndm 1994;

- Giay to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan ¢ tham quyén cap
qua cac thoi ky ma nha dat d6 khong thuoc dién Nha
nudC Xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 ndm 2003 cua
Qudc hoi khoa X1 vé nha dat do Nha nudc da quan ly, b
tri st dung trong qua trinh thuc hién céc chinh sach vé
quan ly nha dit va chinh sach cai tao x4 hoi chi nghia
truéc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét s
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005

X
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cia Uy ban Thuong vu Quéc hdi quy dinh viéc giai
quyét ddi véi mot sé truong hop cu thé vé nha dat trong
quéa trinh thuc hién cac chinh sach quan ly nha dat va
chinh sach cai tao x& hoi chu nghia trudc ngay 01 thang
7 nam 1991;

- Gidy to v& mua béan hoic nhan ting cho hodc doi hoic
nhan thira ké nha ¢ da c6 chung nhan caa céng ching
hoac chung thyc cia Uy ban nhan dan cip c6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢ do
mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké ke tor ngay 01
thang 7 nam 2006 thi phai c¢6 van ban vé giao dich do
theo quy dinh caa phap luat vé nha . Trudng hop nha ¢
do mua cua doanh nghiép dau tu xdy dung dé béan thi
phai c6 hop d6ng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban &n hoac quyét dinh cia Toa &n nhan dan hoic giay
td ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét dugc
quyén sé hitu nha & da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén so hiu
nha & c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh ma trén giay
to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong céc gidy to
vé mua béan, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ truéc
ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chir ky cua cac bén co lién
quan va phai dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan;
truong hop nha & do mua, nhan ting cho, d6i, nhan thura
ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong c6
gidy to Vé viéc d3 mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira
ké nha & co chit ky cua cac bén co lién quan thi phai dugc
Uy ban nhan dan cap xa xé&c nhan vé thoi diém mua, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké nha & d6. Trudong hop ngudi
dé nghi chiang nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong
phu hop vei gidy to do thi phan nha o khong phu hop Vi
gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé
nha & khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay
dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nudéc khéng co6 méot trong
nhitng gidy to vé quyén sé hitu nha ¢ thi phai cé giay to
xéac nhan caa Uy ban nhan dan cp x4 vé nha & da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc
xay dung trudc khi cd quy hoach su dung dat, quy hoach
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xay dung hodc phai phi hop quy hoach d6i véi trudng
hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu
nong thon theo quy dinh cia phap luat. Truong hop nha
o hoan thanh xay dung ke tur ngay 01 thang 7 nam 2006
tro Ve sau thi phai c6 gidy to xac nhan cia Uy ban nhan
dan cap x& vé nha & khdng thudc _truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha & xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2006; truong hop nha ¢ thudc dbi tuong phai xin
phép xay dung ma khdng xin phép thi phdi c6 gidy to cua
co quan quan ly vé xay dung cap huyén chap thuan cho
tdn tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hitu nha
& tai Viét Nam phai c6 cac gidy to sau:

- Gidy t& vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha ¢ hoic duoc sé hitu nha ¢ thong qua hinh thuc
khac theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

- Mot trong céc gidy to cua bén chuyén quyén.

(2.3) Truong hop chu so hiu nha ¢ khong dong thoi la
nguoi sur dung dat ¢ thi ngoai glay to: chieng minh vé
quyén sé hau tai san gan lién véi dat, phdi ¢ hgp dong
thué dat hodc hop dong gop ven hodc hgp dong hop tac
kinh doanh hodc véin ban chdp thudgn cia nguoi sir dung
dat dong y cho xay dung, tqo ldp tai san dwoc cong
ching hodc chieng thuc theo quy dinh cua phap lugt va
ban sao gidy to vé quyén sir dung ddt theo quy dinh cua
phap ludt vé ddt dai.

(3) Mot trong cac gidy to vé quyén so httu cong trinh xay
dung ddi véi truong hop ching nhén quyén s& hitu cong
trinh xay dung (ban sao gidy to da cong chung hoic
chtng thyc hoac ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra déi chiéu va xac nhan
vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hogc gidy phép xay
ding cong trinh c6 thoi han d6i véi trudong hop phai xin
phép xay dung theo quy dinh ctia phép luat vé xay dung.
Truong hop cong trinh da xay du:ng khong dung voi giay
phép xay dung duoc cap thi phai co y kién bang van ban
clia co quan c6 tham quyeén cap phép xay dung xac nhan
dién tich xay dung khong dung gidy phép khéng anh
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huong dén an toan cdng trinh va nay phl hop véi quy
hoach xay dung di duoc co quan co tham quyén phé
duyét;

- Gidy to vé s hitu cong trinh xay dung do co quan c6
tham quyén cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha
nuéce da quan ly, bd tri sir dung;

- Gidy to mua ban hoic tang cho hoic thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phap luat da dugc cong
ching hoac chang thuc theo quy dinh;

- Gidy to ciia Toa an nhan dan hoic co quan nha nuéc c6
tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu cong trinh xay
dung da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi d& nghi ching nhan quyén so hiu
cong trinh xay dung c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
tai cac Biém a, b, ¢ va d Khoan ndy ma trén gidy to do
ghi tén nguoi khéac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua
ban, ting cho, d6i, thira ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 co6 chir ky cua cac bén cd lién
quan va dugc Uy ban nhan dan tir cap xa tro 1én xac
nhan; truong hop mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké
cong trinh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khong co glay td vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké c6 chix ky caa cac bén co lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan vao don dé nghi
cap Gidy chuang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua,
nhan tang cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.
Truong hop nguoi dé nghi chitng nhan quyén s hiu
cdng trinh ¢ mot trong nhitng gidy to vé quyén sé hitu
cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi
gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop voi
giay to phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam
2004 va cong trinh duoc xdy dung trudc khi cd quy
hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoac phai phu
hop quy hoach ddi véi trudong hop xay dung sau khi cé
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhén trong nudc khong co mét trong
nhimg gidy to vé quyen so hitu cong trinh thi phai duoc
Uy ban nhan dan cdp x& xac nhan cong trinh di hoan
thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong
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trinh dugc xay dung trude khi ¢6 quy hoach sir dung dat,
quy hoach xay dung hoic phai phu hgp quy hoach déi
Véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tur ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap xa vé cong trinh xay dyng khong thugc truong
hop phai xin giay phép xay dung va dap ung diéu kién vé
quy hoach nhu truong hop Xay dyng truéc ngay
01/7/2004; truong hop cong trinh thudc ddi tuong phai
xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai co gidy to
clia co quan quan |y vé xay dung cap huyén chap thuan
cho ton tai cong trinh do.

- Truong hop chu s¢ hizu cbng trinh xay dung khong
dong thoi la nguwoi sir dung dat thi ngoai gidy to chizng
minh vé quyén sé hiru cdng trinh, phdi ¢é véin ban chap
thudn cia nguwoi sir dung ddt dong y cho xay ding cong
trinh da dwoc céng chung hoac chung thuc theo quy dinh
cua phap lugt va ban sao glay to vé quyen si dung dat
theo quy dinh cua phap lugt ve dat dai.

(4) Mot trong cac gidy to sau doi véi truong hop ching
nhéan quyén sé hitu rirng san xuat 1a ring trong (ban sao
glay to da c6 cdng chuang hoac ching thyc hoac ban sao
glay to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so
kKiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chlnh)

- Giay ching nhan hoac mot trong cac glay to vé& quyén
st dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat néu tai
Khoan 2 trén ddy ma trong dé xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, céng nhan quyén st dung dét dé trong
ring san Xuat;

- Giay to vé giao ring san xuat la ring trong;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hoic thira ké ddi voi ring san xuét 1a ring trong da duoc
cdng ching hoac chung thuc theo quy dinh caa phap luat;
- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoic giay to
ciia co quan nha nudc c¢d tham quyén giai quyét dugc
quyén sé hitu ring san xuat 12 ring trong da c6 hiéu luc
phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu
khong co gidy to vé quyén so hitu rieng ma da tréng ring
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san xuat bang vén cia minh thi phai dugc Van phong
Ping ky dat dai Chi nhanh cap huyénxac nhan co du
diéu kién dugc céng nhan quyén sir dung dat theo quy
dinh cta phap luat dat dai.
Truong hop chi sé hizu rimg san xudt 13 ring trong
khéng dong thoi la nguwoi sir dung dat thi ngodi gidy to
theo quy dinh néu trén, phdi co van ban thoa thudn cua
nguoi sir dung ddat cho phép sir dung dat dé trong ring
da duoc cong ching hogc ching thuc theo quy dinh cua
phap ludt va bdn sao glay to vé quyen sir dung dat theo
quy dinh cua phap ludt vé ddt dai.
(5) Mot trong céc gidy to sau doi voi truang hop chimg
nhan quyén so hiru cdy lau nim (ban sao gidy to dé co
cong chung hoac chuang thuc hodc ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé cén b tiép nhan hd so kiém tra
dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):
- Giay chitng nhan hoiac mot trong cac gidy to vé quyén
st dung dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong do Xac
dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén
st dung dat dé trong cdy lau ndm phu hop véi muc dich
sir dung dat ghi trén gidy to do;
- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho
hoac thira ké doi voi cdy 1au nam d3 dwoc cdng chang
hoac chung thuc theo quy dinh;
- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoic giay to
ciia co quan nha nuéc c6 tham quyén giai quyét duoc
quyén so hiru cay 1au nam da co hiéu luc phép luat;
- Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu
khong c6 gidy to vé quyén so hitu cay ldu ndm néu trén
day thi phai dugc Van phong Dang ky dat dai Chi nhanh
cap huyenxac nhan c6 du diéu kién duogc cong nhén
quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat dat dai.
Trieong hop chui s¢ hitu cdy lau nam khéng dong thoi l1a
nguoi sir dung dat thi ngodi gidy to theo quy dinh néu
trén, phdi ¢é vin ban théa thudgn ciia nguoi sir dung dat
cho phép siz dung ddt dé trong cay lau nam da dwoc
cong ching hogc chung thuc theo quy dinh cua phap
lugt va ban sao gidy to vé quyén si dung ddt theo quy
dinh cua phap ludt vé dat dai;

5.4

S6 lwgng hd so: 01 bo
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5.5

Thoi gian xi ly: 30 ngay (240 gid) ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 |- Nop h{S so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

L¢ phi: o

- Phi thim dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cia
5.7 | Hoi dong nhén dan tinh.

- L¢ phi cép gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 cua Hoi ddng nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u mztu
: : gian | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ’
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). , Can bg tiep 04 qis
1 |- Viét phibu bién nhan va hen tra két| nhan hé so g
qua.
- Thuc hi@n nghiép vu chuyﬁ:n mon vé
Bude lap ban do dia chinh khu dat, dang ky | Vién chuc
9 bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Chi nhanh 08 gio
s dir Iivéu dia chinh...; , VPBKDbD
- Chuyén ho so cho UBND cap xa.
Bude ngm y\et c9_r1g I§ha|, Iapkblen_ban ,ket Cong chiic 5
3 thic va guai ho so vé Chi nhanh UBND cép xi 120 gio
VPDKDD
Buc | Kiém tra phap ly; Vién chuc
LZ - Nhap dit liéu vao vilis; Chinhanh | 12 gio
- Scan ho so chuyén phdc tra; VPDBKbbD
B3t | G e mhdp Vill, chin 19 ban a6 da | | VTN | o g
5 o j ’ | VPBKDDb tinh
chinh.
- Kiém tra toan dién hd so. L,
. vy , ~ 2 \ Vién chuac
Buoc | - In Giay chang nhan chuyén Phong hi nhanh 2 gic
6 | TNMT cap huyén Chi nhan 12gio
o VPDKDD

- Chuyén thong tin dia chinh cho Chi
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cuc Thué khu vuc dé xac dinh nghia vu
tai chinh.
Budce ch dinh nghl:a_ vu tai Chlnh;Agqu \thong Chi cuc Thué N
; bao cho nguoi su dung dat va Chi Khu Ve 24 gio
nhanh VPDKDD. :
Buoc 2 ; ’ Cong chuc \
3 Tham tra, trinh ky GCN Phong TNMT 24 gio
Budce Lanh dap
o | KyGCN UBND cip | 24 gio
huyén
- ~Sca‘An két qua nhap vao quy trinh, Iuu Vién chic
Buede | k16 so. : Chinhanh | 04 gié
10 |- Tra ket qua sang Bo phan Tiép nhan g
N T 1A A n VPDKDbbD
va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chuc, c& nhan sau Can bé tié
khi hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu DO UD 1 04 giy
11 c6) nhan ho so

6. BIEU MAU: Ban hanh kém theo Th6ng tu s6 24/2014/TT-BTNMT

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay chng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mau sQ 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thura dat, chu sé hitu
chung tai san gan lién voi dat.
- Mau sé 04d/PK: Danh séch tai san gan lién voi dat trén cung mot thira dat.
7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gdm cAac tai liéu sau:
TT
1 | Thanh phan hé so theo muyc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | H so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.

Tai liéu trong ho so
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Mau sé 04a/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA NGUOI
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc NHAN
--------------- HO SO

D3 kiém tra noi dung don day

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN | du, 10 rang, théng nhat véi gidy
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU | to xuat trinh,

NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI | Vao s6 tiép nhan hd so sé: ...

DAT Quyén .....
Ngay ...../.../.....
Kinh Nguwoi nhan hd so
41§ (Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem ky huwong dan viet don trueoc khi ké khai; khong tdy xoa, swra chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dt, nguoi quan ly dat
L1 TEN (Viet CRIF in OQ): ........o.veneine i

2. Pé - bang ky QSDD o bang ky quyen quan ly dat o (Pdnh ddu

nghi: - Cap GCN d6i véi dat o Cap GCN ddi v6i tai san trén \ vdo o
dat o trong lya

chon)

3. Thira dat diing

KY )

3.1. Thtta d4t SO: ovvveeeeieeeeie, - 3.2. To ban db so:

3.3. Dia chi tai

3.4.Diéntich: ............... m?; st dung chung: ............... m?; st dung

réng: ............. m?; 7

3.5. St dung vaiomuc dich: ..., , tur tho1 diém:

3.6. Thoi han dé ngh1 duoc sir dung dat:

3.7. Ngudn goc sir dung®

3.8.Co quén st dung han ché ddi vai thira dat sb ... ,CUA o, , 01

dung quyén str dung

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc chirng nhan quyén so
hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:
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a) Loai nha &, cong

TN, :
b) Dién tich xay dung: .......................... (m?);

¢) Dién tich san (d6i véi nha) hodc cong suat (doi vdi cong trinh

Kh&c): ... ;

d) S6 htruchung: ..., m?, s& hiru riéng:
.................................. m?;

@) KEt CAUL oo, e) SO tang

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin
chung va tong dién tich cia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch
nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rurng sdn xudt la rung tréng: 4.3. Cay ldu nam:

a) Loai cay chu

YU oo

b) Diéntich: ...........c.oooiiiiiiiiiiiiii m2; | a) Loai cAy chtl yéu: ...........ccooeuennn.... ;
¢) Ngudn gbc tao lap: b) Diéntich: ............coooeiiiiiiiiil. m?;
- Ty trong rimg: O |c¢)Sédhituchung: ......................... m?,
- Nha nudce giao khong thu tién: O | Séhtruriéng: ..........coooeiiiiiiiinnn. m?;
- Nha nuée giao c6 thu tién: 0 | d) Thoihansohirudén: ....................
- Nhan chuyen quyen m

- Nguén vén trong, nhan quyén: ........ m

d) S¢ hiru chung: ..... m?, S& hitu riéng:

...... m?;

11010 R

6. C6 nhu cau ghi ng doi v6i loai nghia vu tai
chinh: L
bé nghi khac:

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.
............. , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu c0)
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II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(Xac nhan doi véi trwong hop hé gia dinh cd nhan, céng dong dan cuw; ngwoi Viét Nam
dinh cu & nuée ngodi s¢ hitu nha 6, trir truong hop mua nha, dat ciua t6 chirc dau tw xdy
dung nha ¢ dé béan)

1. N6i dung ké khai so vdi hién trang:

7. No1 dung
KA, ..
Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho, t€n) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop c6 gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén s¢ hitu tai san gdn lién voi dat thi
khong xdc nhdn cac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé
ddt thi khéng xdc nhdn néi dung Diém 4; ding ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ngi
dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phai néu ro co du hay khong du dzeu kién cdap GCN, Iy do va can cit phdp 1y ap dung;
triwong hop thiva dat ¢6 vweon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt ¢ dwoc
cong nhdn va can cu phdp ly)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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Huwéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, sé6 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, s6 gidy chizng minh nhan dan (néu co) cua hai vo
chong chii ho (nguoi c6 chung quyén si dung dat cia ho). T6 chirc ghi tén va quyét dinh
thanh 1dp hodgc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co
quan ky van ban). Ca nhdan nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai ghi ho
tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngay cdp, noi cdp hé chiéu. Truong hop nhiéu chu cing si
dung dat, cung s¢ hizu tai san thi ké khai tén cac chi @6 vdo danh sdch kém theo)

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khong dé ngh; cap glay hodc dé
nghi cdp cchung mgt GCN nhiéu thira dat ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc |
chi ghi tong so thiza va ké khai ting thiza vao danh sach kém theo (Mau 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nuéc giao co thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra
tien mgt lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khac.

(4) Ghi cyu thé: Nha & riéng lé, cin hé chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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MAu s6 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan Hen VOi At CUAL.........co.eveveeveeeeeeeseeseseessesesseseese s )
Str dung chung thira dat o; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat o (danh ddu vao 6 tréng lya chon)
Tai thira dat s6: ......... To ban dd s6: ... Thuoc X&: ......... huyén ........ tinh .........
i o Giay to' phap nhan, nhan than ciia nguoi sir
& the| Ten nguoi siwdung | . | dung dat, chii sé hitu tai sin gin lién vei dt o .

dat, chi sé hiru tai X bia chi Ghi chu Ky tén
tw | A g | Sinh o . |Ngay, thang :

san gan lién véi dat Loai gidy to| S 722 Co quan cap

nam cap

@ 2) 3 4) ®) (6) (7 ) ©) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi truong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu t6 chic hogc nhiéu hg gia dinh, cé nhin hogc gom
ca to chue, ho gia dinh, cd nhan; true truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dirge ghi day dii theo gidy CMND, hg chiéu, Quyét dinh thanh I@p hodc Gidy déng ky kinh
doanh, GCN dau tu; hé gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Céc cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hogc Hg chiéu (doi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh Idp hogc Gidy déng ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi vai té chuc),
- Truong hop xdc dinh duoc ty I¢é (%) hogc di¢n tich thugc quyén sir dung, s¢ hitu cua ting ngueoi thi ghi ty I¢é (%) hogc di¢n tich cua ting

nguoi Vao cét “Ghi chii”.
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MAu sb 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan lién VOT dAt CUA.........c.ceveveeeeeesee e )
Tai thira dat so: ... To ban dd s6: ... Thudc Xa: ......... huyén ......... tinh
.. .| Diéntich xay dung |Dién tich san (m?)| Hinh thirc si|D2¢ JiéM cua tai san (o tang, cap (hang),
Téntaisanganlien |~ .~ . y < A X ~ ket cau doi voi nha 6, cong trinh xay Thoi han sé
ve a X hoac dién tich chiem| hoac cdng suat | hiru (chung, s lmni A N S . ~
véi dat %o N S ” dung; loai cay chi yeu doi véi rirng san hiru
dat (m?) cong trinh riéng) Ky oy A vA o
Xuat va cay lau nam)
1) () ©) (4) (5) (6)
Nguoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cd)
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8. Ping ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhéin da cap (so
ho so: 1.002277.000.00.00.H01)

UBND CAP
HUYEN

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

Ngay BH

.A..120..

Ping ky thay doi tai san gan lién voi dat

vao Gidy chiing nhan da cap

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
siwra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
guan viéc
stra doi

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban_
hanh / Lan
sura dol

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céac van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thai gian xir Iy: tinh bang ngay 1am viéc.
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- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Ping ky dat dai
- GCN: Gidy chung nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira d6i, bd sung mot sb
nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh vé gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén
s¢ htru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh sb 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
phu.

- Thong tu s& 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai va stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND ngay 19/8/2021 cia Hoi dong nhan dén
tinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1& phi cap glay chang nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia ban tinh
An Giang.

- Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cia Uy ban nhan dén tinh
ve vigc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay chang nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Dleu kign thuc hign thd tuc hanh chinh: Dol V6i truong hop ching nhan
quyén s hitu rng san Xut 13 ring trong thi vén dé trdng rung, tién da tra cho
viéc nhan chuyén nhuong riung hoic tién nop cho Nha nudc khi duoc giao
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ring ¢6 thu tién khdng ¢ ngudn géc tir ngan séach nha nudc.

5.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

* Chitng nhan bé sung quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat 1a nha é-

(1) Pon dang ky, cap Glay chang nhan quyen su dung
dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau s 04/PK;

(2) Mot trong cac giéy to sau ddi véi truong hop chang
nhan tai san 1a nha & (ban sao gidy to dd co6 cdng ching
hoac ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai co mét trong
cac loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha ¢ hogc gidgy phép xay dung
nha & co thoi han d6i véi truong hop phai xin giay phep
xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.
Truong hop nha ¢ da xay dung khong dung vi gidy
phép xay dung duoc cip thi phai co y kién bang vin ban
clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan
dién tich xay dung khéng dung gidy phép khdng anh
huong dén an toan cong trinh va nay phl hop vai quy
hoach xay dung da duoc co quan co tham quyén phé
duyét;

- Hop d6ng mua ban nha ¢ thuoc s hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh s 61/CP ngay 05 thang 7 nim
1994 cua Chinh pha vé mua ban va kinh doanh nha &
hoac gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc sé hitu nha
nuoC tu trudc ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cap
qua cac thoi ky ma nha dat d6 khong thuoc dién Nha
nudC Xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 ndm 2003 cua
Qudc hoi khoa X1 vé nha dat do Nha nudc da quan ly, bd
tri st dung trong qua trinh thuc hién céc chinh sach vé
quan ly nha dat va chinh sach cai tao x4 hoi chi nghia
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tru6c ngay Ol thang 7 nam 1991, Nghi quyét s
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 ndam 2005
cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai
quyét ddi véi mot sé truong hop cu thé vé nha dat trong
quéa trinh thuc hién cac chinh sach quan ly nha dat va
chinh sach cai tao x& hoi chu nghia truéc ngay 01 thang
7 nam 1991;

- Gidy to v& mua béan hoic nhan ting cho hodc doi hoic
nhan thira ké nha ¢ da c6 chuang nhan caa céng ching
hoic chiing thuc cia Uy ban nhan dan cip cé tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do
mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich do
theo quy dinh caa phap luat vé nha ¢. Truong hop nha ¢
do mua cua doanh nghiép dau tu xdy dung dé béan thi
phai c6 hop d6ng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban &n hoac quyét dinh cia Toa an nhan dan hoic giay
td ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét dugc
quyén so hitu nha & da co hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi d& nghi ching nhan quyén so hiu
nha & c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh ma trén giay
to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong céc gidy to
vé mua ban, nhan tiang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006 co6 chir ky cua cac bén cd lién
quan va phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan;
truong hop nha & do mua, nhan téng cho, d6i, nhan thira
ke hha ¢ truéc ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong c6
gidy to vé viéc di mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan
thira ké nha & c6 chit ky cua cac bén cd lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vé thoi diém
mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ do. Truong
hop nguoi dé& nghi ching nhén quyén sé hitu nha & co
mot trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha
& khdng phu hop véi gidy to d6 thi phan nha ¢ khéng
pht hop voi gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cap xa
xé&c nhan vé nha ¢ khdng thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
trrong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam
2006;

- Truong hop cé nhan trong nuéc khong c6 mot trong
nhitng gidy to vé quyén sé hitu nha ¢ thi phai cé giay to
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x&c nhan caa Uy ban nhan dan cip x4 vé nha ¢ da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc
xay dung trudc khi cd quy hoach st dung dat, quy hoach
xay dung hodc phai phi hop quy hoach d6i véi trudng
hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu
nong thon theo quy dinh caa phap luat. Truong hop nha
¢ hoan thanh xay du:ng ke tu ngay 01 thang 7 nam 2006
tro Ve sau thi phai co gidy to xac nhan cia Uy ban nhan
dan cap x4 vé nha & khdng thudc _truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha ¢ xay dung truéc ngay 01 thang 7
nam 2006; truong hop nha ¢ thudc dbi tuong phai xin
phép xay dung ma khdng xin phep thi phai c6 giay to cua
co quan quan ly vé xay dung cap huyén chap thuan cho
tdn tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai sé hitu nha
& tai Viét Nam phai ¢ cac giay to sau:

- Gidy to vé mua ban hoic nhan tang cho hoic nhan thira
ké nha & hodc duoc s¢ hitu nha & thdng qua hinh thic
khac theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢;

- Mot trong céc gidy to cua bén chuyén quyén

(3) Hop dong thué dat hoic hop déng gop von hoac hop
dong hop tac kinh doanh hoic van ban chap thuan cua
nguoi sir dung dat dong y cho xay dung, tao lap tai san
dugc cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua
phap luat va ban sao glay to vé quyen st dyung dat theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai doi véi trudong hop chu
s& hitu nha & khong dong thoi la nguoi sir dung dat 6.

* Chitng nhan bé sung quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat 1a cdng trinh xay dung:

(1) bon dang ky, cap Giay chiing nhan quyen su dung
dat, quyen s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
theo Mau s6 O4/DK

(2) Mot trong gidy to sau d6i voi truong hop ching nhan
quyén s hitu cdng trinh xay dung (ban sao glay to da
cong chung hodac chuang thuc hodc ban sao gidy to va
XUat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hogc gidy phép xay
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ding cong trinh c6 thoi han d6i véi trudng hop phai xin
phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.
Truong hop cong trinh da xay du:ng khong dung voi giay
phép xay dung dugc cip thi phai coy kién bang vin ban
clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan
dién tich xay dung khéng dung gidy phép khdng anh
huong dén an toan cong trinh va nay phu hop vai quy
hoach xay dung da duoc co quan co6 tham quyén phé
duyét;

- Gidy to vé s hitu cong trinh xay dung do co quan c6
tham quyén cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha
nudce da quan ly, bd tri sir dung;

- Gidy to mua ban hoic tiang cho hoic thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phép luat da dugc cong
chung hoac chang thuc theo quy dinh;

- Giay to ciia Toa an nhan dan hoic co quan nha nuéc co
tham quyén giai quyét dugc quyén so hitu cong trinh xay
dung da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop ngudi dé nghi chang nhan quyen sé hiwu
cdng trinh xay dung c6 mot trong nhirng gidy to quy dinh
tai cac Biém a, b, ¢ va d Khoan ndy ma trén giay to do
ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac giay to mua
ban, ting cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 co6 chir ky cua cac bén cd lién
quan va dugc Uy ban nhan dan tir cap xa tro 1én xac
nhan; trudng hop mua, nhan ting cho, d6i, nhan thura ké
cong trinh xdy dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké c6 chix ky cia cac bén co lién quan thi phai
dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vao don dé nghi
cap Gidy chiing nhan quyen su dung dat quyen s& hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua,
nhan tang cho, ddi, nhan thira ké cdng trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chung nhan quyen s hiru
cong trinh c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén s hitu
cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi
gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khong pht hop voi
gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 ndm
2004 va cong trinh duoc xdy dung trudc khi cd quy
hoach str dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phu
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hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi cé
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop cé nhén trong nudc khong co mét trong
nhhimng gidy to vé quyen so hiru cdng trinh thi phai duoc
Uy ban nhan dan cap xa xac nhan cong trinh d3 hoan
thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong
trinh dugc xay dung trudge khi ¢ quy hoach sir dung dt,
quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach ddi
véi truong hop xay dung sau khi cé quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung.

Truong hop codng trinh hoan thanh xay dyng tir ngay
01/7/2004 thi _phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap x& vé cong trinh xay dung khong thudc trudng
hop phai xin giay phép xay dung va dap ung diéu kién vé
quy hoach nhu truong hop xa&y dung trudc ngay
01/7/2004; trudng hop cdng trinh thude doi twong phai
xin phep xay dung ma khong xin phep thi phai co giay to
clia co quan quan |y vé xay dung cap huyén chap thuan
cho t6n tai cong trinh do.

(3) Vin ban chap thuan cua ngudi st dung dat dong y
cho xa@y dung cong trinh da dugc cong ching hoac ching
thue theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to ve
quyen st dung dét theo quy dinh cua phép luat vé dat dai
dbi véi truong hop chu s hitu cong trinh xay dung
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

* Chitng nhan bé sung quyen sé hiru tai san gan lien
véi dat |a rimg san xuat la rirng trong:

(1) Bon dang ky, cap Giay chtng nhan quyen su dung
dat, quyen 6 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sb O4/DK

(2) Mot trong gidy to sau day dbi voi truong hop ching
nhéan quyén sé hitu rirng san xuat 1a ring trong (ban sao
glay td da c6 cdng chuang hoac ching thyc hoac ban sao
glay to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so
kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chl’nh)

- Gidy ching nhén hodc mot trong cac glay to vé quyén
st dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat néu tai
Khoan 2 trén ddy ma trong dé xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, céng nhan quyén st dung dét dé trong
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Fng San Xuat;

- Gidy to vé giao rirng san xuat 13 ring trong;

- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hoic thira ké ddi vai ring san xuat 12 ring trong da duoc
cdbng chang hoac chang thuc theo quy dinh cuaa phap
luat;

- Ban 4n, quyet dinh ciia Toa &n nhan dan hoac gidy to
cua co quan nha nuéc co tham quyen giai quyét duoc
quyén sé hitu ring san xuat 13 ring trong da c6 hiéu luc
phap luat;

- Truong hop h¢ gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu
khong co glay to veé quyén so hitu rimng ma da tréng ring
san xuat bang vén caa minh thi phai dugc Vin phong
Piang ky dat dai Chi nhanh cip huyénxac nhan co du
diéu kién dugc céng nhan quyén sir dung dat theo quy
dinh caa phép luat dat dai.

(3) Vin ban thoa thuan cia ngudi st dung dat cho phép
st dung dat dé trong rung da dwgc céng chang hoic
chtng thuc theo quy dinh cta phap luat va ban sao gidy
td vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai doi v6i truong hop chu sé hitu rimg san xuat 1a
ring trong khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat.

* Chitng nhan bé sung quyen sé hiru tai san gan lien
véi dat 1a cay lau nﬁm

(1) Bon dang ky, cap Giay chung nhan quyen su dung
dat, quyen 6 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sb O4/DK

(2) Mot trong gidy to sau day dbi voi truong ‘hop ching
nhan quyén so hitu cay 1au nam (ban sao giy to da co
cong chuang hoic chiing thuc hodc ban sao gidy to va
xUAt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra
dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Gidy chiing nhan hoic mét trong cac gidy to vé quyén
st dung dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong do Xac
dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén
st dung dét dé trong cay lau nam phu hop véoi muc dich
st dung dat ghi trén gidy to do

- Hop ddng hodc vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho
hodc thira ké ddi voi cay lau nam da dugc céng ching
hoac chung thuc theo quy dinh;
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- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoic giay to
ciia co quan nha nuéc c6 tham quyén giai quyét dugc
quyén so hitu cy 1au nam da c6 hiéu luc phép luat;

- Tru’ong hop hd gia dinh, cd nhén, cong ddng dan cu
khong cé gidy to vé quyén sé hitu cay ldu nim néu trén
day thi phai dugc Van phong Dang ky d4t dai Chi nhanh X
cap ‘huyén xac nhan co6 du diéu kién duogc cong nhan
quyén sir dung dit theo quy dinh cua phap luat dat dai.

(3) Vin ban thoa thuan cia ngudi str dung dat cho phép
st dung dat dé trong cdy lau nim da duoc cdng ching
hoac chirng thuc theo quy dinh cua phép luat va ban sao
gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh caa phép luat
vé dat dai ddi voi truong hop cha s¢ hiru cdy lau nim
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

5.4

S6 hrgng ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian xi 1y: 15 ngay (120 gid) ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 |- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.
- Nop hé so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.
- Dich vu cdng thyc hién thu tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh s6
31/2020/QDb-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u mztu
: * glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day di ho so theo
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can bg tiep 04 qic
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
.| - Thyuc hién nghiép vu chuyén mén vé o,
Buoc | . X L 2o , Vién chuc \
2 lap ban do dia chinh khu dat, dang ky Chi nhanh 08 gio

bién dong, chinh ly hd so dia chinh, co
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s& dix liéu dia chinh...;

- Gui phiéu lay ¥ kién Co quan quan ly
nha nudc d6i véi loai tai san dang ky
déi voi truong hop chu so hitu tai san
gan lién vai dat khong co glay to hoac
hién trang tai san co thay ddi so véi
gidy to theo quy dinh.

VPDKDD

Co quan quan ly nha nuéc dbi véi tai

Cong chuc
Phong Quan ly

Buoc | san gan lien véi dat co trach nhiém tra AR \
do thi hoac 40 gio
3 |[loi bang van ban cho Chi nhéanh Phona Kinh té
VPPKPD g minn e
- Ha tang
Busc | Kiém tra phép ly; Vién chic
Lg - Nhap dit lidu vao vilis; Chinhanh | 08 gio
- Scan ho so chuyén phuc tra; VPDKDPD
e I e o B visnanie | o,
5 ™ : ’ | VPBKDDb tinh
chinh.
- Kiém tra toan dién ho so.
Nk In GlaAy chu:rlg nhan chuyén Phong vVién chic
Buoc | TNMT cap huyén. . .
2 A L ] . Chi nhanh 08 gio
6 |- Chuyén thong tin dia chinh cho Chi VPDKDD
cuc Thue khu vuc @€ xac dinh nghia vu
tai chinh.
Budce ch dinh nghl‘a_ vu tai Chlnh;A’guI \thong_ Chi cuc Thué .
7 bao cho nguoi su dung dat va Chi Khu Ve 24 gio
nhanh VPDKDD. i
BuoC | 14m tra, trinh ky GCN Cong chiac | g gio
8 ’ Phong TNMT
Bude Lénh dao
o | Ky GCN UBND cip | 08 gio
huyén
Buoc | - Scan két qua nhap vao quy trinh, lvu | Vién chic 04 qis
10 | trit h so. Chi nhanh J
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- Tra két qua sang B phan Tiép nhan |  VPDKDD
va Tra két qua cap huyén.

Tra két qua cho to chic, ca nhan sau

Buoc |, ;. N R > | Canbotiép "
11 khl hoan thanh nghia vu tai chinh (néu nhan hd so 04 gio
co)
6. BIEU MAU:

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu SQ 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, cha sé hitu
chung tai san gan lién voi dat.

- Mdu sé 04d/PK: Danh séch tai san gan lién voi dat trén cing mot thira dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT)

7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI
SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh gli: ..o

Mau sé 04a/PK
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

HO SO
D3 kiém tra ndi dung don day du, rd rang,
thong nhét voi gidy to xuit trinh.
Vio s tiép nhan hd so sb: ..... Quyén .....
Ngay ... ../ ...
Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem ky hwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xéa, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii sé hiru tai san gin lién véi dit, nguoi quan ly dat

1.1 TEN (VIGE CRIF T HO): ..o,
1.2. Bia chi thuong triaD: ..
2. Pé nghi: | - Pang ky QSDD o Ping ky quyén quéan 1y dat o (Panh dc’i'u \

- Cip GCN dbi véi dat o Cap GCN dbi v6i tai san trén dit o | vao 6 trong

lya chon)

3.Thiradatdiang ky @ ...
3.1. Thita dAt $8: ..ovvveeeeeeeiee 3.2, TODAN A SO: v ;
33.Piachitai: oo
3.4.Diéntich: ............... m?; su dung chung: ............... m?; su dung riéng: ............. mz;
3.5. St dung vao muc dich: ... , tr thol diém: oo ;
3.6. Thoi han dé nghi duoc su dung GAt: e
3.7. Ngudn gbe s dung®: ...
3.8. C6 quyén sir dung han ché d6i voi thira dats6 ... , cua
QUNE o e

......................................... N

......................................... s

.................... , nd1 dung quyen su

4. Tai san gan lién voéi dat (Chi ké khai neu c6 nhu cau dwoc chirng nhan quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong trinh®: L. e ;
b) Dién tich xay dung: ..................oeeie (m?);

¢) Dién tich san (d6i véi nha) hodc cong sudt (doi véi cong trinh khdc): ............................ :
d) S6 httu chung: ...........c.ooiiii m?, SO hTru riéng: ........ooooviiiiiiiii, m?;
@) KEt CAUL oo :¢) S6 tﬁng: ............................................ ;
) Thoi han O Rl G8N: .....oiiie e

(Truwong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién
tich cua cdac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAy chtl yéu: .......cooooveeeiiini .

b) Diéntich: ..................ol m2;

¢) Ngudn gbc tao lap: a) Loai cay cht yéu: ............cceeuo.. ;
- Ty trong rimg; m b) Dién tich: ............coooiiiiiiiiil. m?
- Nha nuéc giao khong thu tién: O c) Sohtrtuchung: .................a m?,
- Nha nuéc giao c6 thu tién: O Sohturiéng: .......oooevviiiiiiinn, m?;
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- Nhan chuyén quyén: i d) Thoi han so hiru dén: ....................
- Ngudn vdn trong, nhan quyén: ........ mi

d) S& hiru chung: .....m2, S& hitu riéng;: ......m%

d) Thoi han so hirudén: .......ooooeveeeniiinn..

5. Nhirng gidy t0 nop Kem theo: ..........oooouiiii e,

6. C6 nhu ciu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ............................oooiiiinn...
D8 NN KNAC: ..o,

To6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.
............. , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi 6 ho tén va déng dau néu c6)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xéc nhdn doi voi trwong hop hé gia dinh cd nhén, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o
niede ngodi s6 hitu nha 6, triv trieong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung k€ khai s0 VO hi€n trang: ..........oiiiiiii e
2. Ngudn gO¢ ST dUNG AL ....ooome e
3. Thoi diém su dung dat vao muc dich dang ky: ...,

4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién vOi dat: ..o
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 1ién voi dat: ...
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: ................ccooeveiiiiiiiin.
ToNOL AUNG KhAC: L
Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ro ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong diu)

(Trirong hop c6 gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi khéng xdc nhdn
cde ndi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé ddt thi khéng xdc nhdn néi dung
Piém 4, ding ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay)

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI
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(Phdi néu ré c¢é dit hay khéong di diéu kién cap GCN, 1y do va can cik phdp Iy dp dung; trwong hop
thira dat co vuon, ao gan lién nha o thi phai xdac dinh ré dién tich dat ¢ dwoc cong nhdn va can cie

phap ly)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, sé6 gidy CMND; hg gia dinh ghi chi& “Ho éng” (hodc “Hé ba”),
sau d6 ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy ching minh nhan dan (néu c6) cua hai vo chong chi h (nguoi
c6 chung quyén sir dung dat ciia hg). Té chire ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co quan ky vin ban). Cd nhdn nwée ngodi va ngueoi
Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich, s6 va ngay cdp, noi cap hé chiéu.
Truong hop nhiéu chi cing siz dung ddt, cling sé hizu tai sdan thi ké khai tén cac chu dé vao danh
sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ndng nghiép ma khong dé nghi cap giay hodc de nghi cap
chung mét GCN nhiéu thiza d@dt ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc | chi ghi téng so thira
va ké khai twng thiza vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nwéc giao co thu tien hay giao khdng thu tién hay cho thué trd tien mét lan
hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khac.

(4) Ghi cy thé: Nha ¢ riéng lé, can hé chung cu, van phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAu s6 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan Hen VOi At CUAL.........co.eveveereeeeeieeeeseeeeesssessesesse e )
Str dung chung thira dat o; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat o (danh ddu vao 6 tréng lya chon)
Tai thira dat s6: ......... To ban dd s6: ... Thuoc X&: .........huyén ........ tinh .........
i o Giay to' phap nhan, nhan than ciia nguoi sir
& the| Ten nguoi siwdung | . | dung dat, chii sé hitu tai sin gin lién vei dt o .

dat, chi sé hiru tai X bia chi Ghi chu Ky tén
tw 2 LA SR sinh L ‘ Ngay, thang .

san gan lién véi dat Loai gidy to| S 722 Co quan cap

nam cap

1) ) ©) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi truong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu t6 chuc hodc nhiéu hg gia dinh, cé nhin hogc gom
ca to chue, ho gia dinh, cd nhan; true truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dirgc ghi day dii theo gidy CMND, hg chiéu, Quyét dinh thanh I@p hodc Gidy déng ky kinh
doanh, GCN dau tu; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Céc cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hogc Hg chiéu (doi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh Idp hogc Gidy déng ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi vai té chuc),
- Truong hop xdc dinh duoc ty I¢é (%) hogc di¢n tich thugc quyén sir dung, s¢ hitu cua ting ngueoi thi ghi ty I¢é (%) hogc di¢n tich cua ting

nguoi Vao cét “Ghi chii”.
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MAu sb 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan lién VOT dAt CUA.........c.ceveveeeeeesee e )
Tai thira dat so: ... To ban dd s6: ... Thudc Xa: ......... huyén ......... tinh
.. .| Diéntich xay dung |Dién tich san (m?)| Hinh thirc si|D2¢ JiéM cua tai san (o tang, cap (hang),
Téntaisanganlien |~ .~ . y < A X ~ ket cau doi voi nha 6, cong trinh xay Thoi han sé
ve a X hoac dién tich chiem| hoac cdng suat | hiru (chung, s lmni A N S . ~
véi dat %o N S ” dung; loai cay chi yeu doi véi rirng san hiru
dat (m?) cong trinh riéng) Ky oy A vA o
Xuat va cay lau nam)
1) () ©) (4) (5) (6)
Nguoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cd)
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9. Pang ky, cap Glay chang nhén quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyen nhwong quyen st dung
dit, mua nha &, cong trinh xay dwng trong cac dw an phat trién nha ¢ (sé ho
s0: 2.000955.000.00.00.HO01)

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-....

bang ky, cap Glay chtng nhan quyén sir | Ngay BH | .../.../20..
UBND CAP | dung dat, quyen s hiru nha ¢ va tai san

HUYEN khacvgan lien voi g‘Iat cho ngudi nhén
) chuyén nhuong quyéen su dung dat, mua
nha ¢, céng trinh xady dung trong cac du
an phét trién nha o

MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DPINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/ A
Yeucau | ppalien Lanban | \oay ban
sira déi/ N | M6 ta ngi dung sira déi | hanh / Lan | 9%
Z guan viéc : o R hanh
bo sung o aR: sira doi
sua dol

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyeén giai quyét cua cap huyen.

2.PHAMVI

- Nguoi sur dung dat.
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- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat

dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Moi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai
- GCN: Gidy chang nhan

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 caa Chinh phu sira doi, bo
sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira d6i, bo sung mot sb
nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s¢ htru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh ho
so cap gidy chung nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Glang

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

picu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

5.3

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

- Pon dang ky, cap Giay chu:ng nhan quyen su dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién voi




86

dat theo MAu sb 04a/PK;

- Hop dong vé chuyén nhuong quyén sir dung dat,
mua ban nha ¢, cong trinh xay dung theo quy dinh caa

phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung.

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xi ly: 15 ngay (120 gid) ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.

5.7

Lé phi:

- Phi tham dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cua

Hoi dong nhan dan tinh.

- Lé& phi cap gidy chiing nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw TriCh Thot gian Ble;u mztu
: nhiém Két qua
- Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so theo ’
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 qis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Tham dinh phép ly
- Thyuc hién nghiép vu chuyén mén vé
Bude 1ap ban do dia chinh khu dat, dang ky | Vién chtc
”; bién dong, chinh Iy hd so dia chinh, co | Chinhanh | 20 gio
so dix liéu dia chinh...; VPDKDD
- Nhap dir liéu vao vilis;
- Scan ho so chuyén phuc tra;
Bude Thyc hién phuc tra tinh day du phap ly, | Vién chuc
”g dit lieu nhap Vilis, chinh Iy ban d6 dia| VPDKDD | 04 gid
chinh. tinh
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- Kiém tra toan dién hd so.
- In Gidy chang nhan chuyén Phong

Buréc | TNMT cip huyén. Vien chic -
2 . e . . | Chi nhanh 20 gio
6 |- Chuyén thong tin dia chinh cho Chi VPDKDD
cuc Thue khu vuc @€ xac dinh nghia vu
tai chinh.
Busce Xac dinh nghia vu tai chinh;,gﬁ:i théng Chi,cuc
7 bao cho nguoi s dung dat va Chi| Thué khu 24 gio
nhanh VPDKDD. vuc
Bude o Cong chuc
3 Tham tra, trinh ky GCN Phong 16 gio
TNMT
Budce Lanh dao
o | KyGCN UBND cip | 24 gio
huyén
- ~Sca‘An két qua nhap vao quy trinh, Iuu Vién chic
Buce | tri 16 so. Chinhanh | 04 gio
10 |- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan g
NN K n VPDKDD
va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chirc, c& nhan sau Can b tié
khi hoan thanh nghta vu tai chinh (ndu | &M PO MR 1 04 gigy
11 nhan ho so

co)

6. BIEU MAU:

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat,

quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu sé 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thta déat, cha s¢ hitu

chung tai san gan lién voi dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT)
- Mdu sé 01. Hop dong mua ban nha, cong trinh xay dung c6 san (hoic hinh

thanh trong twong lai) (ban hanh kém theo Nghi dinh s 76/2015/ND-CP).

7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cAc tai liéu sau:




88

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyet ho so)
3 | Hb so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.




89

Mau sé 04a/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic HO SO
--------------- D kiém tra ndi dung don day du, rd rang,

thong nhét voi gidy to xuit trinh.
Vao s6 tiép nhan hd so sd: ... Quyén .....
Ngay ..../.../.....
Nguwdi nhan ho so
(Ky va ghi ré ho, tén)

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI
SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh glri: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hudng dan viét don trude khi ké khai; khéng tay xéa, siva chira trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dat
L TEN (VIBE CRIF T HO@): ..o

1.2. Bia chi thuong tra®:
2. Pé nghi: | - Pang ky QSDP o Ping ky quyén quéan ly dat o (Danh dc,i'u \
- Cip GCN dbi véi dat o Cap GCN dbi v6i tai san trén dit o | vdo 6 trong
lya chon)
3. Thira dAt AAng KY O o
3.1. Thita dat s ....oooovvriiiiiiiiii, 53.2. TODAN A0 SO: +oevvreeiiieeiieeie e ;
3.3 DI CI B0 oo ;
3.4.Digntich: ............... m?; st dung chung: ............... m?; st dung riéng: ................ m2;
3.5. St dung vao muc dich: ..., Lt thod diém: oo, ;
3.6. Thoi han @& nghi duogc sir dung QAL e, ;
3.7. Ngudn goc st dung®: Lo ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché di véi thira dat s ....... ,CUA tuiiieiea , ndi dung quyén str
QUII g e e ;

4. Tai san gan lién vo6i dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc ching nhan quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, CONG NN L ;
b) Dién tich xay dung: ..............ccoeienen. (m?);

¢) Dién tich san (d6i véi nha) hodc cong suit (doi voi cong trinh khdc): ............................. ;
d)Sé httuchung: ..............ccooiiiiinan. m?, SO hTuTieng: ....ooovviiiiiiii e, m?;
@) KEt cAu: ..o 5€) SO AN «ooveeeeee e ;
@) Thoi han sO hiu d8N: ..o

(Trueong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién
tich cua cdac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chil yéu: .............cccoooiei.l.

b) Dién tich: ...l mz;

¢) Ngudn gdc tao lap:
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- Ty trong rimg: O a) Loai cay chil yéU: ..........covcveeen.. . ;
- Nha nudc giao khong thu tién: m b) Diéntich: ..............oooeiiiiiiil. m?;
- Nha nudc giao 6 thu tién: mi c¢)Sohituchung: .............oeeeeeeai. m?,

- Nhan chuyén quyén: i Sohtruriéng: ......c.oovvvvviiiininnnnn.. m?;

- Ngudn vén trong, nhan quyén: ....... . O d) Thoi han so hitu dén: .....................
d) S& hiru chung: ....m2, S& hitu riéng: ....m%

@) Thoi han so hiru dén: ..o

5. Nhitng gidly t0 nop Kem theo: ...........oooomiiiii e,

6. C6 nhu cau ghi ng dbi véi loai nghia vu tai chinh: ................................cciiiii
D8 NEIE KNAC: ...

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that, néu sai t6i hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap luat.

............. , ngay .... thang ... nam ... ...
Nguoi vietdon
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu c0)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xéc nhdn doi voi trieong hop ho gia dinh cd nhan, cong déng ddn cu; nguoi Viét Nam dinh cu o
nudc ngodi so hitu nha o, trir truong hop mua nha, dat cua to chirc dau tw xdy dung nha o dé ban)

1. NOi dung ké khai s0 V&1 hi€n trang: .........ooiiiiii e
2. Ngudn gOC ST dUNG AL ....oooee e
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dAng KY: .....ooooviiiiii e,
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan [ién vOi At ...
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 1ién v&i dat: ...
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: ................ccooeeeeeiiiiiniil,

T NOTAUNG KNAC: ... e
Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong ddu)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi khéng xdc nhdn
cdc ngi dung tai cac Diém 2, 3,4, 5, 6 va 7 Muc nay, ddang ky riéng vé dat thi khong xdc nhan noi dung
Piém 4, dang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay)

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI
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(Phdi néu ré cé di hay khong di diéu kién cap GCN, 1y do va can cir phdp 1y dp dung; truong hop
thira dat co vieon, ao gan lién nha o thi phadi xac dinh vo dién tich dat ¢ duwoc cong nhdn va can cwr

phap 1Y)

Ngay ...... thang ... ... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi v6 ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Hwéng dan:

(1) Cé& nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H éng” (hodc “Ho ba”),
sau d6 ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chitng minh nhan dan (néu co) cua hai vor chong chi hg (nguoi
c6 chung quyen si dung dit cua hg). To chic ghi tén va quyér dinh thanh Iap hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhan nudc ngoai va nguoi
Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé6 va ngay Cap, noi cap hé chiéu.
Trwong hop nhiéu chu cung sir dung ddt, cling sé hizu tai sdan thi ké khai tén cac chu dé vao danh
sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ndng nghiép ma khong dé nghi cap gigy hodc de nghi cap
chung mét GCN nhiéu thiza d@dt ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc | chi ghi téng so thira
va ké khai tzng therza vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nwéc giao co thu tien hay giao khdng thu tién hay cho thué trd tien mét lan
hay thué trd tién hang nam hodc nguon géc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can hg chung cu, van phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAu s6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan li8n VOT dAt CUA.........cveveveeeeeeeee e )
Str dung chung thira dat o; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat o (danh ddu vao 6 tréng lwa chon)
Tai thira dat s6: ......... To ban dd s6: ... Thuoc X&: .........huyén ........ tinh .........
i o Gidy to' phap nhan, nhan than ciia ngudi sir
sé the| Tén nguoisiwdung | . | dung dat, chii 56 hiktu tai san gin lién vei dit o o

dat, chi sé hiru tai . Pia chi Ghi chu Ky tén
te | e A 2 | sinh o . |Ngay, than : :

sén gin lién véi dat Loai gidy to| 86 [ 9% MANG) ¢ quan cdp

: nam cap

1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) ) (10)

Huoéng dan:

- Mau nay ap dung déi véi ruong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu t6 chuc hogc nhiéu hg gia dinh, cé nhin hodc gom
ca to chuc, ho gia dinh, cd nhdn, trie truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dirge ghi day dii theo gidy CMND, hg chiéu, Quyét dinh thanh I@p hodc Gidy déng ky kinh
doanh, GCN dau tu; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Céc ¢4t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hogc Hg chiéu (doi véi ho gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ddng ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to chuc);
- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1 (%) hogc dién tich thugc quyen sir dung, s¢ hitu cia tieng ngueoi thi ghi ty 16 (%) hogc dién tich cua ting

nguoi vao cét “Ghi chi”.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

HQP PONG MUA BAN NHA, CONG TRINH XAY DUNG CO SAN (HOAC HINH
THANH TRONG TUONG LAI)

Can ct Luat Kinh doanh bat dong san ngay 25 thang 11 nim 2014;

Can cir B6 Luat Dan sy ngay ....thang .....nam ........ ;

Cén cu Nghi dinh’sé‘ ...... /2015/ND-CP ngay....thang....nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san;

Cac can ctr phap ly khac...;

Hai bén chidng t6i gom:

I. BEN BAN NHA, CONG TRINH XAY DUNG (sau day goi tit la Bén ban):

= TEN dOANN NGNIEP: .

e - ot 0 SRS TPS

- Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép/Giay chiing nhan dang ky kinh doanh: ........................
= ME S AOANN NGNIEP: ..eoveeeeecvee ettt

- Nguoi dai dién theo phép luat: ........................ ChUC VU oo
= S8 G1EN ThOAT TN NE: ...ttt ee s ee e e een e
- S tai khoan (NéU CO): ....ovvvvv e, Tai NGAN hANG: ..o
SISO TUE: ..ottt
I1. BEN MUA NHA, CONG TRINH XAY DUNG (sau day goi tit la Bén mua):

-S6 CMND (ho chiéu): ............... CAP NGAY .../ oo oo BB o,
= HO KNAU thUGNG TU: 1ottt eaneas
o O T ot o) B [1=] o N TSR PPPP
-biénthoai: ... FaxX (N8U CO): .overvreeceeeereessseseeeteeeeseeseesee s

- SO tai khoan: ... Tai NGAN NANG: co.voeeee e,
T TV TR

Hai bén ching tdi théng nhat ky két hop dong mua ban nha, céng trinh xay dung véi cac noi
dung sau day:

Piéu 1. Céc thong tin vé nha, cong trinh xay dwng

1. Loai nha, cdng trinh xay dung (biét thy, can ho chung cu, nha o riéng lé, cong trinh xay dung
khdng phai nha o nhw toa nha van phong, khach san, ...):

2. Vitri nha, CONg triNh XAY QUNG: .ooveeieieieiere bbb
(Poi Véi hop dong mua ban nha, cong trinh xay dung hinh thanh trong tuong lai thi ghi ro tén dy
an, tén toa nha, tén 16 dat theo quy hoach da dwoc duyét).
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3. Théng tin vé quy hoach c6 lién quan dén nha, cong trinh Xay dung: .......cc.ceevveeeveeseeeereeieseenan,
4. Quy md cua nha, cong trinh xay dung:

- Téng dién tich san xay dung: ............. m?

- Téng dién tich st dung dat: .......... m?, trong do:
Sir dung 1iéng: .............euveeeeenn. M2

St dung chung (néu co): ............ m?

Ngudn gbc sir dung dét (dugc giao, dugc cOng NhAN NOAC thUB): w......veveeeeeeeeeeeeee s
(Néu la thué dt thi phai ghi thém thdng tin vé so hop dong, ngay Ky hop dong thué dat, thoi gian
thué tur ngay .... den ngay.....).

5. Dac diém, tinh chat, cong nang str dung, chat lugng cia nha, cong trinh xay dung; thong tin vé
tueng loai Muc dich sur dung va phan dién tich sir dung chung d6i vdi nha, céng trinh xay dung la
toa nha hon hgp nhiéu muc dich sir dung, nha chung cu.

6. Thuc trang c4c cong trinh ha tang, dich vu lién quan dén nha, cong trinh xay dung

7. Ho so phép 1y ctia dy &n, gidy to vé quyén sé hitu nha, céng trinh xay dung, quyén sir dung dat
va gidy to c6 lién quan dén viéc dau tu xay dung nha.

8. Dol‘ véi hop dong‘mua ban nha ¢ hinh thanh trong tuong lai thi phai ghi rd s6, ngay thang cua
hop dong bao lanh vé nha ¢, so ngay thang van ban cua S¢ Xay dung dia phuong ve viéc ban nha
¢ hinh thanh trong tuong lai; kem theo hgp dong nay con c6 ban sao hop dong bao lanh vé nha ¢,
ban sao van ban cua S¢ Xay dung dia phuong vé viéc ban nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.

9. C4c han ché vé quyén sé hitu, quyén sir dung nha, cong trinh xay dung (néu co).

10. CAC thONG tIN KNAC ...ttt te e te e e nne s
Piéu 2. Gia ban nha, cong trinh xay dwng

Gia ban nha, cong trinh XAy dung 1a ........cooooiiiiie e dong
(BANG ChE: vttt ettt ettt n ettt n et n st n et en st ee e s een e ).

Gia béan nay da bao gébm gia tri quyén str dung dat, thué VAT (néu bén ban thudc dién phai nop
thué VAT) va phi bao tri (néu co)

(Néu gia ban la don gid trén m? san thi dién tich san phdi tinh theo thong thuiy)
Piéu 3. Phwong thirc va thoi han thanh toan

1. Phuong thirc thanh toan: Thanh toan bang tién Viét Nam thong qua hinh thirc (theo phap luat
vé thanh toan):

2. Thoi han thyc hién thanh toan:

a) Thanh todn mot 1an vao ngay ...... thang ...... nam ........ (hoic trong thoi han ....... ngay, ké
tur sau ngay ki két hgp dong nay). b) Thanh toan nhiéu lan

-Lan 1

- Lan 2:

3. Truong hop mua nha, céng trinh xay dung hinh thanh trong tuwong lai theo phuong thirc thanh
toan nhiéu lan thi phai thuc hién theo quy dinh tai Diéu 57 Luét Kinh doanh bt dong san 2014
nhu sau:

a) Viéc thanh toan trong mua ban, thué mua bat dong san hinh thanh trong tuong lai duoc thuc
hién nhiéu lan, 1an dau khong quéa 30% gié tri hop dong, nhiing lan tiép theo phai phi hop Vi
tién do xay dung bat dong san nhung tong s6 khong qua 70% gia tri hop dong khi chwa ban giao
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nha, cong trinh xay dung cho khach hang, truong hop bén ban, bén cho thué mua la doanh nghiép
¢6 vdn dau tu nudc ngoai thi tong sé khong quéa 50% gia tri hop dong,

Trong moi trudng hop khi bén mua, bén thué mua chua dwoc cap Gidy chang nhan quyén sir
dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien vai dat thi bén ban, bén cho thué mua
khong dugc thu qua 95% gia tri hop dong; gia tri con lai cua hop ddng duoc thanh toan khi co
quan nha nudc da cap Gidy chuang nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khéc
gan lién voi dat cho bén mua, bén thué mua.

b) Chu dau tu phai st dung tién tmg trude cua khach hang theo dung muc dich da cam két.

Piéu 4. Thoi han giao, nhan nha cong trinh xay dwng va hd so kém theo

1. Bén ban co trach nhiém ban giao nha, cong trinh xay dung kem theo cac trang thiét bi gan véi
nha, cong trinh xay dung do6 va giay to phap ly ve nha, cong trinh xay dyng néu tai bicu 1 cua
hgp dong nay cho Bén mua trong thoi hanla ... ngay, ké tir ngay Bén mua thanh toan du so6
tién mua nha, cbng trinh xay dung (trr truong hop c&c bén cé thoa thuan khac2). Viéc ban giao
nha, céng trinh xay dung phai l1ap thanh bién ban c6 chir ky xac nhan cua hai bén.

2. Truong hop Bén mua chua nhén ban giao nha ¢ hinh thanh trong tuong lai tr chu dau tu (bén
ban) ma Bén mua c6 nhu cau chuyén nhuong hop dong mua ban nha ¢ hinh thanh trong twong lai
thi cac bén phai thuc hién dung tha tuc chuyén nhugng h()’p dong theo quy dinh tai Biéu
cua Nghi dinh so ........ Bén ban khong dugc thu thém bat ky khoan chi phi nao lién quan dén
viéc chuyén nhuong hop dong khi xac nhan viéc chuyén nhuwong hop dong cho Bén mua.

3. CAC thOA thUAN KNAC .....veeiieeii ettt e e et e s s be e e eabeeenes
Piéu 5. Bao hanh (theo quy dinh tai Piéu 20 Luit Kinh doanh bat dgng san)

1. Bén ban c6 trach nhiém bao hanh nha, cong trinh xay dung da ban cho bén mua. Truong hop
nha, cong trinh xay dung dang trong thoi han bao hanh thi bén ban c6 quyen yéu cau to chuc, ca
nhan thi cong >géy dung, cung ung thiéet bi co trach nhiém thyc hién viéc bao hanh theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung.

2. Thoi han bao hanh: ............ (Thoi han bao hanh theo quy dinh cua phép luat vé xay dung, vé
nha ¢).

3. Thoa thuan vé hét thdi han DA0 NANN:..........c..ovevceeeeeee e

4. CAC thOa thUAN KNAC: .....veiiieiii ettt e e et e e st e e e sbe e e sabeeeenes
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciaa Bén ban

1. Quyén ciia Bén ban (theo quy dinh tai Bidu 21 Luat Kinh doanh bat dong san) cu thé:

a) Yéu chu Bén mua nhan nha, cong trinh xay dung theo ding thdi han da thoa thuan tai Diu 4
cua Hop dong nay;

b) Yéu cau Bén mua thanh toan du tién theo thoi han va phuong thirc théa thun tai Bidu 3 cua
Hop dong nay;

¢) Yéu ciu bén mua phéi hop thuc hién cac thu tuc mua ban trong thoi han da thoa thuan (tha tuc
thanh toan, tai chinh, giay to......... );

d) Khdng ban giao nha, cong trinh xay dung khi chua nhan du tién, trir truong hop cac bén co
thoa thuan khac;

@) Yéu cau bén mua boi thuong thiét hai do 15i cia bén mua gay ra;

€) CAC QUYEN KNAC ......vocveeeeeeeeeee ettt sttt enenes

2. Nghia vu ctia Bén ban (theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Kinh doanh bat dong san) cu thé:

a) Thong béo cho bén mua cac han ché vé& quyén sé hiru nha, cdng trinh xay dung (néu c6)3;
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(D6i voi truong hgp mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai thi théa thuan theo néi dung: Bén
ban c6 trach nhiém xay dung nha & theo dung thiét ké va theo danh muc vat liéu xay dung bén
trong va bén ngoai nha & ma céc bén da thoa thuan; thong bao cho Bén mua biét tién do xay dung
nhha ¢ va dam bao hoan thanh viéc xay dung theo dung tién d6 da thoa thuan; tao diéu kién dé
Bén mua kiém tra viéc xay dung nha & néu cd yéu ciu).

b) Bao quan nha, cong trinh xay dung da ban trong thoi gian chua ban giao cho bén mua;
¢) Thyc hién cac thu tuc mua ban nha, cong trinh xay dung theo quy dinh cta phép luat;
d) Giao nha, cong trinh xay dung cho bén mua theo dung thoi han da théa thuan tai Biéu 4 cta

Hop dong nay, dam bao chét lugng4d. Giao Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru
nha & va tai san khéc gan lién vai dat va ho so c6 lién quan theo thoa thuan trong hop ddng;

@) Bao hanh nha, cong trinh xay dung da ban theo quy dinh tai Diéu 5 caa Hop dong nay;

e) Boi thuong thiét hai do 16i caa minh gay ra;

g) Thuc hién nghia vu tai chinh v&i Nha nuée theo quy dinh cua phép luat (nop tién sir dung dat
va cac khoan phi, I¢ phi khac....);

h) Truong hop mua nha hinh thanh trong tuong lai bén ban ¢6 nghia vu cung cap thdng tin vé tién
d¢ dau tu xdy dung, viéc str dung tien tmg trudc cua khach hang, va tao dieu kién cho bén mua
kiém tra cong trinh;

i) Chii dau tu c6 nghia vu thyuc hién cac quy dinh vé bao Ianh trong ban nha ¢ hinh thanh trong
tuong lai cho bén mua theo quy dinh cta Luat Kinh doanh bat dong san va phap luat vé tin dung.
K) Cac nghia vu khac do hai bén thoa thUuan: ...
Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Bén mua

1. Quyén ctia Bén mua (theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Kinh doanh bat dong san):

a) Yéu cau bén ban hoan thanh cac thu tuc mua ban nha, cong trinh xay dyng theo thoi han da
thoa thuan trong hgp dong;

b) Yéu ciu bén béan giao nha, cong trinh xay dung theo ding thoi han, chat luong va cac diéu
kién khac da thoa thuan trong hop dong giao Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyen SO hiru

nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat va ho so c6 lién quan theo thoa thuan trong hop dong (ap
dung twong tu Khoan 2 Diéu 6 cua Hop dong nay);

¢) Yéu cau bén ban bao hanh nha, cong trinh xay dung theo quy dinh tai Diéu 5 cia Hop dong
nay;

d) Yéu cau bén ban boi thuong thiét hai do viéc giao nha, cong trinh xay dung khong dang thoi
han, chat lugng va cac cam két khac trong hop dong;

d) Truong hop mua nha hinh thanh trong tuong lai bén mua c6 quyén yéu cau bén ban cung cap
thong tin vé tién d6 dau tu xay dung, viéc sir dung tién tng trudc va kiém tra thuc té tai cong
trinh;

€) CAC QUYRN KNAC: .....ovoeeeeeeeeeeeeeee ettt ne s

2. Nghia vu ciia Bén mua (theo Diéu 24 Luat Kinh doanh bat dong san)

a) Thanh toan du ;ién mua nha, cong trinh xay dung theo thoi han va phuong thuc thoa thuan tai
biéu 3 cua Hop dong nay;

b) Nhan nha, cong trinh xay dung kém theo Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat va ho so c6 lién quan theo dung thoi han thoa thuan tai
bicu 4 cua Hop dong nay6;

¢) Phéi hop vai bén béan thuc hién cac thu tuc mua ban trong thoi han da thoa thuan la..................
d) Boi thuong thiét hai do I18i cua minh gay ra;
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d) CAc NGTA VI KNAC: ...t
Piéu 8. Trach nhiém cia cac bén do vi pham hep déng

Hai bén thoa thuan cu thé vé cac hanh vi vi pham hop ddng ma céac bén phai chiu trach nhigm
trude bén kia (doi véi bén mua: Qham nop tien mua nha, khéng chiu nhan ban giao nha...; doi véi
bén ban: Cham ban giao nha, chat lugng thi cong khong dam bao...).

Piéu 9. Phat vi pham hep ddng

Hai bén thoa thuan cy thé vé cac trudng hop phat do vi pham hop dong.

Piéu 10. Cac trwong hop cham dit, hity bé hep ddng va cac bién phap xir ly

1. Hop ddng nay s& chim dut trong cac trudng hop sau:
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3. Xtr ly khi cham dut va hay bé hop dong.

4, CAC thOA thUAN KNAC .....cviiiieiiiiie ettt et sbe et s re e beetesae et
Piéu 11. Giai quyét tranh chap

Truong hop cac bén ¢d tranh chap vé noi dung cua hgp dong nay thi hai bén cling ban bac giai

quyet thong qua thuong Iugng. Trong trudng hop cac bén khong thuong lugng duoc thi thdng
nhét chon Toa an hoac trong tai giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 12. Thai diém co hiéu luc cia hep dong

1. Hop dong ndy c6 higu luc ké tr ngay (hogc ¢6 hiéu luc ké tir ngay diroc cong ching ching
nhan hodc duoc UBND ching thuce doi voi truong hop phap ludt guy dinh phdi céng ching hodc
ching thyec).

2. Hop dong nay duoc lap thanh - ban va c6 gia tri phap 1y nhu nhau, moi bén g ... ban, ...

ban luu tai co quan‘thue ban lwu tai co quan c6 tham quyén cap gidy chuang nhan quyén
sir dung dat va quyen so hu’u dol véi nha va cbng trinh./.

BEN BAN BEN MUA
(KY, ghi ro ho tén, chirc vu nguoi ky va (Ky, ghi r6 ho tén; néu la to chirc thi ghi ro chirc
dong dau) vu nguoi ky va dong dau)

Chitng nhan caa cong chieng hoic chirng thuc ciia co quan nha nwéc c6 tham quyén
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10. Pang ky, cap Glay chang nhén quyén sir dung dat, quyen sé hiru nha & va
tai san khac gin lién véi dat déi véi truong hep da chuyen quyén sir dung dat
trwéc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyen da dwoc cap Glay
chieng nhan nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (sé ho

so: 1.003907.000.00.00.HO1)

QUY TRINH

Ma hiéu: | QT-....

quyén theo quy dinh

Ping ky, cap Gidy chiing nhan quyén sir | Ngay BH | .../.../20..
dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san

HUYEN da chuyen quyen st dung dat truéc ngay
i 01 thdng 7 nam 2014 ma bén chuyén
quyén di duoc cip Gidy chung nhan
nhung chua thyc hién tha tuc chuyén

MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC biCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/
Yéu cau ng !
Y Phan lién A pn A . R
stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi
% quan viéc
b6 sung . AR
Suwra dol

LAn ban
hanh/ Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
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Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh

linh vuc dit dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI ,
- Nguoi su dung dat. ’ ,
- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyuc dat

dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Pang ky dat dai
- GCN: Giay chung nhan

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh pha sira doi, bd
sung mdt sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s¢ htru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai va stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi truong stra ddi, bd sung mot sé diéu cua cac thong tu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh Luat Dét dai.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cia Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh hd
so cap gidy chu:ng nhan quyén sir dung dat trén dja ban tinh An Giang

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1 phi cip gidy ching nhan quyén sir
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dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat trén dia ban tinh

An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

5.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

- Truwong hep nhgn chuyén nhweng, nhdn thira Kké,
nhdn tang cho quyén si dung dat, tai san gén lién véi
dit ma co hgp dong hogc van ban vé chuyén quyén
theo quy dinh nhung bén chuyén quyen khong trao
Glay chizng nhgn cho bén nhgn chuyén quyén, hé so
gom:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 09/PK;

+ Hop dong hoic van ban vé chuyén quyén da 1ap theo
quy dinh;

- Trwong hep nhdn chuyén nhwong, nhan tgng cho
quyen sw dung dit nhung khong lgp hop dong, van ban
chuyén quyén theo quy dinh, hé so gém CO

+ Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 09/PK;

+ Ban gdc Gidy chuang nhan da cap;

+ Gidy to vé viéc chuyén quyén sur dung dat, tai san gan
lién véi dat co da chit ky cua bén chuyén quyén va bén
nhan chuyén quyén.

- Poi Véi trwong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat ma c6 thay doi théng tin
vé so Gidy chizng minh nhan dan, s¢ theé Can cuéc cong
ddn, dia chi trén Gidy ching nhdn da cdp thi nguoi sir
dung dat ngp thém ban sao Giay chizng minh nhan dan
méi hodc Gidy chimg minh quan doi méi hogc the Can
cwéc cdng dan mai hodc sé hg khau, gidy to khac chung
minh thay doz nhdn than doi véi mmng hop thay doi
thdng tin vé nhan than cuia nguwoi c6 tén trén Gidy ching
nhan;

Truong hop dir liéu quoc gia vé dan cu duoc chia sé va
két ndi voi dit liéu ciia cac nganh, céac linh vuc (trong d6
cd linh vyc dat dai) thi B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén sir dung dir liéu tir co sé dit liu quéc gia vé
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dan cu ma khong yéu cau ngudi nop hd so phai nop ban
sao Gidy chung minh nhan dan hoic Gidy chung minh
quan d6i hoic thé Cin cudc cdng dan hoic sé6 ho khau
hoac gidy to khac dé chitng minh nhan than.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
Thoi gian xir 1y: 30 ngay (240 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 1é va khong
55 | .. o TN I
tinh 30 ngay thong béo, dang tin ho so.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- Phi tham dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cia
Hoi dong nhén dan tinh.
5.7 |- Lé phi cap gidy chimg nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.
- Chi phi déng tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat tra.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u mztu
: : glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
Buse Vién chuac
”; Kiém tra, viét thong bao dé ding tin Chinhanh | 24 gio
VPDKDD
Khéng
’ tinh
Buoc | Dang bao 3 ky lién tiep trén bao An | Ngudisudung | vao
3 | Giang dat thoi
gian
thuc
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hién
TTHC
- Kiém tra phap ly;
- Thyuc hi@n nghiép vu chuy,én mon vé
Bude lap ban do dia chinh khu dat, dang ky | Vién chuc
LZ bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Chi nhanh 72 gio
s¢ dit liéu dia chinh...; VPDBKDD
- Nhap dir liéu vao vilis;
- Scan ho so chuyén phc tra;
B | 4 e mhap Vs, chinh b b dd dia| VTN | 6
5 A ! **| VPPKDD tinh
chinh.
- Kiém tra toan dién ho so.
Nk In Gla}/ chu:rAlg nhan chuyéen Phong vién chic
Buoc | TNMT cap huyén. . |
2 A L ] . Chi nhanh 32 gio
6 |- Chuyén thong tin dia chinh cho Chi VPDKDD
cuc Thue khu vuc dé xac dinh nghia vu
tai chinh.
Budce ch dinh nghl‘a_ vu tai Chlnh;A’guI \thong_ Chi cuc Thué N
7 bao cho nguoi su dung dat va Chi Khu Ve 24 gio
nhanh VPBKDD. i
BuC | 1 2m tra, trinh ky GCN cong chic | o) iy
8 ’ y Phong TNMT | <9
Budce Lénh dao
9 Ky GCN UBND cap 32 gio
huyén
- ~Sca‘An két qua nhap vao quy trinh, luu Vién chitc
Bucc | tri N6 so. Chinhdnh | 08 gio
10 |- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan g
X T LA . A n VPDKDD
va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chuc, ¢4 nhan sau Can bé tié
khi hoan thanh nghiia vu tai chinh (néu NDOHED 1 04 giy
11 nhan ho so

co)
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6. BIEU MAU:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sé 09/DK;
(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT)
7.HO SO LUU

Ho so' luu bao gdm cac tai li¢u sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyet ho so)

3 | H so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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M3iu sb 09/DK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Doc lap - Tw do - Hanh phic HO SO
--------------- Da kiem tra ndi dung don ddy du, r rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.
PON PANG KY BIEN PONG V2o s6 tiép nhan ho so sb: ... Quyén ...
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ny ol
guoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)
Kinh @Ui: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hwéng dan viét don trude khi ké khai; khong tay xéa, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dat
L0 TEN (VISt CRIF T HO@): ..o

1.2.Dia chit: Lo,
2. Giéy ch&qg l}h@n da cip ,

2.1.S0vaos6 cap GCN: ..o ;2.2. SO phdt hanh GCN: ..., ;
2.3.Ngaycap GCN .../... ...... ....... ;

3.NGE dung bien AONE V&2 ...
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhan da cap:

T6i 0 ¢ nhu cau cdp GCN moi 0 khong c6 nhu cau cadp GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi hoan toan chiju trach nhiém trudc
phép luat.
............. , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 6 ho tén, déng dau néu c0)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Doi véi ho gia dinh, ca nhan dé nghi dwoc tiép tuc s dung ddit néng nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi trwong hop chirng nhin bé sung quyén sé hivu tai san vao gidy chieng nhén di cdp)

Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi ¥ kién doi véi trwong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Chuay:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop cé thay doi tén thi ghi ca thong tin
trueée va sau khi thay déi va nép gidy to ching minh sw thay doi.

- DOi Véi truong hop chuyén d@si quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge truong hop ‘don dién
doi thiea’; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyen su dung dat,
quyén s¢ hwu tai san gan lién véi dat; chuyen quyen si dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lien voi dat
cuia Vo hogc chaong thanh cia chung v va chong; triong hop xac nhdn thay déi thdng tin vé phap nhan,
s6 Gidy chizng minh nhan dan, sé the Can cude céng dan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi khdng ké khai,
khdng x&c nhdn cac thdng tin tai Piém 5 ciia myc |, cac myc 11, 111 va IV ciia Pon nay.

- P6i Véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hg gia dinh, cd nhdn da dwoc cap Gidy ching nhdn
thi khdng ké khai, khong xac nhdn céc thong tin tai Piém 5 ciia Muc |, cac muc 11 va IV ciia Don ndy.



106

11. Ding ky bién dong quyen sir dung dat, quyen sé hiku tai san gan lien véi
dit trong cac trwdng hop giai quyet tranh Chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai;
xir Iy ng hgp dong thé Chap gop von; ké bién, diu gia quyen st dung dit, tai
san gan lien véi dat dé thi hanh an; théa thuin hep nhit hoic phan chia
quyén sir dung dit, tai san gan lien véi dat caa hd gia dinh, cua v¢ va chéng,
cia nhém ngwoi st dung dat ding ky bién dong ddi véi treong hgp h¢ gia
dinh, c4 nhin dwa quyén si dung dit vao doanh nghiép (s6 hd so:
2.000365.000.00.00.H01)

CHI NHANH
VAN PHONG
PANG KY
DAT DAI

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

bang ky bién dong quyen s dung dit,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat
trong céc truong hop giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; xu ly
no hUp dong thé chap, gop von; ké bién,
dau gia quyen st dung dat, tai san gan
lién vai dat dé thi hanh an; thoa thuan hop
nhat hoic phan chia quyén s dung dat,
tai san gan lién véi dat caa ho gia dinh,
cia Vo va chong, cia nhom ngudi sur
dung dat; dang ky bién dong dbi véi
treong hop ho gia dinh, cd nhan dua
quyén sir dung dat vao doanh nghiép

Ngay BH

A..120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu
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SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
Yeucau | ppan lien Lanban | \ay ban
Sstra doi/ - M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
2 quan viéc e hanh
b6 sung . RS stra doi
swa dol

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét caa cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Mbi trudng
- TN&TKOQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPPKDD: Vin phong Pang ky dat dai
- GCN: Gidy chuang nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira doi, bd
sung mot s nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Théng tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo trusng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot sé6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/NDB-CP va Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh

5.1
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phu.
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiet Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dt dai va stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Pat dai.
- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong stra doi, bo sung mot sb diéu cua cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dat dai.
- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 ~cua Hoi dong nhén dan
tinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cap glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién vai dat trén dia ban tinh
An Glang

Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhéan dan
tinh vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhén quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban
tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

5.3

A A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat | x
theo Mau sb 09/PK;

- Ban gbc Giay chitng nhan da cép, trir truong hop thuc
hién quyét dinh hozc ban &n caa Toa an nhan dan, quyét
dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an da co6 hiéu luc X
thi hanh hoic thuc hién du gia quyén st dung dat, tai
san gan lién voi dat theo yéu cau caa Toa an nhan dan,
co quan thi hanh 4n ma khong thu hoéi dugc ban goc Giay
chting nhan da cap

- Mot trong cac loai gidy to gom: Bién ban hoa giai
thanh (trudng hop hoa giai thanh ma cé thay doi ranh
gisi thira dét thi c6 thém quyét dinh cdng nhan cua Uy
ban nhan dan cap c6 tham quyen) hoac quyet dinh cta co
quan nha nudc co tham quyén vé giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cdo vé dat dai theo quy dinh cua phap luat;
van ban ban giao tai san thé chap theo thoa thuan (néu
c6) va vin ban thoa thuan hoac hop dong thé chap cé noi
dung thoa thuan vé xir Iy tai san thé chap; van ban thoa
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thuan hoac hop dong gop vén c6 ndi dung thoa thuan Ve
xur 1y tai san gop vén va vian ban ban giao tai san gop vén
theo thoa thuan; quyét dinh hozc ban an cua Toa an nhan
dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh én da
duoc thi hanh ¢6 ndi dung xac dinh ngudi €O quyén sir
dung dat, quyen so hiru tai san gan lien voi dat van ban
két qua dau gia quyén st dung dat, tai san gan lién véi
dat theo yéu Cau ctia ngudi st dung dat, cha so hitu tai
san hodc yéu cau cua Toa an nhan déan, co quan thi hanh
an da duoc thi hanh:hop dong hoic van ban thoa thuan
phan chia hoic hop nhat quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién vai dat cua ho gia dinh hodc cua vo
va chéng hoic ciia nhom ngudi st dung dat chung, nhoém
cha s& hitu chung tai san gan lién voi dat.

- Truong hop phan chia hoac hop nhat quyén st dung
dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat caa ho gia dinh
phai ¢6 s6 ho khau kém theo; trudng hop phan chia hodc
hop nhat quyen s dung dat, quyén so hitu tai san gan
|Ien v6i dat cia vo va chong phai co s6 ho khau hoac
gidy chuang nhan két hén hoac ly hon kém theo.

- Van ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh str dung
dat dong y chuyén quyén si dung dat cua ho gia dinh
vao doanh nghiép tu nhan da dugc cdng ching hoac
chting thuc theo quy dinh caa phap luat d6i voi truong
hop chuyén quyén st dung dat cua ho gia dinh vao
doanh nghiép tu nhan.

- Hop ddng thué dat doi véi truong hop ho gia dinh, ca
nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép.

Péi véi trudng hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat ma cé thay do6i thong tin
vé s6 Giay chirng minh nhan dan, sé thé Can cudc cong
dan, dia chi trén Giay chiang nhan di cip thi ngudi st
dung dat nop thém ban sao Gidy chung minh nhan dan
mai hoac Gidy chung minh quan doi méi hoic thé Can
cudc cong dan maéi hoic s6 ho khau, gidy to khac chang
minh thay d6i nhan than cua nguoi cO tén trén Giay
chung nhan;

Truong hop dir liéu qudc gia vé dan cu dugc chia sé va
két néi voi dit liéu ciia cac nganh, cac linh vuc (trong do
¢o linh vuc dat dai) thi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén su dung dit liéu tir co so dir liéu qudc gia vé
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dan cu ma khong yéu cau ngudi nop hd so phai nop ban
sao Giay ching minh nhan déan hoac Giay chirng minh
quan doi hoac thé Can cudc cong dan hoac s6 ho khau

hoic gidy to khac dé ching minh nhan than.

5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xix ly: 10 ngay (80 giod) ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyeén.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét so 07/2021/NQ-HPND
5.7 | ngay 19/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh.
- Dich vu cdng thyc hién thi tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh s0
31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong Vviéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u mztu
: ; glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day da ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can bo tiép 04 gid
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
- Kiém tra phap ly;
- Thyc hién nghiép vu chuyén mon ve
Bude Iép ban @6 dia chinh khu dat, dang ky Vién chuc
”; bién dong, chinh Iy hd so dia chinh, co | Chinhanh | 20 gio
s& dix liéu dia chinh...; VPDKDD
- Nhap dir liéu vao vilis;
- Scan ho so chuyén phuc tra;
.| Thuc hién phuc tra tinh day du phap 1y, . .
BuoC | 5 T R Vién chuc .
3 du’llleu nhap Vilis, chinh ly ban d6 dia VPDKDD finh 04 gio
chinh.
Buéc | - Kiém tra toan dién ho so. Viénchic | 24 gio
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- In va ky chinh ly vao Giay chang| Chi nhanh
nhan da cap. VPDKDD
- Chuyén thong tin dia chinh cho Chi
cuc Thué khu vuc dé xac dinh nghia vu
tai chinh.

- Scan két qua nhap vao quy trinh, luu
trit ho so.

- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyen.

Buwroc

Xac dinh nghia vu tai chinh; gui thong
bao cho nguoi st dung dat va Chi
nhanh VPBKDD.

Chi cuc Thué

khu vuc 24 gio

Bwoc

Tra két qua cho to chuc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
co)

Can bo tiép

nhan ho so 04 gio

6. BIEU MAU:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK;
(Mau don dugc ban hanh kém theo Thang tu s6 33/2017/TT-BTNMT)
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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M3iu sb 09/DK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Doc lap - Tw do - Hanh phic HO SO
--------------- D kiém tra ndi dung don day du, rd rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.
PON PANG KY BIEN PONG V2o s6 tiép nhan ho so sb: ... Quyén ...

DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ny ol
guoi nhan ho so

(Ky va ghi ro ho, tén)

Kinh @Ui: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hudng dan viét don trude khi ké khai; khong tay xéa, sira chira trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dat
L0 TEN (VISt CRIF T HO@): ..o

1.2.Dia chit Lo,
2. Giéy ch&qg I}h@n da cip ,

2.1.S0vaos6 cap GCN: ..o ;2.2. SO phdt hanh GCN: ..., ;
2.3.Ngaycap GCN .../... ...... ....... ;

3.NGE dung bien AONE V&2 ...
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhan da cap:

T6i 0 ¢ nhu cau cdp GCN moi 0 khong c6 nhu cau cap GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi hoan toan chiju trach nhiém trudc
phép luat.
............. , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 6 ho tén, déng dau néu c0)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Doi véi ho gia dinh, ca nhan dé nghi dwoc tiép tuc s dung ddit néng nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi trwong hop chirng nhin bé sung quyén sé hivu tai san vao gidy chieng nhén di cdp)

Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi ¥ kién doi véi trwong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Chuay:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop cé thay doi tén thi ghi ca thong tin
trueée va sau khi thay déi va nép gidy to ching minh sw thay doi.

- DOi Véi truong hop chuyén d@si quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge truong hop ‘don dién
doi thiea’; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyen su dung dat,
quyén s¢ hwu tai san gan lién véi dat; chuyen quyen si dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lien voi dat
cuia Vo hogc chaong thanh cia chung v va chong; triong hop xac nhdn thay déi thdng tin vé phap nhan,
s6 Gidy chizng minh nhan dan, sé the Can cude céng dan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi khdng ké khai,
khdng x&c nhdn cac thdng tin tai Piém 5 ciia myc |, cac myc 11, 111 va IV ciia Pon nay.

- P6i Véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hg gia dinh, cd nhdn da dwoc cap Gidy ching nhdn
thi khdng ké khai, khong xac nhdn céc thong tin tai Piém 5 ciia Muc |, cac muc 11 va IV ciia Don ndy.
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12. Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyen sé hiru tai san gan lién véi
dat trong cac trudong hop chuyen dol chuyén nhugng, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gop V0n bing quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat
ciia Vo' hodc chong thanh ciaa chung veo va chong; tang thém di¢n tich do nhan
Chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da cé Giay chirng nhan
(s6 o so: 2.000410.000.00.00.HO1)

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-....
bang ky bién dong quyen st dung dat, | Ngay BH | .../.../20..
quyén s& hitu tai san gan lien véi dat
trong cac truong hop chuyén doi, chuyén

CHI NHANH | nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ke,
VAN PHONG | tang chq, gop von bang q,uyér] su dur)g
PANG KY | dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat;
PAT PAI chuyén quyen su dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat cua vo hoic chong
thanh cta chung vo va chong; ting thém
dién tich do nhan chuyén nhuong, thira
ké, ting cho quyén st dung dat di co
Gidy chang nhan
MUC LUC
SUA POl TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéucau | Trang/ 9 Lan ban Ngay ban
stra doi/ | Phanlién | MO ta ngi dung sira doi | hanh/Lan hanh
b6 sung | quan viéc sira doi
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swra doi

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh

linh vuc dit dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI ,
- Nguoi sir dung dat. ’ ,
- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyuc dat

dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Pang ky dat dai
- GCN: Giay chuang nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sta doi, bd
sung mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tw s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
S& httu nha 0’ va tai san khac gén lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot sé6 Piéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh
phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP hgay
06/01/2017 cua Chinh phi sira di, bd sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dt dai va stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Pat dai.
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- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong stra doi, bo sung mot sb diéu cua cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dat dai.
- Nghi quyét sd 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua Hoi déng nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh hod
so cAp gidy chu’ng nhan quyén st dung dat trén dia ban tinh An Glang
- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 ‘cua Hoi ddng nhan dén
tinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cap glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khic gan lién voi dat trén dia ban tinh
An Glang

Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhén dan
tinh vé viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban
tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

(1) C6 Giay chting nhan (trir truong hop tat ca nguoi nhan thira ké quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha &, tai san khac gan lién véi dat déu la ngudi nudc
ngoai hodc ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai khong thudc ddi tuong dugc
mua nha ¢ gan lién véi quyen sit dung dat 6 tai Viét Nam).

Péi voi trudong hop chuyén dol quyén str dung dat nong nghiép thi nguoi st
dung dat dugc thuc hién quyen sau khi co quyet dinh giao dat, cho thué dat;
truong hop nhan thira ké quyén st dung dat thi ngudi su dung dat duoc thuc
hién quyén khi c6 Gidy chiing nhan hodc du diéu kién dé cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.
Truong hop ngudi st dung dat duoc cham thyuc hién nghia vu tai chinh hoic
duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thuc hién xong nghia vu tai chinh
trudc khi thuc hién cac quyén.

(2) Bat khéng c6 tranh chap.

(3) Quyén str dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh én.

(4) Trong thoi han sir dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén day, con phai du diéu
Kién sau:

(5.1) biéu kién ban, mua tai san gan lién véi dat duoc Nha nudc cho thué thu
tién thué dat hang nam

- Ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc ban tai san
gan lién véi dat thué caa Nha nuée khi co du cac diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién vai dat thué duogc tao 1ap hop phap theo quy dinh cua phap
luat;

+ D4 hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xay dyng chi tiét va du
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an dau tu da duoc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién voi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:
+ C6 ning lyc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;

+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi dy an dau tu;

+ Khéng vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai ddi véi trudong hop da
dugc Nha nuée giao dat, cho thué dat dé thuc hién dy an trude do.

- Nguoi mua tai san dugc Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han st
dung dat con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dung muc dich di dugc xac
dinh trong du an.

(5.2) biéu kién nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat:

- Ho gia dinh, c4 nhén, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai khong dugc nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat dol
V6i trudng hop ma phép luat khéng cho phép chuyén nhuong, ting cho quyén
sir dung dat.

- Ho gia dinh, c4 nhan khong tryuc tiép san xuat ndng nghiép khong dugc nhan
chuyén nhuong, nhan tang cho quyén str dung dat trong lua.

- Ho gia dinh, c4 nhan khong dugc nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén
sir dung dat ¢, dat ndng nghiép trong khu vuc rirng phong ho, trong phan khu
bao vé nghiém ngat, phan khu phuc héi sinh thai thudc rimg dic dung, néu
khdng sinh sdng trong khu vuc ring phong ho, rimg dac dung do.

(5.3) Dieu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhuong, tang cho quyen st dung
dat:

- Ho gia dinh, c4 nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé nghiém
ngat, phan khu phuc hoi sinh thai thudc rimg dac (dung nhung chua c6 diéu
kign chuyen ra khoi phan khu d6 thi chi dugc chuyén nhuong, tang cho quyen
st dung dat ¢, dat ring két hop san Xuat ndng nghiép, 1am nghiép, nudi trong
thay san cho ho gia dinh, c4 nhan sinh song trong phan khu dé.

- Ho gia dinh, c4 nhan dugc Nha nudc giao dat ¢, dat san xuat nong nghi¢p
trong khu vuc rirng phong ho thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén st
dung dat ¢, dat san xuat ndéng nghiép cho ho gia dinh, ca nhan dang sinh sng
trong khu vuc rirng phong ho @o.

- Ho gia dinh, ca nhan 14 dan toc thiéu s6 st dung dat do Nha nuéc giao dat
theo chinh sach hd tro ctia Nha nudc thi duoc chuyén nhuong, tang cho quyén
str dung dat sau 10 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh giao dat.

(5.4) Ho gia dinh, c4 nhan dugc nhan chuyén nhuong, nhan gop vén, thué
quyén sir dung dat ndng nghiép dé thuc hién du an dau tu san xuat, kinh doanh
phi néng nghiép khi cé du cac diéu kién sau day:

- Myc dich st dung d6i vai dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gop vén,
thué quyén sir dung dat phai phu hop véi quy hoach, ké hoach sur dung dat da
dugc co quan nha nudc ¢ tham quyén phé duyét;




118

- Nguoi duoc Nha nude giao dat, cho thué dat dé s dung vao muc dich phi
ndng nghiép tir dat chuyén tréng laa nuéc phai nop mot khoan tién dé Nha
nuéc bod sung dién tich dat chuyén trong lta nude bi mat hoic ting hiéu qua
sir dung dat trong lda.

(5.5) Diéu kién chuyén nhuong quyén sir dung dat trong thuc hién dy an dau
tu xdy dung kinh doanh nha &; du 4n dau tu xay dung két ciu ha tang dé
chuyén nhwong hoic cho thué.

- Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat trong dy an dau tu xay dung kinh
doanh nha ¢:

+ Pugc Uy ban nhan dan cp tinh cho phép chu dau tu dy 4n dau tw xay dyng
kinh doanh nha ¢ duogc chuyen nhuong quyén st dung dat duéi hinh thuc
phan 16 sau khi da hoan thanh dau tu xay dung két ciu ha ting va nghia vu tai
chinh vé dat dai dua vao can cu:

. Phii hop vai ké hoach str dung dat hang ndm cuia cap huyén;

. Chu dau tu dy 4n phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cau ha ting gém
cac cong trinh dich vy, cong trinh ha tang ky thuat, ha tang x& hoi theo quy
hoach chi tiét xay dung 1/500 da duoc phé duyét; dam bao két ndi véi hé
théng ha tang chung cua khu vuc trudc khi thuc hién viéc chuyén nhuong
quyén str dung dat cho ngudi dan tu xay dung nha o; dam bao cung cap céc
dich vu thiét yéu gom cép dién, cip nudc, thoat nudc, thu gom réc thai;

. Chu dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dét dai cua du
an gom tién str dung dat, tién thué dat; thué, phi, Ié phi lién quan dén dat dai
(néu co);

. Chu dau tu dy &n xay dung kinh doanh nha & dé ban hoac dé ban két hop cho
thué dwoc chuyén nhuong quyen st dung dat dudi hinh thac phan 16, ban nén
tai cac khu vuc khdng nam trong dia ban cac quan ndi thanh cua cac do thi
loai dic biét; khu vuc ¢ yéu cau cao vé kién tric canh quan, khu vuc trung
tam va xung quanh cac cong trinh la diém nhan kién trac trong d6 thi; mit tién
cac tuyén duong cip khu vuc tré 18n va cac tuyén duong canh quan chinh
trong do thi.

+ Viéc chuyén nhuong quyén str dung dat gan véi viéc chuyén nhuong toan
bo hozc mot phan du an khi cht dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién
quan dén dat dai cua dy an gom tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, 18
phi lién quan dén dat dai (néu c9).

- Ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat gan véi chuyén nhuong mot
phan hoic toan b du an dau tu xay dung kinh doanh nha & phai c6 nganh
nghé kinh doanh pht hop, phai dap tng cac diéu kién:

+ Co ning luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién do cua dy an
dau tu. Cu thé: C6 vén thudc so hitu ctia minh dé thyc hién du 4n khong thap
hon 20% tong muc dau tu dbi voi dy an co quy mé sir dung dat dudi 20 héc
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ta; khéng thap hon 15% tong muc dau tu d6i voi du an 6 quy md sir dung dat
tir 20 héc ta tro 18n; c6 kha niang huy dong vén dé thuc hién du &n tir cac to
chtee tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai va cac td chirc, ca nhan khéc.
+ Ky quy theo quy dinh cua phap lut vé dau tu;

+ Khéng vi pham quy dinh caa phap luat vé dat dai ddi voi truong hop dang
st dung dat do Nha nudc giao dit, cho thué dat dé thuc hién du an dau tu
Khéac.

+ Du 4n san xuét, kinh doanh khong st dung von tir ngén sach nha nudc.

- Viéc chuyén nhuong quyen su dung dat gan v6i chuyén nhuong toan bo du
an dau tu xdy dung két cAu ha tang dé chuyén nhuong hoic cho thué phai dap
g cac diéu kién: Du &n phai xay dung xong cac cong trinh ha ting ky thuat
tuong ng theo tién do ghi trong dy an da dugc phé duyét.

(5.6) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyeén sir dung dat dé tu xay
dung nha ¢ phai thyc hién viéc xay dung nha ¢ theo ding gidy phép xay dung,
tuan tha quy hoach chi tiét va thiét ké d6 thi da dugc phé duyét.

(5.7) T6 chuc kinh té nhan gop vén bang quyén st dung dat caa ho gia dinh,
ca nhan trong cac truong hop sau day:

Piat cia ho gia dinh, ca nhan gop vén ma khdng phai 1a dat duoc Nha nuéc
cho thué tra tién thué dat hang nam.

5.3

A A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Hé so ngp khi thuc hign dang ky bién dong quyén
sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lien voi dat trong
cdc truong hop chuyén doi quyéen si dung dat nong
nghi¢p ma khong thuge truong hop * ‘don dién doi thira”,
chuyen nhuong, cho thug, cho thué lai, thia ké, tang cho,
gop von bang quyen su dung dat quyén s¢é hitu tal san
gan lién véi dat chuyen quyen sir dung dat, quyen So
hifu tai sdn gan lién véi dat cua vo hodc chong thanh
cua chung vo va chong

(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi X
dat theo Mau s6 09/PK.

Déi Véi truong hop hd gia dinh, c4 nhén nhén Chuyén
quyén st dung dat nong nghi¢p thi phai thé hién tong
dién tich nhan chuyen quyén tai diém 4 Muc | cia Mau
s6 09/DK (Ly do b1en dong) nhu sau: “Nhan ... (ghi
hinh thtrc chuyén quyen st dung dat) .m? dat (ghi dién
tich dat nhan chuyén quyén); tong dién tich dat nong
nghiép dang sir dung do nhan chuyén quyén va da ding
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ky chuyén quyén su dung dat tir ngay 01/7/2007 dén
trude ngay 01/7/2014 1a ... m? va tir ngay 01/7/2014 dén
nay 1a ... m? (ghi cu thé dién tich nhan chuyén quyén
theo tung loai dat, ting dia ban tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong)”’;

(2) Hop ddng, vin ban vé viéc Chuyen doi, Chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ke tang cho quyen
su dung dat, quyen sG hiru tai san gan lién véi dat; gép
vén bang quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién VGi dat; Chuyen quyén st dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién vai dat caa vo hoic chong thanh cua chung
vo va chdng theo quy dinh.

Trudng hop nguoi thua ké quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat 1a ngudi duy | nhat thi phai c6
don dé nghi dugc dang ky thtra ké quyén sur dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat cua nguoi thira ké;
(3) Ban gbc Giay chiing nhan da cép

(4) Van ban cua nguoi s dung dat dong y cho chu s&
hitu tai san gan lién VGi dat duogc chuyen nhuong, tang
cho, cho thué, gop vbn tai san gan lién véi dat ddi VG
truong hop chuyen nhuong, tang cho, cho thué, gop VOn
bang tai san gan lién voi dat ma cha so hitu tai san gan
lién véi dat khong dong thoi 1a nguoi st dung dat.

(5) Truong hop ngudi dé nghi cap Gidy chiing nhan da
chét trudc khi dugc trao Gidy chiing nhan thi nguoi duoc
thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh caa phép luat
thira ké nop bo sung gidy to vé thira ké theo quy dinh.

(6) Vian ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh str dung
dat dong y chuyén quyén sir dung dét cua ho gia dinh da
dugc cong chung hoac ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

(7) Van ban xac nhan truc tlep san xuat nong nghiép dbi
Véi truong hop nhan chuyén nhuong, ting cho quyén s
dung dat tréng lda.

5.3.2. Ho so ngp khi cap Gidy ching nhdn déi Voi
trwong hop dién tich dat ting thém do nhdn chuyén
nhirong, thira ké, tang cho quyeén sir dung ddt da c6 Gidy
ching nhdn trong trirong hop thira dat goc da dwoc cdp
Gidy ching nhdn:

(1) Pon dé nghi cap lai, cap doi Giay chang nhan quyén
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st dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién
Vv6i dat theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo Thong tu
sb 24/2014/TT-BTNMT ddi voi toan bo dién tich cua
thira dat dang str dung; X
(2) Ban gbc Gidy chung nhan cua thua dét goc; X
(3) Ban goC Gidy chang nhan va hop dong, van ban vé
viéc chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyen su dung
dat dugc lap theo quy dinh cua dién tich dat ting thém.
Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho
phan dién tich dat ting thém theo quy dinh tai Khoan 2
Picu 82 cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi nop ban
goc Gidy chang nhan cua bén chuyen quyén st dung dat
hoac hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén st dung dat cua dién tich dat ting thém.

5.3.3. Hé so ndp khi thiee hién thii tuc xdc dinh lgi dién
tich dat ¢ cho hg gia dinh, cd nhdn da dwoc cap Gidy

chizng nhdn bao gom: X
(1) bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat theo Mau s6 09/DK; X

(2) Ban gdc Giay ching nhan da cap.

Péi véi trudng hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat ma cé thay doi thong tin
vé s6 Giay chitng minh nhan dan, sé thé Can cudc cong X
dan, dia chi trén Giay chiang nhan di cap thi nguoi st
dung dat nop thém ban sao Gidy chung minh nhan dan
méi hodc Gidy chung minh quan d6i méi hoic thé Can
cudc cdng dan mai hoidc sé ho khau, gidy to khac ching
minh thay d6i nhan than caa nguoi cO tén trén Giay
chang nhan;

Truong hop dir liéu quoc gia vé dan cu dugc chia sé va
két ndi véi dir liéu cia cac nganh, cac linh vuc (trong do
c0 linh vyc dat dai) thi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén sir dung dir lieu trr co s¢ dir lieu quéc gia vé
dan cu ma khong yéu cau ngudi nop ho so phai nop ban
sao Giay chung minh nhan dan hoic Giay chiang minh
quan ddi hoic thé Can cudc cdng dan hoic s6 ho khau
hoic gidy to khac dé chirng minh nhan than.

5.4

S6 lwong hd so: 01 b

5.5

Thai gian xir Iy: 10 ngay (80 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
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5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra ket qua cap huyén.,
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

5.7

Lé phi:
- Trudng hop chuyén quyén so hitu nha gan lién véi quyén st dung dat:

+ Phi tham dinh thu theo Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018
cua Hoi dong nhan dan tinh.

+ L& phi cdp gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND
ngay 19/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh.

- Cac truong hop con lai:

+ L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét so 07/2021/NQ-HPND
ngay 19/8/2021 ciia Hoi dong nhan dan tinh.

+ Dich vu cong thyc hién tha tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh sb
31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cta Uy ban nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xi ly cong Vviéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'iu mztu
glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day da ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Cén bo tiép 04 gic
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
- Kiém tra phap ly;
- Lap phiéu xac dinh vi tri dat va chinh o
o e Vién chuac
Buwoc | 1y BBDC o ‘
A e LA il C s £ Chi nhanh 28 gio
2 |- Nhép dix liéu vilis, ghi n6i dung bien VPDKDD
dong vao GCN, lap phicu chuyén thue
- Scan ho so chuyén phuc tra;
Bt | 4 e nhap Vills, chinh 1 bin & dia| VTN oy
3 P i ’ | VPBKDD tinh
chinh.
- Kiém tra toan dién hd so. L,
Budc |- In va ky chinh Iy vao Gidy ching| YN chic
wot |- h va Ky chinn Ty vao BIay Chig 1 chinhanh | 16 gio
4 | nhan da cap. VPDKDD
- Chuyén thong tin dia chinh cho Chi
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cuc Thué khu vuc dé xac dinh nghia vu
tai chinh.

- Scan két qua nhap vao quy trinh, luu
trit ho so.

- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

Xac dinh nghia vu tai chinh; gui thong

BLgUC bao cho ngudi st dung dat va Chi ChLﬁSi/IQue 24 gio
nhanh VPDKDD. i
Buge | T két qua cho to chic, ca nhan sau Cén bé tid
“0C | khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu DO UD 1 04 giy
6 , nhan ho so
co)
6. BIEU MAU:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo Mau s6 09/DK
ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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M3iu sb 09/DK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Doc lap - Tw do - Hanh phic HO SO
--------------- D kiém tra ndi dung don day du, rd rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.
PON PANG KY BIEN PONG V2o s6 tiép nhan ho so sb: ... Quyén ...

DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ny ol
guoi nhan ho so

(Ky va ghi ro ho, tén)

Kinh @Ui: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hudng dan viét don trude khi ké khai; khéng tay xéa, siva chira trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dat
L0 TEN (VISE CRIF T HO@): .o

1.2.Dia chit: Lo,
2. Giéy ch&qg I}h@n da cip ,

2.1.S0vaos6 cap GCN: ..o ;2.2. S6 phat hanh GCN: ... ;
2.3.Ngaycap GCN .../... ...... ....... ;

3.NGE dung bien AONE V&2 ...
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhan da cap:

T6i 0 ¢ nhu cau cdp GCN moi 0 khong c6 nhu cau cadp GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi hoan toan chiju trach nhiém trudc
phép luat.
............. , NQAY .... thang ... nam ... ...
Ngudi viét don
(Ky va ghi 6 ho tén, déng dau néu c0)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Doi véi ho gia dinh, ca nhan dé nghi dwoc tiép tuc su dung ddit néng nghiép khi hét han sir dung va
doi véi trwong hop chirng nhin bé sung quyén sé hivu tai sin vao gidy chirng nhén da cdp)

Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi o ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi ¥ kién doi véi trwong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Chuay:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop ¢ thay doi tén thi ghi ca thdng tin
trueée va sau khi thay déi va nép gidy to ching minh sw thay doi.

- DOi Véi truong hop chuyén d@si quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge truong hop ‘don dién
doi thiea’; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyen su dung dat,
quyén s¢ hwu tai san gan lién véi dat; chuyen quyen si dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lien voi dat
cuia Vo hogc chang thanh cia chung vor va chong; triong hop xac nhdn thay déi thdng tin vé phap nhan,
s6 Gidy chizng minh nhan dan, sé the Can cude céng dan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi khdng ké khai,
khdng x&c nhdn cac thdng tin tai Piém 5 ciia myc |, cac myc 11, 111 va IV ciia Pon nay.

- Poi Véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hg gia dinh, cd nhdn da dwoc cap Gidy ching nhdn
thi khdng ké khai, khong xac nhdn céc thong tin tai Piém 5 ciia Muc |, cac muc 11 va IV ciia Don ndy.
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13. Pang ky bién dong dodi véi truwong hep chuyén tir hinh thic thué dit tra
tién hang nim sang thué dat tra tién mat 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang
giao dat co thu tién sir dung dat (sé ho so: 1.000755.000.00.00.H01)

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-....
Ping ky bién dong dbi véi truong hop | Ngay BH | .../...720..
| chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang
UBND CAP | nim sang thué dat tra tién mot lan cho ca
HUYEN | thoi gian thué hoic tir giao dat khéng thu
tién st dung dat sang hinh thic thué dat
hoac tir thué dét sang giao dat cd thu tién
sir dung dat
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC PbiCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeuchu | o |Lanban. sy ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan h‘g %’
bésung | auan Vi stra doi an
sura dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.
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2.PHAMVI
- Nguoi sir dung dat. , ,
- Co quan c6 tham quyen tham gia giai quyet thu tuc hanh chinh linh vyuc dat

dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Moi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai
- GCN: Gidy chang nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phua sta ddi, b
sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy ching nhan quyén sur dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu stra di, b6 sung mot. sb nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai va stra ddi, bo sung mét s diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mbi truong stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dét dai.

- Nghi quyét sd 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctua Hoi déng nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh ho
so cap gidy chu:ng nhan quyén str dung dt trén dja ban tinh An G1ang

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dét trén dia ban tinh
An Giang.
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5.2

Piéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

5.3

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban sao

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo Mau s6 09/PK;

- Ban gbc Giay chitng nhan da cap;

- Hop dong thué dat da 1ap;

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan
dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién véi dat (néu co).

- B6i voi truong hop thyuc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién voi dat ma co thay do6i thong tin
vé s6 Giay chitng minh nhan dan, sé thé Can cudc cong
dan, dia chi trén Gidy chung nhan da cap thi nguoi st
dung dat nop thém ban sao Gidy chung minh nhan dan
mé&i hodc Gidy ching minh quan d6i moi hoac the Can
cudc céng dan méi hoac s6 ho khau, giay to khéac chuang
minh thay d6i nhan than cia nguoi co tén trén Giay
chang nhan;

Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va
két ndi véi dit liéu cua cac nganh, cac linh vuc (trong d6
c6 linh vyc dat dai) thi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén st dung dit ligu trr co so dir ligu quéc gia veé
dan cu ma khong yéu cau ngudi nop ho so phai nop ban
sao Giay chang minh nhan dan hoic Gidy chang minh
quan doi hoic thé Cin cudc cdng dan hoic sé6 ho khau
hoac gidy to khac dé chitng minh nhan than.

5.4

S6 hrgng ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir Iy: 30 ngay (240 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.

5.7

Lé phi:

- Phi tham dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cua

Hoi ddng nhan dan tinh.
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- L& phi cap gidy chiing nhan thu theo Nghi quyét so 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 ciia Hoi dong nhan dén tinh.

5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u mztu
: : gian | Kétqua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buée | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Cén bo tiép 04 g
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Thuc hi¢n nghiép vu chuyén mdn vé
lap ban do dia chinh khu dét, dang ky
Bud bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co Vién chuac
”;“C so dit ligu dija chinh.... Chinhanh | 52 gio
- Kiém tra phép ly; VPPKDD
- Nhap dir liéu vao vilis;
- Scan ho so chuyén phuc tra;
.| Thuc hién phuc tra tinh day du phap 1y, - ,
BuoC | 5 L B b AA A Vién chuc .
3 du’,lleu nhap Vilis, chinh ly ban d6 dia VPDKDD finh 16 gio
chinh.
Buréc | - Kiém tra toan dién ho so. 2:/;1einnﬁ21rfrc1 16 gio
4 | - Chuyén ho so cho Phong TNMT. VPDKDD
.| Tham tra hd so, trinh UBND huyén ban A .
Buoc | |, Xy e PO s Cong chuc |
5 hanh quyet dinh chuyén hinh thac su Phong TNMT 24 gio
dung dat
. . ) . 2 N , ) Lanh dao
Buoc | Ky QuAyet dinh chuyén hinh thac su UBND cip 24 it
6 | dung dat. UV
uyén
Buge | VD thu lay s6, quét chir ky so, nhan
7 ban va dong dau chuyén két qua ve Van thu 02 gio
phong chuyén mén
Bu6c | Chuyén thong tin dia chinh cho Chicuc | Viénchac | 08 gio
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8 | Thué khu vuc dé xac dinh nghia vy tai |  Chi nhanh
chinh. VPBKDD
Bude Xa,c du}h rﬂlg.hla? vu Eal ChI’nh, don thl%f? Chi cuc Thué N
g |81 thu¢ dat; gui thong bao cho nguol Khu vuc 24 gio
su dung dat va Chi nhanh VPDKDD. '
Budc | Dy thao va Ky lai hop dong thué dat | Cong chuc 40 gis
10 | dbi voi truong hop thué dat. Phong TNMT g
- In va ky chinh Iy vao Gidy chimg
nhan da cap. " ,
Budc | - Scan két qua nhap vao quy trinh, Tuu | < 1cn CNUC
wot | - Sean Ket qua dp vao quy trink, Chinhanh | 24 gio
11 | tr&t ho so. VPDKDD
- Tra két qua sang B phan Tiep nhan
va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chuc, c& nhan sau Can bé tié
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu NDOICR 1 04 gio
12 . nhan ho so
co)
6. BIEU MAU:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai sin gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK
ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so va cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai

2 quyét hd so)

3 | H so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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M3iu sb 09/DK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Doc lap - Tw do - Hanh phic HO SO
--------------- ba kiém tra noi dung don day du, 16 rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.
PON PANG KY BIEN PONG Vao s6 tiép nhan ho so sb: ... Quyén ...
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ny ol
guoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)
Kinh giric ...

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hudng dan viét don trude khi ké khai; khéng tay xéa, siva chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dt, ngudi quan ly dat
L TEN (VIGt CRIF I HO@): ..o

1.2, Dia Chi ) L

2. Gidy chirng nhin d cap
2.1.S6va0 s6 cAp GCN: ....oooeiieiiii :2.2.S6 phathanh GCN: ......................... :
2.3.Ngay cdp GCN .../... ... oo ;

3 NG dung Bien AONE V&2 ...t

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong:

3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

- Gidy chimg nhan da cap:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo don nay gom cé:

T6i o0 c6 nhu cau cap GCN méi

0 khong c6 nhu cau cadp GCN méi

To6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém trude

phép luat.

............. , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi vietdon
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu c0)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc s dung ddt nong nghiép khi hét han si dung
va déi vdi trwong hop chirng nhin bo sung quyén sé hivu tai san vao gidy chitng nhin da cip)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi ¥ kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngudi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Chuay:
- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trong hop ¢6 thay d6i tén thi ghi ca théng
tin trude va sau khi thay déi va ngp glay to chieng minh s thay doi.

- Déi Vi truong hop chuyen déi quyen sir dung dat nong nghi¢p ma khong thuge truong hop “don
dién doi thira”; chuyén nhwrong, cho thug, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sur
dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat; chuyén quyen sir dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan
I|en Véi ddt ciia Vo hogc chong thanh cua chung Vo va chong; triong hop xac nhdn thay doi thdng tin
vé phap nhan, s¢ Gidy chitng minh nhan dan, sé the Can cuée céng dan, dia chi vao Gidy chimng
nhdan thi khdong ké khai, khéng xac nhdn cac thong tin tai Piém 5 cua muc |, cac muc 11, 111 va IV cua
Don nay.
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- Poi Vi truong hop xac dinh lgi dién tich dat & cho hg gia d:inh, ca nhdn da dwoc Cd'p Gidy ching
nhdan thi khéng ké khai, khdng xac nhgn cac thdng tin tai Hiéem 5 cua Muc 1, cac muc Il va IV cua
Don nay.
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14. Dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha
nwéc c6 tham quyen (so ho so: 1.003595.000.00.00.HO01)

, o QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-....
CHI NHANH VAN - -
PHONG PANG | Pang ky chuyén muc dich su dung | Ngay BH | .../.../20..

KY PAT PAI dat khong ,phé‘wi Xin phép co quan
nha nudc co tham quyen

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DPINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

v AR Trang / A
Yeu U ppan lign . [Eanban, | Ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung swa doi | hanh/Lan | 3
bi guan viéc . 3R: hanh

0 sung sira déi Swra dol

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xur ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Piang ky dat dai
- GCN: Gidy chuang nhan

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh vé gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén
s& htru nha y va tai san khéac gan lién voi dat.

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
phu.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dét dai.

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu, nop 1¢ phi cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

- Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ciia Uy ban nhan dan tinh
v€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Picu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

(1) Chuyén dat trong cdy hang nam sang dat néng nghiép khac gom: dat sir
dung dé xay dung nha kinh va cac loai nha khac phuc vu muc dich trdng trot;
dat xay dung chudng trai chian nudi gia suc, gia cam va céc loai dong vat khac
duoc phap luat cho phép; nudi trdng thuy san cho muc dich hoc tap, nghién
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ctru thi nghiém;

(2) Chuyén dat trong cdy hang nam khac, dat nudi trong thuy san sang trong
cay lau nam;

(3) Chuyén dit trong cay lau nim sang dat nudi trong thuy san, dat trong cay
hang nam;

(4) Chuyén dét o sang dat phi ndng nghiép khdng phai 1a dét o;

(5) Chuyén dat thuong mai, dich vu sang cac loai dat khac thudc dat san xuat,
kinh doanh phi néng nghiép khong phai 1a dat co so san xuat phi ndng nghiép;
chuyén dat san xuat, kinh doanh phi ndng nghiép khong phai 1a dat thuong
mai, dich vu, dat co s san xuat phi néng nghiép sang dat xay dung cong trinh
su nghiép.

5.3

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
d4t theo MAu sé 09/DK ban hanh kém Théng tu sb X
33/2017/TT-BTNMT;
- Giay ching nhan quyen su dung dat; Giay chang
X

nhan quyen su dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san
khac gan |Ien véi dat; Glay chtrng nhan quyén sé hitu
nha & va quyén sir dung dat 6.

5.4

S6 hrgng ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian xi ly: 06 ngay (48 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 |- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.

- Nop hé so qua dich vu Buu chinh cong ich.

Lé phi:

- Lé& phi cap gidy chiing nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.

- Dich vy cdng thyc hién thu tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh s6
31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.

5.8

Quy trinh xir ly céng viéc:

TT

. Trach .. . |Biéumaiu
Trinh tw nhigm Thot gian Két qua
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- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo

Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Cén bo tiép 04 ic
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
Buse | Kiém tra phép ly; Vién chuc
5 |- Nhap d}} liu véq vilis; Chi nhanh 04 gio
- Scan ho so chuyén phdc tra; VPDKDD
Bude Thuc hién phuc tra tinh day da phap ly, | Vién chuc
3 dir liéu nhap Vilis, chinh ly ban d6 dia| VPDBKDbDb 04 gio
chinh. tinh
- Kiém tra toan di¢n hd so. Vien chic
Buoc | - Chuyén thong tin dia chinh cho Chi L .
4 | cuc Thué khu vyuc dé xac dinh nghia vu Chi nhanh 04 gio
N . : "1 VPBKDD
tai chinh.
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh; gui thong Chi cuc
5 bao cho nguoi su dung dat va Chi| Thué khu 24 gio
nhanh VPDKDD. vuc
- In va ky chinh ly vao Gidy chiing
nhan da cap. ” .
Buéc | - Scan két qua nhap vao quy trinh, luu Vlt?n Cr,]uc \
9 | trit hd so ' ’ Chi nhanh 04 gio
LY iy VPDKDD
- Tra ket qua sang Bo phan Tiep nhan
va Tra két qua cap huyén.
Buge | T ket qua cho to chuc, ¢4 nhan sau Can bo tiép
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu A LA 04 gio
10 nhan ho so

co)

6. BIEU MAU:

Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK

ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Thanh phan hd so theo muyc 5.3
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Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyet ho so)

Ho so duoc luu tai kho luu trir theo quy dinh.
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M3iu sb 09/DK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Doc lap - Tw do - Hanh phic HO SO
--------------- ba kiém tra noi dung don day du, 16 rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.
PON PANG KY BIEN PONG Vao s6 tiép nhan ho so sb: ... Quyén ...
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ny ol
guoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)
Kinh giric ...

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hudng dan viét don trude khi ké khai; khéng tay xéa, siva chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dt, ngudi quan ly dat
L TEN (VIGt CRIF I HO@): ..o

1.2, Dia Chi ) L

2. Gidy chirng nhin d cap
2.1.S6va0 s6 cAp GCN: ....oooeiieiiii :2.2.S6 phathanh GCN: ......................... :
2.3.Ngay cdp GCN .../... ... oo ;

3 NG dung Bien AONE V&2 ...t

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong:

3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

- Gidy chimg nhan da cap:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo don nay gom cé:

T6i o0 c6 nhu cau cap GCN méi

0 khong c6 nhu cau cadp GCN méi

To6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém trude

phép luat.

............. , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi vietdon
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu c0)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc s dung ddt nong nghiép khi hét han si dung
va déi vdi trwong hop chirng nhin bo sung quyén sé hivu tai san vao gidy chitng nhin da cip)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Ngwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi ¥ kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ...
Nguwoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi r8 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Chay:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhiw trén GCN da cdp, truong hop cé thay déi tén thi ghi ca thong
tin truede va sau khi thay @i va ngp gid’y to chieng minh s thay doi.

- DGi Véi trieong hop chuyen doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thugc trwong hop “don
dién doi thira”’; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir
dung dat, quyen s¢- hitu tai san gan lien véi dat; chuyen quyen sir dung ddt, quyen s¢ hizu tai san gan
Ilen Véi dat cua Vo hogc chong thanh cua chung Vo va chong; triong hop xac nhdn thay doi thdng tin
vé phap nhan, s¢ Gidy chitng minh nhan dan, s¢ the Can cudc cong dan, dia chi vao Giay ching
nhdn thi khdng ké khai, khdng x&c nhdn cac théng tin tai Piém 5 cia muc 1, cac myc 11, 111 va IV cua
Don nay.

- POI V6i trweong hop xdc dinh lai dién tich dat 6 cho hg gia dinh, cd nhan da dwoc cap Gidy ching
nhdan thi khéng ké khai, khdng xac nhgn céc thong tin tai Piém 5 cua Muc 1, cac muc 1l va IV cua
Don nay.



141

15. Cap Giay chitng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dat cho nguwoi da dang ky quyén si dung dat lan dau (so ho
so: 1.002314.000.00.00.H01)

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-....

UBND CAP Cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat Ngay BH | .../.../120..

HUYEN quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan
) lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén
st dung dat lan dau

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DPINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/ A
Yeucau | o s lien .. | Lanban Ngay ban
stra doi/ . M0 ta noi dung sira doi | hanh/Lan | 3
2 guan viéc . 2R hanh
bo sung o AR stra doi
sura dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Piang ky dat dai
- GCN: Gidy chang nhan

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Pat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Nghi dinh sé 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira d6i, bo sung mét sd
nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu sd 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh
phu.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh ho
so cap gidy chung nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang

- Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp 1¢ phi cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

picu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Béi véi trudng hop chimng nhan
quyen sé hitu rng san xuat 1a ring trong thi von dé trong rung, tién da tra cho
viéc nhan chuyen nhu:ong ring hoac tién nop cho Nha nudc khi duoc giao
rieng ¢6 thu tién khdng c6 ngudn géc tir ngan sach nha nudc.

5.3

Thanh phan ho so Ban | Bansao
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chinh

* Chirng nhén quyen sir dung dat:
bon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen su dung dat,
quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo X
Mau sb 04a/DK.
* Chirng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai
sén gan lién véi dat la nha

X

(1) Bon dang ky, cap Gidy chtng nhan quyen su dung
dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sé 04a/PK;

(2) Mot trong cac giéy to vé quyén so hitu nha o (ban sao
gidy to da co cong chung hoic chang thuc hoic ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so
kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai cd mot trong
cac loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha ¢ hogac gidy phép xay dung
nha ¢ ¢6 thoi hgn d6i véi trudng hop phai Xin gidy phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.
Truong hop nha ¢ da xay dung khong dung vdi gidy
phép xay dung dugc cip thi phai co y kién bang vin ban
clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan
dién tich xay dung khéng dung gidy phép khdng anh
huong dén an toan cong trinh va nay phl hop vai quy
hoach xay dung di duoc co quan co tham quyén phé
duyét;

- Hop d6ng mua ban nha ¢ thuoc s hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim
1994 cua Chinh pha vé mua ban va kinh doanh nha &
hoidc giay to vé thanh ly, hoa gia nha ¢ thugc so hitu nha
nudc tu trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cap
qua céac thoi ky ma nha dat d6 khong thuoc dien Nha
nudC Xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua
Qudc hoi khoa X1 vé nha dat do Nha nudc da quan ly, bd
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tri st dung trong qué trinh thuc hién céc chinh sach vé
quan ly nha dat va chinh sach cai tao x4 hoi chi nghia
truéc ngay Ol thang 7 nam 1991, Nghi quyét s
755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 ndam 2005
cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viéc giai
quyet dbi véi mot sé tru:ong hop cu thé vé nha dat trong
quéa trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao x& hoi chu nghia truéc ngay 01 thang
7 nam 1991;

- Gidy to v& mua béan hoic nhan ting cho hodc doi hoic
nhan thira ké nha ¢ da c6 chung nhan caa céng ching
hoac ching thuc cua Uy ban nhan dan cip c6 tham
quyén theo quy dinh cta phap luat. Truong hop nha & do
mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01
thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich do
theo quy dinh caa phap luat vé nha ¢. Truong hop nha ¢
do mua cua doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi
phai ¢ hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban &n hoac quyét dinh cia Toa an nhan dan hoic giay
td cia co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét dugc
quyén sé hitu nha & da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi d& nghi ching nhan quyén so hitu
nha & c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh ma trén giay
to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong céc gidy to
vé mua ban, nhan tiang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chir ky ctaa cac bén co lién
quan va phai dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan;
truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, do6i, nhan thira
ké nha & truéc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co
gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi, nhan
thira ké nha & c6 chit ky cua cac bén cd lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cip x& x&c nhan vé thoi diém
mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ do. Truong
hop nguoi dé& nghi chung nhén quyén sé hitu nha & co
mot trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha
& khdng phu hop véi gidy to d6 thi phan nha & khéng
pht hop véi gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cap xa
xé&c nhan vé nha ¢ khdng thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xdy dyng trudc ngay 01 thang 7 nam
2006;
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- Truong hop ca nhan trong nudc khéng co6 maot trong
nhitng gidy to vé quyén sé hiru nha ¢ thi phai cé gidy to
x&c nhan caa Uy ban nhan dan cip xa vé nha ¢ di hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc
xay dung trudc khi cd quy hoach st dung dat, quy hoach
xay dung hoic phai phu hop quy hoach ddi véi trudng
hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu
noéng thon theo quy dinh cuaa phap luat. Truong hop nha
¢ hoan thanh xay du’ng ke tu ngay 01 thang 7 nam 2006
tré vé sau thi phai co gidy to xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap x& vé nha & khong thuoc _truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2006; truong hop nha ¢ thudc dbi tuong phai xin
phép xay dung ma khdng xin phep thi phai c6 giay to cua
co quan quan ly vé xay dung cap huyén chap thuan cho
tdn tai nha ¢ do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai sé hitu nha
& tai Viét Nam phai ¢ cac giay to sau:

- Gidy t& vé mua béan hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha ¢ hoic duoc sé hitu nha & théng qua hinh thic
khac theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢;

- Mot trong céc gidy to caa bén chuyén quyén

* Chieng nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat la cong trinh xay dwng:

(1) Bon dang ky, cap Giay chiing nhan quyen su dung
dat, quyen 6 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sb 04/DK;

(2) Mot trong cac giéy to V& quyén so hitu cong trinh xay
dung (ban sao glay to da c6 cong ching hodc chang thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo
tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hogc gidy phép xay
ding cdng trinh ¢ thoi han dbi véi truong hop phai xin
phép xay dung theo quy dinh ctua phap luat vé xay dung.
Truong hop cong trinh da xay du:ng khong dung véi gidy
phép xay dung duoc cap thi phai co y kién bang van ban
clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan
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dién tich xay dung khéng dung gidy phép khdng anh
huong dén an toan cdng trinh va nay phl hop véi quy
hoach xay dung di duoc co quan co thim quyén phé
duyét;

- Gidy to vé s hitu cong trinh xay dung do co quan c6
tham quyén cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha
nuéce da quan ly, bd tri sir dung;

- Gidy to mua ban hoic tiang cho hoic thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phép luat da dugc cong
chung hoac chuang thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hoic co quan nha nuéc o
tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu cdng trinh xay
dung da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén s¢ hiru
cong trinh xay dung c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay to do
ghi tén nguoi khac thi phai co6 mot trong cac giay to mua
ban, ting cho, d6i, thira ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chir ky ctaa cac bén co lién
quan va dugc Uy ban nhan dan tir cip x3 tro 1én xéc
nhan; truong hop mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma
khong cé glay to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi,

nhan thira ké c6 chix ky cia cac bén co lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vao don dé nghi
cap Giay chung nhan quyen su dung dat quyen so hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyen s& hiru
cdng trinh ¢ mot trong nhitng gidy to vé quyén sé hitu
cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi
gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop voi
gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cp x& xac nhan céng
trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam
2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi cO quy
hoach str dung dat, quy hoach xay dung hoac phai phu
hop quy hoach ddi véi trudong hop xay dung sau khi cd
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop cé nhén trong nuoc khong co mét trong
nhimg gidy to vé quyen so httu cong trinh thi phai duoc
Uy ban nhan dan cap x& xac nhan cong trinh di hoan
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thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong
trinh dugc xay dung trudge khi ¢ quy hoach sir dung dat,
quy hoach xay dung hoic phai phu hgp quy hoach dbi
véi truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tur ngay
01/7/2004 thi phai co gidy to xac nhan cia Uy ban nhan
dan cap xa vé cong trinh xay dyng khong thugc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap umg diéu kién vé
quy hoach nhu truong hop xady dung trudc ngay
01/7/2004; truong hop cbng trinh thude déi tuong phai
xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai co gidy to
ctia co quan quan |y vé xay dung cap huyén chap thuan
cho ton tai cong trinh do.

* Chieng nhan quyen str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat rng san xuat la rirng trong

(1) Pon dang ky, cap Giay chang nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat
theo Mau sb 04/DK;

(2) Mgt trong cac gidy to Ve quyén sd hitu rirng san xut
la riang trong (ban sao glay to da co cong chung hoac
chting thuc hoidc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan
vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay chung nhan hoac mot trong cac glay to vé quyen
s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat néu
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén si dung dat dé trong rung san
XUAt;

- Gidy to vé giao rirng san xuét 13 ring trong;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho
hozc thira ké ddi voi ring san xuat 1a ring trong da duoc
cong chang hoac chang thuc theo quy dinh cia phéap
luat;

- Ban 4n, quyet dinh ciia Toa an nhan dan hoac gidy to
Cua co quan nha nudc c6 tham quyen giai quyét duoc
quyén sé hitu ring san xuat [ ring trong da c6 hiéu luc
phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
khong co gidy to vé quyén so hitu rimg ma da tréng ring
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san xuat bang vén cia minh thi phai duoc Van phong
Ping ky dat dai Chi nhanh cip huyén xac nhan cé du
diéu kién dugc céng nhan quyén sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat dat dai; X
* Chieng nhan quyeén sit dung dit, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dit 1a ciy lau nim:

(1) Pon ding ky, cdp Gidy chiang nhan quyén sir dung
dat, quyen so hitu nha & va tai san khéc gan lien voi dat X
theo Mau so6 04/PK;

(2) Mot trong cac giay to vé quyen sé hitu cdy lau nam
(ban sao giay to da c6 cdng chung hogc chang thuc hoac
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép
nhan ho so kiém tra ddi chiéu va x&c nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

- Giay chuang nhan hoic mot trong cac gidy to vé quyén
st dung dat néu tai Khoan 2 trén ddy ma trong dé xac
dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cdng nhan quyén
st dung dét dé trong cay lau nam phu hop véi muc dich
st dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hodc thira ké ddi voi cay lau nam da dugc céng ching
hoac chung thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoic giay to
clia co quan nha nuéc c6 tham quyén giai quyét dugc
quyén so hiru cdy 1au nam da co hiéu luc phép luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu
khong cé gidy to vé quyén so hitu cay ldu nim néu trén
day thi phai dugc Van phong Pang ky dat dai Chi nhanh
cap ‘huyén x4c nhan co du diéu kién duogc cong nhan
quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

5.4 | So lwong hd so: 01 bo

5.5 | Thoi gian xir Iy: 30 ngay (240 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.

57 Lé phi:

- Phi tham dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cua
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Hoi dong nhan dan tinh.

- Lé& phi cap gidy chiing nhan thu theo Nghi quyét so 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 ctia Hoi ddng nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0'| B'e;u mztu
: * glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can bg tiep 04 qics
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Thuc hi@n nghiép vu chuyﬁ:n mon vé
Bude lap ban do dia chinh khu dat, dang ky | Vién chuc
L; bién dong, chinh Iy hd so dia chinh, co| Chinhanh | 08 gio
so dix liéu dia chinh...; VPBKDbb
- Chuyén ho so cho UBND cap xa.
Busce Nllem y\et CE)_ng I§ha|, Iapkblen_ban ,ket Cong chic N
3 thic va guai ho so vé Chi nhanh UBND cép xi 120 gio
VPDKDD
Buse | Kiém tra phép ly; Vién chtrc
LZ - Nhap dit liéu vao vilis; Chinhanh | 12 gio
- Scan ho so chuyén phc tra; VPDKDPD
Bt | i nhap Vill,chinh ¥ ban a6 aia | VIENSNE | o,
5 P : ’ | VPBKDD tinh
chinh.
- Kiém tra toan dién ho so.
| In GlaAy chu:rjg nhan chuyén Phong vVién chic
Buoc | TNMT cap huyén. . .
2 o L. ] . Chi nhanh 12 gio
6 |- Chuyén thong tin dia chinh cho Chi VPDKDD
cuc Thué khu vuc dé xac dinh nghia vu
tai chinh.
Budce X?c dinh nghl‘a_ vu tai Chlnh;A’gutI \thong Chi cuc Thué N
7 bao cho nguoi su dung dat va Chi Khu Ve 24 gio

nhanh VPDKDD.




150

Buoc 2 - . Cong chuc .
3 Tham tra, trinh ky GCN Phong TNMT 24 gio
Busc Lanh dap
o | KyGCN UBNDcip | 24 gid
huyén
- ~Scakn két qua nhap vao quy trinh, luu Vién chic
Buege | trix 16 s Chinhanh | 04 gio
10 |- Tra két qua sang Bo6 phan Tiép nhan g
N o 1A , K n VPDKDD
va Tra két qua cap huyén.
Buse | 11 két qua cho to chuc, c& nhan sau Can b tié
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu DO U1 04 giy
11 . nhan ho so
co)
6. BIEU MAU:

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu Sq 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thua dat, chu so hitu
chung tai san gan lién voi dat.

- Mau sé 04d/PK: Danh séch tai san gan lién voi dat trén cung mot thira dat.

(M3u don dugc ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT)

7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI
SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh gli: ..o

Mau sé 04a/PK
PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

HO SO
D3 kiém tra ndi dung don day du, rd rang,
thong nhét voi gidy to xuit trinh.
Vio s tiép nhan hd so sb: ..... Quyén .....
Ngay ... ../ ...
Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem ky hwéng dan viét don trude khi ké khai; khéng tay xéa, siva chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii sé hiru tai san gin lién véi dit, nguoi quan ly dat

1.1 TEN (VIGE CRIF T HO): ..o,
1.2. Bia chi thuong tri:
2. Pé nghi: | - Pang ky QSDD o Ping ky quyén quéan 1y dat o (Panh dc’i'u \

- Cip GCN dbi véi dat o Cap GCN dbi v6i tai san trén dit o | vao 6 trong

lya chon)

3.Thiradatdiang ky @ ...
3.1. Thita dAt $8: ..ovveveee e, 232, TODAN AO SO oo ;
33.Piachitai: oo
3.4.Diéntich: ............... m?; su dung chung: ............... m?; su dung riéng: ............. mz;
3.5. Strdung vao muc dich: ... , tr thol diém: oo ;
3.6. Thoi han dé nghi duoc su dung GAt: e
3.7. Ngudn gbe s dung®: ...
3.8. C6 quyén sir dung han ché d6i voi thira dats6 ... , cua
AUNE o

......................................... N

......................................... s

.................... , nd1 dung quyen su

4. Tai san gan lien véi dat (Chi ké khai néu coé nhu cau dwoc chirng nhdn quyén so hitu tdai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong trinh®: L. e ;
b) Dién tich xay dung: .................ooenie (m?);

¢) Dién tich san (d6i véi nhd) hodc cong suit (doi véi cong trinh khdc): ............................ :
d) S6 httu chung: ...........c.ooiiii m?, SO hTru riéng: ........ooooviiiiiiiii, m?;
@) KEt CAUL oo :¢) S6 tﬁng: ............................................ ;
) Thoi han sO Ml A8N: ... oo

(Truwong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién
tich cua cdac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAy chtl yéu: .......cooooveeeiiini .

b) Diéntich: ..................ol m2;

¢) Ngudn gbc tao lap: a) Loai cay cht yéu: ............cceeuo.. ;
- Ty trong rimg; m b) Dién tich: ............coooiiiiiiiiil. m?
- Nha nuéc giao khong thu tién: O c) Sohtrtuchung: .................a m?,
- Nha nuéc giao c6 thu tién: O Sohturiéng: .......oooevviiiiiiinn, m?;
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- Nhan chuyén quyén: i d) Thoi han so hiru dén: ....................
- Ngudn vdn trong, nhan quyén: ........ mi

d) S& hiru chung: .....m2, S& hitu riéng;: ......m%

d) Thoi han so hirudén: .......ooooeveeeniiinn..

5. Nhirng gidy t0 nop Kem theo: ..........oooouiiii e,

6. C6 nhu cAu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ...........................ooiiiiinn...
D8 NN KNAC: ..o,

To6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap luat.
............. , NQAY .... thang ... nam ... ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi 6 ho tén va déng dau néu c6)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xéc nhdn doi voi trwong hop hé gia dinh cd nhén, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o
niede ngodi s6 hitu nha 6, triv trieong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung k€ khai s0 VO hi€n trang: ..........oiiiiiii e
2. Ngudn gO¢ ST dUNG AL ....ooome e
3. Thoi diém su dung dat vao muc dich dang ky: ...,

4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién vOi dat: ..o
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 1ién voi dat: ...
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: ...............cccooveeeiiiiiiniil,
T.NO T AUNG KNAC: ... e
Ngay ...... thang ...... nam ... ... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ro ho, tén) Chi tich

(Ky tén, dong diu)

(Trieong hop c6 gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi khéng xdc nhdn
cde ndi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé ddt thi khéng xdc nhdn néi dung
Piém 4, ding ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay)

IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI




153

(Phdi néu ré c¢é dit hay khéong di diéu kién cap GCN, 1y do va can cik phdp Iy dp dung; truong hop
thira dat co vuon, ao gan lién nha o thi phai xdac dinh vo dién tich dat o dwoc cong nhdn va can cwe

phap ly)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, sé6 gidy CMND; hg gia dinh ghi chit “H{ éng” (hodc “Hé ba”),
sau do ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy ching minh nhan dan (néu c6) cua hai vo chéng chii h (nguoi
c6 chung quyén sir dung dat ciia hg). Té chire ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co quan ky vin ban). Cd nhdn nwée ngodi va nguoi
Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich, sé6 va ngay cdp, noi cap hé chiéu.
Truong hop nhiéu chi cing sir dung ddt, cling sé hizu tai sdan thi ké khai tén cac chu dé vao danh
sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ndng nghiép ma khong dé nghi cap giay hodc de nghi cap
chung mét GCN nhiéu thiza ddt ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc | chi ghi téng so thira
va ké khai twng thiza vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nwéc giao co thu tien hay giao khdng thu tién hay cho thué trd tien mét lan
hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khac.

(4) Ghi cy thé: Nha ¢ riéng lé, can hé chung cu, van phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAu sé 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan li8n VOT dAt CUA.........c.ceveveeeeeeece e )
Str dung chung thira dat o; S¢ hitu chung tai san gin lién véi dat o (danh ddu vao 6 trong lua chon)
Tai thira dat s6: ......... To ban dd s6: ... Thuoc X&: .........huyén ........ tinh .........
i o Gidy to' phap nhan, nhan than ciia ngudi siv
Sé the Lenngudisidung | oo | dung dit, chii sé hiru tai san gén lidn véi dit o .

dat, chua sé hiru tai . Pia chi Ghi chu Ky tén
tw | " ooz | sinh o . |Ngay, thang .

san gan lien véi dat Loai gidy to| S VP9 Co quan cAp

: nam cap

1) (2) 3) 4) ®) (6) ) 8 ©) (10)

Hudéng dan:

- Mau nay ap dung déi véi ruong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung nhiéu t6 chuc hogc nhiéu hg gia dinh, cé nhén hodc gom
ca to chuc, ho gia dinh, cd nhdn, trie truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi su- dung dat, tai san gan lién véi ddt dwoc ghi ddy dii theo giday CMND, hg chiéu, Quyér dinh thanh Idp hodc Gidy déing ky kinh
doanh, GCN dau tu; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Céc ¢4t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hg chiéu (doi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ddng ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to churc);
- Triong hop xdc dinh duoc ty 16 (%) hodc dién tich thugc quyén sir dung, s¢ hitu cua tirng nguroi thi ghi ty 1é (%) hogc dién tich cia ting

nguoi Vao cot “Ghi chii”.



155

MAu sb 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan li8n VOi dAt COA:.......ovvvereerreieeeeeeecee e )
Tai thira dat so: ... To ban dd s6: ... Thuoc Xa: ......... huyén ......... tinh
. .| Diéntich xay dung |Dién tich san (m?)| Hinh thirc siD2¢ JiéM cua tai san (o tang, cap (hang),
Téntaisanganlien |~ .~ - y % A J ~ ket cau doi voi nha 6, cong trinh xay Thoi han sé
e X hoac dién tich chiem| ho#c cong suat | hiru (chung, s lmni A N N S - ~
véi dat %y [0 o 2 I~ dwng; loai cay chi yéu doi véi rieng san hiru
dat (m9) cong trinh riéng) Ky ox avA o
Xuat va cay lau nam)
(1) (2) ©) (4) (5) (6)
Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cd)
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16. Chuyén doi quén str dung c'!fit nong nghiép cua hf gia dinh, c4 nhan dé
thuc hién “don dien doi thwa” (dong loat) (so ho so:
1.003572.000.00.00.HO01)

QUY TRINH M4 hieu: | QT-....

UBND CAP | Chuyén déi quyén sir dung dat nong | Ngay BH | ....../20..
HUYEN | nghi¢p cua ho gia dinh, c4 nhan dé thuc

hién “ddn dién déi thira” (ddng loat)

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Ar AR Trang / A
Yeu U ppan lign .| Canban, | Ngay ban
sira déi/ ‘N 1 M6 ta ngi dung sira déi | hanh/Lan | 9%

2 guan viéc . 2R hanh
bo sung o aRi sira doi

stra dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc thi tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay l1am viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.
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- TNMT: Tai nguyén va Mbi trudng
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Piang ky dat dai
- GCN: Gidy chuang nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat DAt dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira d6i, bd sung mot so
nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s& httu nha 0 va tai san khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 caa Chinh phu stra doi, bo sung mot $6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai va stra ddi, bo sung mot sé diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Pét dai.

- Thong tu sé 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong stra d6i, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét sb 07/2021/NQ HDND ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 18 phi cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh
ve€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén s
dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Thira dat nong nghiép chuyén doi
phai trong cung mot xa, phuong, thi tran.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Don dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat, X
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo
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Mau s6 04d/DK
- Ban goc Glay chang nhén da cap hodc ban sao hop X
dong thé chap quyén su dung dat ddi véi truong hop dat
dang thé chp tai to chic tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén d6i quyén st dung |  x
dat néng nghiép caa ho gia dinh, c4 nhan;
- Phuong 4n chuyén d6i quyén sir dung dat ndng nghiép X
cua Uy ban nhan dan cap xa da dugc Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi x4, thanh phé thugc tinh phé duyét; X
- Bién ban giao nhan rudng dat theo phuong an “don dién
d6i thira” (néu c9).

- Bdi véi truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién voi dat ma co thay doi thong tin

vé phap nhan, s6 Gidy chiing minh nhan dan, sé thé Can X
cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap thi

nguoi st dung dat nop thém cac gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chang minh nhan dan méi hoic Giay

ching minh quan d6i méi hoac thé Can cudc cong dan y

mai hoac so ho khau, gidy to khac chimg minh thay doi
nhan than ddi véi truong hop thay doi thdng tin vé nhan
than ciia ngudi ¢d tén trén Gidy ching nhan;

Truong hop dit liéu qudc gia vé dan cu duoc chia sé va
két ndi vai dix liéu caa cac nganh, cac linh vuc (trong do
¢6 linh vuc dat dai) thi B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén sir dung dir liéu tir co s¢ dir ligu quéc gia vé
dan cu ma khong yéu cau ngudi nop hd so phai nop ban
sao Gidy chung minh nhan dan hoic Gidy ching minh
quan ddi hoic thé Can cudc cdng dan hoic sé6 ho khau
hoic gidy to khac dé ching minh nhan than.

+ Vin ban cua co quan c6 tham quyén cho phép hoic X
cong nhan viéc thay do6i thong tin phap nhan déi voi
truong hop thay doi thdng tin vé phap nhan cua to chuc
da ghi trén Giay ching nhan.

5.4 | S6 lweng hd so: 01 bo

5.5 | Thei gian xir ly: 50 ngay (400 gid) ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop hd so qua dich vy Buu chinh cong ich.

57 Lé phi:

- Lé phi cap gidy chiang nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND
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ngay 19/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh.
- Dich vy cbng thyc hién thu tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh sb
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Ble;u ma?u
‘ ’ glan Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ,
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 08 ai
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Thuc hi@n nghiép vu chuyfan mon vé
lap ban do dia chinh khu dét, dang ky
Bud bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Vién chuc
%" | so dir liéu dia chinh... Chinhanh | 120 gio
- Kiém tra phép ly; VPDKDPD
- Nhap dur liéu vao vilis;
- Scan ho so chuyén phuc tra;
B o it | Vitnahie | oy
3 P i ’ " | VPBKDD tinh
chinh.
- Kiém tra toan dién hd so.
- In Giay ching nhan chuyen Phong
TNMT cap huyén.
- Chuyé? thong tlnxdlé} ch!nh cho~ Chi Viéen chirc
Buoc | cuc Thue khu vuc dé xac dinh nghia vu . .
N Chi nhanh 40 gio
4 | tai chinh. VPDKDD
- Thong bdo danh sach céac truong hop
lam thu tuc cap Giay ching nhan cho to
chuc tin dung noi nhan the chap quyen
su dung dat, tai san gan lién véi dat.
Buse X,ac dinh nghlft_ vu tai Chlnh;;gu’l \thong Chi cuc Thué N
5 bao cho nguoi su dung dat va Chi Khu vuc 40 gio
nhanh VPDKDD. |
BuoC | him tra, trinh ky GCN Cong chic | g i
6 ’ y Phong TNMT | ©° 9
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Buroc

Lanh daQ
Ky GCN UBND cap 40 gio
huyén

Buwroc

- X&c nhan viéc dang ky thé chap vao
Gidy chang nhan méi (ddi véi trudng
hop dang thé chép). Vién chirc
- Scan két qua nhap vao quy trinh, luu | Chinhanh | 40 gio
trir ho so. VPDKDD
- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

Buwroc

Tra két qua cho to chtc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
co)

Chu y viéc trao Gidy chieng nhdn duwoc
thuc hién dong thoi giira ba bén gom
Chi nhanh VPDKPD, nguoi Sur dung
dat va té chire tin dung (ddi Véi triong
hop dang thé chdp). Té chirc tin dung
c6 trach nhiém trao Gidy ching nhdn
cii dang thé chap cho Chi nhanh
VPPKDD dé quan ly.

Can bo tiép

nhan hd so 08 gio

6. BIEU MAU:
Pon dang ky, cap Glay chang nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha

¢ va tai san khac gan lién véi dat theo Mau sd 04d/PK ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hd so theo muyc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | H so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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Mau sé 04d/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Poc lap - Tw do - Hanh phac HO SO

ba kiém tra ndi dung don d?}y dua, rd
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN [ang. thong nhat véi giay t& xuat trinh.

sU DUNG DAT, QUYE,N SO HUU NHAG VA TAI SAN Vao s6 tiép‘nh{in ho so sb:....... Quyén....
KHAC GAN LIEN VOI PAT Ng§y~--;i~ ; i (] e
’ \ A LA R , guo' an no so
(Sur dung cho truong hop don dién, doi thira) (Ky va ghi 1o ho, tén)
KINN QUL o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hwrong dan viét don trueéc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

(0 T (VT e 7 A 1T ) T

12, Dia Chi s e,

2. Gidy chitng nhan d cap

2.1. S6 Va0 56 CAp GCN:.....ooveveeann. . :2.2.S6phat hanh GCN:......oooiiiiiii i :

2.3. Ngay cip GCN: ...... /... .

3. Thong tin thira dét theo ban dé dia chinh dwec 1ap, chinh ly do dén dién, ddi thira
Tobanddsé | Thua datsdé | Dién tich (m?) Noi dung thay doi khac

3.1. Thong tin thira dit theo GCN di cap: 3.2. Thong tin thira dat moi thay doi:

- Thita At SO: ooeveeee e ; - Thira dAtSO: ooovee e ;

- TODan A0 SO: vovveeeei ; - TObAn d0 SO: «vveeeeee e, ;

- DN tich: v M2 - Dién tich: «ovveieie e P

4. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo
- Gidy ching nhan da cap;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phép luat.

e e e e, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi vietdon
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
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I1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DPAI

(Néu rd két qua kiém tra ho so va ¥ kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cap GCN; ly do).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop c6 thay doi thi ghi ca
thong tin trudce va sau khi thay doi va ngp giay to ching minh sy thay doi kém theo.
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17. Ban hoic gop von bang tai san gin lién voi dat thué ciia Nha nuéc theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam (so ho so: 2.000379.000.00.00.H01)

QUY TRINH M4 higu: | QT-....

UBND ?AP Ban hodc gop vbn bang tai san gan lién | Ngay BH | .../.../20..
HUYEN voi dat thué cua Nha nudc theo hinh
thure thué dat trd tién hang nam

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

v AR Trang / A
Yeu AU ppan lign .| Canban, | ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung swra doi | hanh/Lan |
2 guan viéc w2 s hanh
bo sung R sira doi
swra dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc thi tuc hanh chinh
linh vuc dét dai thuoc tham quyén giai quyét cia cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xir Iy: tinh bang ngay 1am viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
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- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra ket qua
- VPDKDD: Van phong Dang ky dat dai
- GCN: Giay chang nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé giay chang nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh marc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thAm dinh ho
so cap gidy chu’ng nhan quyén sir dung dat trén dia ban tinh An Giang

- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

biéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau d6i voi bén ban tai san gan lién vai dat thué ciia Nha nudce khi c6 du
cac diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién véi dat thué dugc tao 1ap hop phép theo quy dinh caa phép
luat;

+ P4 hoan thanh viéc xay dung theo ding quy hoach xay dung chi tiét va du
an dau tu da duoc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién voi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:
+ C6 nang lyc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;

+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi dy an dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cua phép luat vé dat dai dbi véi truong hop da
dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién dy an trude do.

- Nguoi mua tai san duge Nha nudéc tiép tuc cho thué dat trong thoi han s
dung dat con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dung muc dich da duoc xac
dinh trong du an.

5.3

\ A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Hop d6ng, vin ban mua ban, gop vén bang tai san gan | X
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lién véi dat theo quy dinh.

- Ban géc Giay ching nhan da cap; X
- Hop dong thué dat da ky véi Nha nudc. X
- Van ban chap thuan cta co quan Nha nudc cO tham X

quyén dbi véi td chuc kinh té nhan gop vén dé thuc hién
du an dau tu;

5.4 | S6 lweng hd so: 01 bo
5.5 | Thei gian xir Iy: 30 ngay (240 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- Phi tham dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ciia
5.7 | Ho1 @ong nhan déan tinh.
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 cia Hoi dong nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Ble;u maqu
: : glan | Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ’
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanhd so g
qua.
- Thuc hi@n nghiép vu chuyf:n mon vé
lap ban do dia chinh khu dét, dang ky
Bud bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Vién chuc
”;‘TC s& dit lidu dija chinh.... Chinhanh | 56 gi&
- Kiém tra phap ly; VPDKDD
- Nhap dir liéu vao vilis;
- Scan ho so chuyén phuc tra;
Bt | e nhap Vills, chinh 1 ban 06 dia | VEnShie | 6
3 PN : ’ " | VPBKDD tinh
chinh.
Buéc | - Kiém tra toan dién hd so. Viénchic | 16 gio
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4 | - Chuyén ho so cho Phong TNMT. Chi nhanh
VPDKDD
Bugc | Tham tra ho so, trinh UBND huyén ban | Cong chuc 24 gics
5 | hanh quyét dinh cho thug dét Phong TNMT g
Busce , , Lanh da()
5 Ky Quyeét dinh cho thué dat UBND cap 24 gio
huyén
Buge | Chuyen thong tin dia chinh cho Chicuc | Vién chic
L; Thué khu vuc d& x4c dinh nghia vu tai | Chinhéanh | 08 gio
chinh. VPDKDD
Busce XE}C du}h I}g-hlf{ vu 'Eal Chllnh, don thl%e_: Chi cuc Thué N
g |&id thué dat; gui thong bao cho nguol Khu vuc 24 gio
st dung dat va Chi nhanh VPDKDD. :
- In va ky chinh ly vao Gidy chung
Bude nhén da cap doi véi truong hop gop | Vién chuc
’“g vén. ? , Chinhanh | 16 gio
- In GCN Chuyéq Phong TNMT (,iéi VoI VPDKDD
truong hop thu hoi va cho thué dat.
- Dy théo va Ky lai hop dong thué dat
Buéc | doi vai truong hop thué dat. Cong chuc 40 gis
10 | - Trinh ky GCN cjéi V6i truong hop thu | Phong TNMT g
hoi va cho thué dat
- Thong bao ba‘“}ng véan ban cho co quan
thue vé viéc het hi¢u lyc cua hop dong
, thA’ue czat d?_' \{01 ngudi ban, ngudl gop Vién chic
Bwdc | von bang tai san. Chi nhanh 08 gic
11 |- ~Sca‘ﬂn két qua nhap vao quy trinh, luu VPDKDD
trir ho so.
- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua cap huyén.
.| Tra két qua cho té chuc, ca nhan sau b ik
Buoc | . o0 T - R X Can bo tiép .
12 khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu nhan hd so 04 gio

cd)

6. BIEU MAU: Khong.
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7.HO SO LUU

Ho so Iwu bao gdm cAac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong hd so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | HO so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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18. Cap d01 Glay chirng nhin quyen str dung dat quyén sé hiru nha & va tai
san khac gin lién véi dat (s6 hd so: 1.002989.000.00.00.HO01)

SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG
(CHI NHANH VAN
PHONG PANG KY

DAT DAI)

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

st dung dat quyén so htru nha
va tai san khac gin lién véi dat

Cép d6i Glay ching nhan quyén

o

Ngay BH

.A...120.,

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
guan viéc
sira doi

M® ta ndi dung sira doi

Lan ban_
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyeén giai quyét cua cap huyen.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat.

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- TN&TKQ:

Tiép nhan va Tra két qua
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- VPDKDD: Vin phong Ding ky dat dai
- GCN: Giay chung nhan
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Dat dai nam 2013.
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.
- Thong tu sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chang nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat.
- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi tru’ong quy dinh vé hd so dia chinh.
- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop 18 phi cap glay chiing nhén quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh
An Glang

Quyet dinh s6 31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhan dan tinh
v€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén str
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

biéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh:

Viéc cap doi Glay chting nhan, Gidy chang nhan quyen s hitu nha o, Giay
ching nhan quyén s hitu cong trinh xay dung da cap duogc thyuc hién trong
cac truong hop sau:

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau d6i Gidy chung nhan quyén sé hiru nha o,
Gidy ching nhan quyén sé hitu ¢éng trinh xay dung hoac céc loai Gidy ching
nhan da cip trudc ngay 10 thang 12 nam 2009 sang loai Gidy chiing nhan
quyén st dyung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;

- Glay chting nhan, Giay chiing nhan quyen s& hitu nha ¢, Gidy ching nhan
quyén so hiru cdng trinh xay dung da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xac dlnh lai dién tich, kich thuéc thira dat;

- Truong hop quyen st dung dat, quyen SO hiru tai san gan lién véi dat 1a tai
san chung cua vo va chong ma Glay chuang nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo
hoac cua chong, nay cO yéu cau cap doi Gidy chung nhan dé ghi ca ho, tén vo
va ho, tén chong.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon dé nghi cap d6i Gidy ching nhan theo Mau s6| X
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10/BbK;
- Ban géc Giay ching nhan da cap; X
- Ban sao hop dong thé chap quyén sir dung dét, tai san
gan lién voi dat thay cho ban gbc Gidy chiing nhan da X
cap dbi véi truong hop cap doi Gidy chiing nhan sau khi
do dac 1ap ban dd dia chinh ma Gidy chang nhan da cap
dang thé chap tai to chwc tin dung.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
5.5 | Thei gian xir ly: 07 ngay (56 gio) ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh.
- Dich vu cong thyc hign thi tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh s6
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u maqu
: : glan | Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ’
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Kiém tra phap Iy;
- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé A
Buoc | 1ap bin do dia chinh khu d&t, dang ky | ion ohUc .
2 A I A : ) Chi nhanh 12 gio
2 | bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co VPDKDD
s¢ dir liéu dia chinh...;
- Scan ho so chuyén phac tra.
Bt | 4 Tew mvap Vills. hinh b ban 46 dia | | VIENENIC | oy
3 P : ’ | VPDKDD tinh
chinh.
Buéc | - Kiém tra toan dién ho so. Viénchac | 04 gio
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4 |- Xac nhan thay doi vao Giay chung| Chinhanh
nhan da cap. VPDKDD
.| - In Gidy chtng nhan. L,
Buoc \ . : T . A Vién chuc .
5 | T_rmh, ky GCN va chuyen két qua ve VPDKDD tinh 24 gio
Chi nhanh.
- ~Sca‘An két qua nhap vao quy trinh, luu Vién chic
Buéc | trit ho so. 7 ..
\ LA \ P . Chi nhanh 04 gio
6 |- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
S s LA . A n VPDKDD
va Tra ket qua cap huyén.
.| Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan sau A i
BuGC | \hi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu | G POUER 1 oy i
7 ) nhan ho so
co)
6. BIEU MAU:

Pon dé nghi cap doi Gidy ching nhan theo Mau s6 10/DK ban hanh kém
theo Thong tu s0 24/2014/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai

2 quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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MAiu sé 10/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

KANR U oo

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
ba kiérp tra n6i dung don dé},/ du, ro
rang, thong nhat voi giay to xuat trinh.

Vao s6 tiép nhan hd so sd:......Quyén...
Ngay...... /o, [

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hudng dan viét don truée khi ké khai; khéng tay xod, sira chita trén don)

1. Nguoi str dung dét, chii s& hiru tai san gin lién voi dat

1.1. Tén (viét chit in hoa): ......coovvevevreverennne.

2.1.S6 va0 s6 cAp GCN:......oooenn. . ; 2.2.S6phathanh GCN:...........ooooiiiii. ;
2.3. Ngay cap GCN: ...... /i, [ein.
3. Ly do d nghi cép lai, cap di Gidy ching NhAN: ............cc.cooooviviiiiceceeeeeeeee e

4. Thong tin thira dat c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo bdn do dia chinh méi)

To ban do so Thura dat so

Dién tich (m?)

Noi dung thay d6i khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN di cép:

-Thra dat so: ....oovviviiiiiiiieee. . ;
-TOban A0 SO: «vvvvvv ;
-Dien tich: «ooveeie m?

4.2. Thong tin thira dat méi thay doi:
- Thita dAt SO:. ..o ;
STODAN A0 SO e, ;
-Dién tich: ...ooii e m?

5. Thong tin tai san gin lién v6i dat da cap GCN c6 thay doi (ké khai theo thong tin da thay doi - néu c6)

Loai tai san

Nbi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN di cap:
-Loaitaisan: ......ooooiiiii ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?;

5.2. Thong tin ¢6 thay dbi:
-Loaltal San: ..o ;
- Dién tich XD (chiém dat): .......ccooco...... m?;
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6. Nhiing gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo
- Gidy chtrng nhan d3 cap;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhi¢m trude phép luét.
e e e ey, NEAY thang ...... nam.......
Nguwoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Déi voi trweong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Su thay d6i duong ranh gidi thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:...............ooooiiieeiiiiiiiii,
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DPAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng diu)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cép. Truong hop co thay ddi thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay
doi va nop giay to chirmg minh sy thay doi kém theo.
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19. Cap lai Glay ching nhén hoic cap lai Trang bd sung ciia Gidy chig
nhan do bi mat (so hé so: 1.003620.000.00.00. HO01)

SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG
(CHI NHANH VAN
PHONG PANG KY

DAT DAI)

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

chirng nhan do bi mat

C,'élp lai Gidy ching nhéan hodc
cap lai Trang bo sung cua Giay

Ngay BH

.A...120.,

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
guan viéc
sira doi

M® ta ndi dung sira doi

Lan ban_
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyeén giai quyét cua cap huyen.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat.

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- TN&TKQ:

Tiép nhan va Tra két qua
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- VPDKDD: Vin phong Ding ky dat dai
- GCN: Giay chung nhan
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chang nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu.

- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh
ve€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén s
dung dit, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét
thdng bao mat Giay ching nhan tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa.

5.3

N A A Bén >
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon dé nghi cap lai Gidy chiing nhan theo Mau s6| X
10/PK hoic Trang bo sung cua Gidy ching nhan;
- Giay xé&c nhan cta Uy ban nhan dan cap x4 vé viéc da |  x
niém yét thdng bao mat gidy ching nhan hoic Trang bo
sung caa Giay chiing nhan trong thoi gian 15 ngay;

- Gidy xé&c nhan cua Uy ban nhan dan cip xa vé viéc |
thién tai, hoa hoan d6i voi truong hop mat Gidy chang
nhan hoic Trang bd sung cua Gidy ching nhan do thién
tai, hoa hoan.
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5.4 | S6 lwgng hd so: 01 b
5.5 | Thei gian xir ly: 10 ngay (80 gio) ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- L& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 ctia H)i dong nhan dan tinh.
- Dich vu cong thyc hign thi tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh s6
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u ma?u
: : glan Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
- Kiém tra phap ly;
- Thuc hién nghiép vu chuyén méon vé A
Buée | 1ap ban do dia chinh khu dat, dang ky | ien Chuc -
SN 1 A . ) Chi nhanh 14 gio
2 | bien dong, chinh ly ho so dia chinh, co VPDKDD
s¢ dir liéu dia chinh...;
- Scan ho so chuyén phc tra.
Bt | 4 leu nap Vills, chinh by ban d& dia | - VENENEC | gg
3 - : ’ | VPDKDD tinh
chinh.
Busc | Kiém tra toan dién hd so. Vién chtc
bi - Xé&c nhan thay doi vao Gidy ching| Chinhdnh | 04 gio
nhan da cap. VPDKDb
- In Giay chang nhan.
Budc | - Trinh ky quyét dinh huy giay va GCN | Viénchae | .o
5 | hoac quyét dinh hay trang b6 sung va | VPDKDD tinh g

chuyén két qua vé Chi nhanh.
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Vian thu lay s6, quét chir ky s6, nhan
ban va dong dau chuyén két qua ve Van thu 02 gio
phong chuyén moén

Buwroc

- Cap lai trang bo sung d6i voi truong
hop mat trang bo sung.

. 2y ra LA . Vién chuc
Buoc NSca‘An két qua nhap vao quy trinh, luu Chi nhanh 04 gic
7 | trir ho so. VPDKDD
- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.
Busce Tra két qua cho to chac, ca nhan sau Cén bo tip

khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
co)

nhan ho so 04 gio

6. BIEU MAU:

Pon dé nghj cip lai Gidy ching nhan theo Mau s6 10/DK ban hanh kém
theo Thong tu s0 24/2014/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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MAiu sé 10/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

KANR U oo

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
ba kiérp tra n6i dung don dé},/ du, ro
rang, thong nhat voi giay to xuat trinh.

Vao s6 tiép nhan hd so sd:......Quyén...
Ngay...... /o, /e

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hudng dan viét don truée khi ké khai; khéng tay xod, sira chita trén don)

1. Nguoi str dung dét, chii s& hiru tai san gin lién voi dat

1.1, TEN (VIS CHIE i1 HOG): ..ot enaananneas

12, Dia chi )
2. Gidy chirng nhan da cap dé nghi dwoc cap lai, cip doi

2.1.S6 va0 s6 cAp GCN:......oooenn. . ; 2.2.S6phathanh GCN:...........ooooiiiii. ;

2.3. Ngay cap GCN: ...... /i, [ein.
3. Ly do d nghi cép lai, cap di Gidy ching NhAN: ............cc.cooooviviiiiceceeeeeeeee e
4. Thong tin thira dat c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo bdn do dia chinh méi)

To ban do so Thura dat so

Dién tich (m?)

Noi dung thay d6i khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN di cép:

-Thra dat so: ....oovviviiiiiiiieee. . ;
-TOban A0 SO: «vvvvvv ;
-Dien tich: «ooveeie m?

4.2. Thong tin thira dat méi thay doi:
- Thita dAt SO:. ..o ;
STODAN A0 SO e, ;
- DN tCh: v, m?

5. Thong tin tai san gin lién v6i dat da cap GCN c6 thay doi (ké khai theo thong tin da thay doi - néu c6)

Loai tai san

Nbi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN da cap:
-Loaitai san: ... ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?;

5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaltal San: ..o ;
- Dién tich XD (chiém dat): ......cccoveeee.... m?;




6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo
- Gidy chimg nhén d3 cip;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiju trach
nhi¢m trude phép luét.
e ee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Déi voi trwong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Su thay d6i duong ranh gidi thira dat ké tir khi cAp GCN dén nay:................ooiiieeiiiiiiii,
Ngay....... thang... ... nam Ngay....... thang... ... nam
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DPAI

(Néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cdp doi, cap lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi r6 ho, tén va churc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cAp. Trudng hop c6 thay ddi thi ghi ca théng tin truéc va sau khi thay ddi va ndp gidy to chimg minh sy
thay doi kem theo.
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20. Chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nuwéc co
tham quyeén doi véi hy gia dinh, ca nhan (so ho so: 1.000798.000.00.00.H01)

UBND CAP
HUYEN

QUY TRINH

Ma hiéu

- [ QT-....

Chuyén muc dich st dung dat phai dugc
phép cua co quan nha nudc cod tham

quyén doi voi hd gia dinh, ¢4 nhan

Ngay BH

.A...120.,

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
siwra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
guan viéc
stra doi

M0 ta ndi dung sira doi

Lan ban_
hanh / Lan
sura doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xir Iy: tinh bang ngay 1am viéc.

- UBND:

Uy ban nhan dan.
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- TNMT: Tai nguyén va Mbi trudng
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Piang ky dat dai
- GCN: Gidy chuang nhan

5. NQI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moéi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung

5.1 | dat, thu hoi dat.
- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop 18 phi cap glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dét trén dia ban tinh
An Glang

Quyet dinh s6 31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhan dan tinh

v€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén str
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2 | Pidu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

5.3 Thanh phan hd so Ban 1 p4n sao

chinh

- Pon xin phép chuyén muc dich sir dung dat. X
- Giay chang nhan quyen sir dung dét hodc Giay ching
nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyen st dung dat ¢ hodc X
Giay ching nhan quyén su dung dat, quyen so hau nha ¢
va tai san khac gan lién vaéi dat.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 b

5.5 | Thei gian xir Iy: 15 ngay (120 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 | - Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.

57 Lé phi:

- Lé phi cap gidy chang nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HPND
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ngay 19/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh.
- Dich vy cbng thyc hién thu tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh sb
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Ble;u ma?u
‘ ’ glan Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ,
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 ais
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Thuc hi@n nghiép vu chuyfan mon vé
lap ban do dia chinh khu dét, dang ky
Bud bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Vién chuc
%" | so dir liéu dia chinh... Chinhénh | 14 gio
- Kiém tra phép ly; VPDKDPD
- Nhap dur liéu vao vilis;
- Scan hé so chuyén phuc tra;
b [N et b s P . vinanic o,
3 P : ’ | VPDKDD tinh
chinh.
Buéc | - Kiém tra toan dién ho so. gllﬁnnﬁzlr:ﬁ 04 gis
4 | - Chuyeén ho so cho Phong TNMT. VPDKDD
.| Tham tra hd so va trinh UBND huyén . ,
Buoc s X 1 . X Cong chuc \
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén A 16 gio
5 L z Phong TNMT
muc dich str dung dat.
Buéc | Ky Quyét dinh cho phép chuyén muc Lanh dao "
S, % UBND cap 16 gio
6 | dich sir dung dat. huve
uyén
Buge | Van thu lay s, quét chir ky so, nhan
. ban va dong dau chuyén két qua vé Vian thu 02 gio
phong chuyén moén
Budc Chuyén thong tin dia chinh cho Chi cuc| Vién chuc
”g Thué khu vuc dé xac dinh nghia vu tai | Chinhanh | 04 gid

chinh.

VPDKDD
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Xac dinh nghia vy tai chinh, don thué ,
Buoc | gia thué dat (neu co); gui thong bao cho | Chi cuc Thue 24 gicy
9 |nguoi st dung dat va Chi nhanh|  khuvuc g
VPDKDD.
Buse | - KV chinh 1y vao Gidy chung nhan da | Vién chic
1o |cap; 7 Chinhanh | 04 gio
- In GCN chuyén phong TNMT. VPDKbb
Buce | Du’ thao va ky h(,A)'p iiong thué dat doi Cong chic N
11 | Vo truong hop thué dat. Phona TNMT 08 gio
- Trinh UBND huyén ky GCN. g
Busce Lanh dao
1o | Ky GCN UBND cip | 16 gid
huyén
Buge | T két qua cho to chuc, ¢4 nhan sau Can bé tié
khi hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu NROHCR 1 04 gioy
13 ] nhan ho so
co)
6. BIEU MAU:

- Bon xin phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s 01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho phep chuyén muc dich str dung dit theo Mau s6 05 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gdm cAac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so va cac vin ban khac (néu co trong qua trinh giai

2 quyét ho so)

3 | H so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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M&u s6 01. Pon xin giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Thong twe s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 nam 2014
cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

..., ngay..... thang ....nam ....

Kinh givi: Uybannhandan?..................

. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat® ...................
.Bia chi/try S& Chinhi......oooiiiiiec s
. bia chi lién hé:..

. bia diém khu dat
. Dién tich (m?);
D& st duNg vA0 MUC GICH: ..ottt
. Thot han st dung:

. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta phap luat dat
dai, nQp ti€n sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam két khac (néu co)

0 3 N L A W N —

Nguwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

! Ghi rd don xin giao dét hodc xin thué dat hodc xin chuyén muc dich sir dung dét

2’ Ghi 16 tén UBND cép c6 thdm quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

% Ghi 10 ho, tén ca nhan xin str dung dat/ca nhan dai dién cho h¢ gia dinh/ca nhan dai di¢n cho t6
chirc; ghi thong tin vé ca nhan (s6, ngay/thang/ndm, co quan cap Ching minh nhan dan hodc Ho
chiéu...); ghi thong tin vé t6 chirc (Quyét dinh thanh 1ap co _quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong
nhan t6 chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhén dau tu dbi voi doanh nghiép/td chire kinh
té...)

4 Truong hop da duoc cap gidy ching nhan diu tu hodc vin ban chap thuan dau tu thi ghi rd
muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo giay chirng nhan dau tu hoac cap van ban chap
thuén dau tu.
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Mau s6 05. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit
(Ban hanh kém theo Thong twr s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia Bé trudng Bé
Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

So: ... .., NEay..... thang .....nam ....

QUYET PINH
Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ................

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhédn dan va Uy ban nhin dan ngdy. .. thang .. .nam ... .;

Can ct Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can ctr Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Dat dai;

Cin ct Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua B
truong Bo Tai nguyén va Mai truong quy dinh ve€ ho so giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat, thu hoi dat;

, Cén cu Ké: hoach st dung dat hang ndm cua ...... duoc phé duyét tai Quyét dinh
SO e cua Uy ban nhandan ......... ;

Xét dé nghi cua So (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sd ...
ngay...thang...nam..... ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho Phep ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dugc giao dat) ...dugc g:huyén
muc dich sir dung dat tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc

tinh....... , tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong ...... dé st dung vao muc dich ...
Vi tri, ranh gi6i khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh (hogc to
trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... ............ lap ngay ... thang ... nam ...va da

duoc ... thAm dinh.

Gi4 dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop:>..................
Han ché trong viéc st dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung

dAt....ooo,

PICU 22 GIAO. .o c6 trach nhiém t6 chuc
thuc hién cac cong viéc sau day:

1. Hu6ng dan. .......nguoi sit dung dét thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

2. Xé4c dinh cu thé mdc gid1 va giao dat trén thyc dia;

3. Trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh 1y hé so dia chinh.

5 Ghi: Di véi truong hop khong ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.



186

Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy...thang... nim...
Chéanh Van phong Uy ban nhan dan ....... , ... va nguoi dugc str dung dat co tén
tai Bi€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(K¥, ghi 13 ho tén va dong diu)
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21. Pang ky dat dai lan dau doi véi truong hop dwee Nha nwéc giao dat dé
quan Iy (s6 hd so: 1.002214.000.00.00.H01)

, o QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-....
CHI NHANH VAN : — < v . -
PHONG PANG KY | Pdng ky dat dai lan dau doi voi | Ngay BH | ...[../120.,
DAT DAI truong hop dugc Nha nude giao
dat dé quan ly

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DPINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU
Trang /
Phan lién
guan viéc
stra doi

Yéu cau
swra doi/
bo sung

] Lan ban_ NGy ban
M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan Jay

S R hanh
swa dol

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay l1am viéc.

- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Ping ky dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh sé 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

5.1 : . ..
- Thong tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh
ve€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2 | Pieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong.

5.3 Thanh phan hé so Ban | pan sao

chinh
- Pon dang ky, cap Giay chimg nhan quyen sir dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo X
Mau s6 04/DK;
- Viin ban clia co quan nha nuéc ¢6 tham quyen ve viéc giao | X
dat de quan ly (néu co);
- So' do hoac trich do dia chinh thira dat, khu dat duoc giao | X
quan ly (néu co).

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo

5.5 | Thoi gian xir Iy: 15 ngay (120 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 | - Nop ho so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- Nop hé so qua dich vy Buu chinh cong ich.

5.7 | Lé phi: Dich vu cong thuc hién thi tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh s
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31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dén tinh.

5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu Trach nhiém T.ho" B'e;u mztu
: ; glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra diy du hd so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can bo tiep 04 qics
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Kiém tra phap ly;
- Cép nhat thong tin thua dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat . ,
. . Vién chuc
Budc | dar; Chinhnh | 112 gid
2 |- Lap giay xac nhan dang ky dat dai cho g
. . VPBKDD
nguol su dung dat.
- Chuyén két qua sang B¢ phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.
Bugc | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan sau khi | Can b tiép 04 gid
3 | hoan thanh nghia vy ti chinh (néu co) nhan hé so g

6. BIEU MAU:

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu so 04b/PK: Danh sach ngudi su dung chung thira dét, chu so hiu
chung tai san gan lien vai dat.
- Mdu so 04¢/DK: Danh sach cac thira dat ndng nghiép cua ciing mot ngudi
su dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
(Méu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT)

7.HO SO LUU

Ho so' luu bao gdm cac tai liéu sau:

quyét ho so)

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hd so theo myc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
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3 | HO so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.

MAu s6 04a/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Poc lap - Tw do - Hanh phuc HO SO
--------------- Pi kiém tra noi dung don day du, 1o

rang, théng nhat véi gidy to xuét trinh.
Vao s6 tiép nhan ho so sb: .....Quyén .....
Ngay ..../..../.....
Ngudi nhén ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG DAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI
SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT

Kinh gli: .o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem kj hieomg dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xéa, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii sé hiru tai san gin lién véi dit, nguoi quan 1y dit
L. TON VISt CRIF T HO): ..o,

1.2. Bia chi thuong triD: .
2. Pé nghi: | - Pang ky QSDD o Ping ky quyén quan ly dat o (Pdnh déau

-Cp GCN divoidato  Cip GON dbi voi tai san trén dit o | vao 6 trong

lya chon)

3. Thira dAt AAng KY @ oo
3.1. Thira At $8: ..ovveeeeieieiei 3.2 TODAN A0 SO: +v e ;
RTINS 5 1T 1<) o} I 72 ;
3.4.Diéntich: ............... m?; st dung chung: ............ m?; st dung riéng: ................. mz;
3.5. St dung vao muc dich: ..., ,tir thei diém: ..o, ;
3.6. Thoi han dé nghi duogc su dung QAL e ;
3.7. Ngudn gde st dung®: Lo ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché d6i voi thira dats6 ... L CUA tiiiieiiaea, , ndi dung quyén st
QUII g e ;

4. Tai san gan lién vo6i dat (Chi ké khai neu c6 nhu cau dwoc chirng nhan quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cong trinh®: .. ;
b) Dién tich xdy dung: ................cooeenie (m?);

¢) Dién tich san (d6i véi nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh khac): ... ;
d)Sohttuchung: ... m?, sOhtruriéng: .........oooovviiiiiiiiin m?;
@) KEt CAU: oo, 1€) SOTANG: ooovve et ;
g) Thoi han s¢ hitu BB eeeens

(Trwong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung va tong dién tich cia
CAC nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi lap danh sach nha o, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:

a) Loai cAy chtl yéu: ............cooeeeiiini.
b) Diéntich: ...............oooiiii, m?;
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¢) Ngudn gbc tao lap:

- Ty trong rimg; i a) Loai cAy chil yéU: ...............oveeen.... ;
- Nha nuéce giao khong thu tién: m b) Diéntich: ...........cooviiiiiiiinl. m?;
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: i ¢) Sé httu chung: ............ccoeiinnn.n m?,
- Nhan chuyén quyén: | Sohturiéng: ........oovvviiiiiiinin.. m?;
- Ngudn vbn trong, nhan quyén: ........ i d) Thoi han sé hitu dén: .....................
d) S¢ hitu chung: ....m2, Sé hiru riéng: ....m%;

d) Thoi hanso hirudén: .......ooooovveeeniiinn..

5. Nhirng gidy t0 nop Kem theo: ..............oooiiiiie i,

6. C6 nhu cAu ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ...............................ooL
D8 NENT KDAC: ..t

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chju trach nhiém
trudc phap luat.

............. , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi vietdon
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu c0)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(Xéc nhdn doi voi trmfng hop ho gia dinh ca nhan, cong dong dan cu; ngu"O’l Viét Nam dinh cu o
nude ngodi sé hitu nha 6, trir triecong hop mua nha, ddt ciia té chire dau tw xdy dung nha & d@é ban)

1. NOi dung k€ khai s0 VO hi€n trang: .........ooiiiiiiiiiii e e
2. Ngudn gOC ST AUNG QAL ....ooee e,
3. Thoi diém st dung dat vao muc dich dANg KY: ......oooiiiiiii i,
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan [ién vOi dAt: ...
5. Tinh trang tranh chip dt dai, tai san gin 1ién voi dat: ...
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: ................ccoooeiiiiiiiiiin..
ToNOL dUNG KNAC: o s

Nogay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ... ...
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro6 ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)

(Truong hop co gidy 1o vé quyén sir dung dat, quyén so hiku tai san gdn lién véi ddt thi khéng xdc nhan cac ngi
dung tai cac Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay,; dang ky riéng vé dat thi khong xdac nhdn noi dung Diéem 4, dang ky
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riéng tai san thi khéng xdc nhan ngi dung Biém 2 va Piém 3 Muc nay)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré c6 dii hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cie phép Iy dp dung; truong hop thira dat c6
viron, ao gan lién nha o thi phai xac dinh ro dién tich dat o dwoc cong nhdn va can cw phap ly)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi v6 ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, so gidy CMND; hg gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé ba”),
sau do6 ghi ho tén, nam sinh, s6 gidy chizng minh nhan dan (neu cd) cua hai vor chong chu h¢ (nguoi
c6 chung quyen s dung dat cua hg). T0 chitc ghi tén va quyér dinh thanh ldp hogc giay dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhan nude ngoai va ngu’O’I
Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich, sé6 va ngay Cap, noi cap hé chiéu.
Trwong hop nhiéu chi cing sir dung ddt, cling sé hizu tai sdan thi ké khai tén cac chu dé vao danh
sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ndng nghiép ma khong daé nghi cap giay hodc de nghi cap
chung mét GCN nhiéu thiza dat néng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc | chi ghi tong sé thiza
va ké khai teng thera vao danh sach kém theo (Mau 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: duoc Nha nwéc giao co thu tien hay giao khdng thu tién hay cho thué trd tien mét lan
hay thué tra tién hang ndam hodac nguon goc khac.

(4) Ghi cy thé: Nha ¢ riéng lé, can hé chung cu, van phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAu sé 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan Hen VOi At CUAL.........co.eveveereeeecieeeeseeeeeseese s )
Str dung chung thira dat o; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat o (danh ddu vao 6 tréng lua chon)
Tai thira dat so: ... To ban dd s6: ... Thudc xa: ........ huyén ........ tinh .........
A o Gidy to' phap nhan, nhan than ciia nguoi sir
Sé thy| TEnnguoi s dung | o | qung dAt, chii sé hitu tai san gén lidn véi dat o o o
dat, cha s& hiru tai . - - Pia chi Ghi cha Ky tén
tw | o i x| osinh Lo . |Ngay, thang £
san gan lién véi dat Loai giay to| So 7 7P Co quan cap
nam cap
1) 2) 3 4) ®) (6) (7 8 ©) (10)

Huoéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi truong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cia chung nhiéu t6 chuc hodc nhiéu hg gia dinh, cé nhin hogc gom
ca to chuc, ho gia dinh, cd nhdn, trie truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi ddt duoc ghi day dii theo gidy CMND, hg chiéu, Quyér dinh thanh I@p hodc Gidy déng ky kinh
doanh, GCN dau tu; hé gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Céc ¢4t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hogc Hg chiéu (doi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ddng ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to churc);
- Triong hop xdc dinh duoc ty 16 (%) hogc dién tich thugc quyén sir dung, s¢ hitu cua tirng nguroi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia ting

nguoi Vao cot “Ghi chu”.
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' Mau s6 04¢/PK
DANH SACH CAC THUA PAT
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan li8N VOi GAt CUAL..........ccevveeeeeieeeeeseee e, )
Xa........huyén ......... tinh .........

S6 | Thira | To T I . X

the | dit | bin dd Pia chi thira d4t Digntich | Myc dich sirdyng | Thoihan 1 Nguon goc
£ £ (m?) dat sir dung dat | sir dung dat

tw SO SO :

@ | @ ©) (4) (5) (6) () (8)
Ghi chi: Mdu nay si dung cho trieong hop nguoi sir dung nhiéu thir|a ..., ngay ...... thang ...... nam ......

ddt ndng nghiép ¢6 nhu cau cap chung 01 GCN va trieong hop nguoi i
diege nha nwdc giao quan Iy dat dang ky nhiéu thira dét. Nguolviet don

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau - néu co)
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22. Ping ky quyén sir dung dat 1an dau (sé ho so: 2.000348.000.00.00.H01)

CHI NHANH VAN
PHONG PANG KY
DAT DAI

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

Ping ky quyén sir dung dat lan dau

Ngay BH

.A..120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC PICH
2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4.DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
guan viéc
sita doi

M® ta ndi dung sira doi

Lan ban_
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyeén giai quyét cua cap huyen.

2. PHAM VI

- Nguoi su dungvdét. ‘ , ,
- Co quan c6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc dat

dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xur ly: tinh bang ngay lam viéc.

- TN&TKQ:
- VPDKDD:

Tiép nhan va Tra két qua
Van phong Dang ky dat dai
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta ddi, b
sung mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh.

Quyet dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhan dan tinh
v€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2 | Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khéng.
5.3 Thanh phan hé so Ban | Bin sao
chinh
1. Bon dang ky, cap Giy chimng nhan quyen sir dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo X
Mau s6 04/DK;
2. Mot trong céc loai gidy to vé quyén su dung dat (ban X

sao) nhu sau:

a) Giay to vé quyén duoc sir dung dat trudc ngay 15 thang
10 ndm 1993 do co quan c6 tham quyén cap trong qué
trinh thuc hién chinh sach dat dai cua Nha nude Viét Nam
dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang lam thoi Cong
hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chting nhan quyén st dung dat tam thoi duoc co
quan nha nudc c6 tham quyén cap hoic c6 tén trong S6
dang ky rudng dat, SO dia chinh trudc ngay 15 thang 10
nam 1993;

c) Gidy to hop phap vé thura ké, tang cho quyén sir dung
dat hoic tai san gan Ilen véi dat; glay to giao nha tinh
nghia, nha tinh thuong gan lién V0’1 dat;

d) Giay to chuyen nhuong quyén sir dung dat, mua ban
nha ¢ gan lién véi dat o trude ngay 15 thang 10 ndm
1993 dugc Uy ban nhan dan cap xa xéac nhan 1a di st
dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;
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d) Gidy to thanh ly, hda gia nha & gan lién véi dat o; gidy to
mua nha ¢ thudc so hitu nha nudc theo quy dinh cua phép
luat;
e) Glay to vé quyen su dung dat do co quan c0 tham
quyén thudc ché do cll cap cho ngudi sir dung dat;

g) Mot trong cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nim
1993 ¢6 tén nguoi sir dung dét, bao gom:
- S6 muc ké dat, so kién dién lap trudc ngay 18 thang 12
nam 1980.
- Mot trong cac gidy to duoc 1ap trong qua trinh thuc hién
dang ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang
11 nam 1980 cua Tha tuéng Chinh phu vé cong tac do
dac, phan hang va dang ky thong ké rudng dat trong ca
nude do co quan nha nudc dang quan 1y, co6 tén nguoi St
dung dat bao gom:
+ Bién ban xét duyét cuia Hoi dong dang ky rudng dat cap
x3 x4c dinh nguoi dang sir dung dét 1 hop phap;
+ Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap do
Uy ban nhén déan cap x4 hoic Hoi dong dang ky rudng dat
cap xa hodc co quan quan ly dat dai cap huyeén, cap tinh
|ap;
+ Pon xin ding ky quyén si dung rugng dat doi véi
trirong hop khong co bién ban xét duyét va Ban téng hop
cac truong hop sur dung dat hop phap. Truong hop trong
don xin dang ky quyén sir dung rugng dat c6 su khac nhau
giza thoi diém lam don va thoi diém x&c nhdn thi thoi
diém xac ldp don dwoc tinh theo thoi diém sém nhat ghi
trong don.
+ Gzay 10 vé viéc chimng nhdn da dang ky quyén s dung
dat cua Uy ban nhédn dan cap xd, cdp huyén hodc cap
tinh cap cho ngu’m st dung dat,
+ Gidy to ve viéc ké khai dang ky nha cia duoc Uy ban
nhan dan cap xd, cdp huyén hodac cdp tinh xdc nhdn ma
trong d6 cé ghi dién tich dat ¢6 nha ¢;
- Dy &n hoic danh sach hodc van ban vé viéc di dan di
xay dung khu kinh té méi, di dan tai dinh cu duoc Uy ban
nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan nha nudc co
tham quyén phé duyét.
- Giay to cua nong trudng, 1am truong québc doanh vé viéc
giao dat cho ngudi lao dong trong nong trudng, 1am
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truong dé 1am nha & (néu cd).

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyén sé hitu nha o, cdng trinh;
vé viéc xay dung, sira chita nha &, cong trinh duoc Uy ban
nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan ly nha
nuéc vé nha &, xay dung ching nhan hoic cho phép.

- Gidy to tam giao dat cia Uy ban nhan dan cap huyén,
cap tinh; Pon dé& nghi duoc sir dung dit duoc Uy ban
nhan dan cip x4, hop tac x& ndng nghiép phé duyét, chap
thuan trude ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic dugc Uy ban
nhan dan cap huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cua co quan nha nuéc co tham quyén vé viec
giao dat cho co quan, to chirc dé bé tri dat cho cén bo,
cong nhan vién tu 1am nha & hoic xay dung nha ¢ dé phan
(cap) cho can bo, cdng nhan vién bang vén khong thuoc
ngan sach nha nuéc hoac do can bg, cong nhan vién ty
dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha ¢ bang vén
ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢ do cho co
quan quan ly nha ¢ cia dia phuong dé quan Iy, kinh doanh
theo quy dinh cua phap luat.

h) Ban sao cac gidy to lap truéc ngay 15 thang 10 nam
1993 ¢6 tén ngudi st dung dat néu tai diém g cd xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoac co quan
quan ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh d6i véi truong
hop ban goc gidy to nay da bi that lac va co quan nha
nude khong con luu giit hd so quan ly viéc cap loai gidy
to do.

i) Mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac
diéma, b, c,d, d, e, g va h trén day ma trén gidy to do
ghi tén nguoi khac kém theo gidy to vé viéc chuyén
quyén sir dung dat cd chir ky cua céc bén co lién quan.

k) Ho gia dinh, c4 nhan duoc s dung dat theo ban é&n
hoic quyét dinh cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi
hanh an cua co quan thi hanh n, van ban cong nhan két
qua hoa giai thanh, quyet dinh giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 céo vé dat dai cua co quan nha nuéc co
tham quyén da duoc thi hanh.

) Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat c6 quyét dinh
giao dit, cho thué dat cua co quan nha nuéc cd tham
quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

m) Giay x&c nhan la dat sir dung chung cho cong dong
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d6i véi truong hop cong dong dan cu dang st dung dat.
3. Chiing tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién
quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai,
tai san gin lién véi dat - néu co (ban sao).

4. Truong hop co6 dang ky quyén sir dung han ché dbi voi
thira dét lien ké phai co hop déng hodc vin ban thoa
thuan hogc quyét dinh cta Toa 4n nhan dan veé viéc xac
lap quyen str dung han ché thira dat lién ké, kém theo so
dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thua dat ma
ngudi st dung thura dat lién ké duoc quyén sir dung han
che.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
5.5 | Thei gian xi Iy: 30 ngay (240 gid) ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.
- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
s 7 | L& phi: Dich vu cong thyc hién thii tyc hanh chinh thu theo Quyét dinh sb
' 31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 ctua Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u mztu
: * glan | Ket qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Cén bo tiép 04 gic
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
- Kiém tra phép ly;
- Cap nhat thdng tin thira dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat = ,
, . Vién chuc
Bude | dat, Chinhanh | 232 gio
2 |- Lap giay xac n,han dang ky dat dai cho VPDKDD

ngudi sir dung dat.
- Chuyén két qua sang Bo phan Tiép
nhan va Tra ket qua cap huyén.
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Buge | 1T két qua cho to chuac, ¢4 nhan sau Cén b6 tié
khi hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu NDOUCD 1 04 giv
3 ) nhan ho so
co)
6. BIEU MAU:

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dt,
quyén s& hiru nha & va tai san khéc gan lién véi dat.

- Mdu Sq 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thua dat, chu so hitu
chung tai san gan lién voi dat.
- Mdu so 04c/PK: Danh sach céc thua dat ndng nghiép cua ciing mot nguoi
su dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
(Mau don duogc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT)
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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Mau sé 04a/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc 5 HO SO ‘
--------------- ba kiém tra ndi dung don dédy du, rd
rang, thong nhat véi giay to xuat trinh.
PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN Vao so tiép nha}l ho so so: ..... Quyén .....
SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI Ny oo oo

Nguoi nhin ho so

SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT (K7 va ghi 16 ho, tén)

Kinh glri: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hwéng dan viét don triede khi ké khai; khong tay xéa, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii sé hiru tai san gin lién véi dit, nguoi quan 1y dit
1.1 TEN VISt CHIF T HOQ): .o,

1.2. Bia chi thuong triD: .
2. Dé nghi: | - Pang ky QSDP o Ping ky quyén quan ly dat o (Pdnh ddu

- Cép GCN dbivoidato  CAp GCN dbi voi tai san trén dit o | vao 6 trong

lya chon)

3.Thiva dAt dAng KY @ Lo,
3.1. Thira At $8: ..ovveeeieieiei 32 TODAN A0 SO: +veeee e ;
RTINS 5 1T IeJ o} 8 7: 3 L ;
3.4.Diéntich: ............... m?; st dung chung: ............ m?; st dung riéng: ................. mz;
3.5. St dung vao muc dich: ... , o thol diém: oo, ;
3.6. Thoi han dé nghi dugc sir dung QA e, ;
3.7. Ngudn gde st dung®: L. ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi voi thira dat o ....... ,CUA teetii e , ndi dung quyén str
QUII g e e ;

4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc chung nhan quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dwng khdc:

a) Loai nha &, cong trinh®: ... ;
b) Dién tich xdy dung: ..................oenie (m?);

¢) Dién tich san (d6i véi nha) hodc cong suat (doi véi cong trinh khac): ............ceveeveen.... :
d)Séhttuchung: ... m?, SO hTTuTieéng: ......ooovvviiiiii i, m?;
@) KOt CAUL .o, 5€) SOANG: L.oovniiie e ;
) Thoi han sO Ml A8 ... oiie e e

(Trwong hop ¢6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cac théng tin chung va tong dién tich ciia
cac nha o, cong trinh xdy dung, dong thoi lap danh sach nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chtl yéu: ...........ccoeeeiiini.

b) Diéntich: ...l m2;

¢) Ngudn gbc tao lap:
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- Ty trong rimng: m a) Loai cay chil yéU: ..........oeevvivn.. . ;
- Nha nudc giao khong thu tién: m b) Diéntich: ..............oooiiiiinil. m?;
- Nha nudc giao 6 thu tién: i ¢)Sohituchung: .............cooiiini, m?,
- Nhan chuyén quyén: i Sohtruriéng: ......coovvvviiiiiiiiin.. m?;
- Ngudn vdn trong, nhan quyén: ........ mi d) Thoi han sé hitu dén: ...l
d) S& hiru chung: ....m2, S& hiru riéng: ....m?

d) Thoihan so hiru dén: ..o

5. Nhirng gidy to nop Kem theO: .....o...oiiii e,

6. C6 nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ...............................................
D8 NGNE KNAC: « .o

Téi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.

............. , ngay .... thang ... nam ... ...
Nguoi vietdon
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu c0)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®

(Xéc nhan d6i voi trwong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o
niede ngodi s6 hitu nha 6, triv trieong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dung nha & dé bdn)

1. NOi dung ké khai so V&1 hi€n trang: .........ooiiiiiii e
2. Ngudn gOc st dUng GAt: ...,
3. Thoi diém st dung dat vao muc dich dAng KY: .....oooiiem e,
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién vOi dat: ..........oooiiiiii e
5. Tinh trang tranh chip dt dai, tai san gin 1ién voi dat: ...
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung: ...............oooiiiieiiiiii. .

T.NOLAUNG KNAC: ..o
Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi r6 ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong ddu)

(Truong hop co glay 10 vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi khéng xdc nhdn cdc ndi
dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé dat thi khéng xdc nhdn néi dung Diém 4; ding ky
riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay)
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1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phai néu ré ¢ du hay khong du diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phap Iy dp dung; truong hop thira ddt ¢é
vieon, ao gan lién nha o thi phai xac dinh ro dién tich dat o dwoc cong nhdn va can cu phap ly)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huwéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, so gidy CMND; hé gia dinh ghi chir “H{ éng” (hodc “Hé ba”),
sau dé6 ghi ho tén, nam sinh, $6 gidy chizng minh nhan dan (neu c6) cua hai vor chong chu hg (nguoi
c6 chung quyen sur dung dat cua hg). To chire ghi tén va quyér dinh thanh ldp hodc gidy dang ky kinh
doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so, ngay ky co quan ky van ban). Ca nhdn nudc ngodi va nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nweéc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngay cdp, noi cap hé chiéu.
Trwong hop nhiéu chi cung sir dung dat, cing s hizu tai san thi ké khai tén cac chu dé vdao danh
sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodce d@é nghi cdp
chung mét GCN nhiéu thiza ddt ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 myuc | chi ghi tong sé thia
va ké khai teng theza vao danh sach kém theo (Mé?u 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwgc Nha nuéc giao co thu tien hay giao khdng thu tién hay cho thué trd tien mét lan
hay thué tra tién hang nam hodac nguon goc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can hg chung cu, van phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAu sé 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan Hen VOi At CUAL.........co.eveveveeeeeieieesesseesssesse s )
Str dung chung thira dat o; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat o (danh ddu vao 6 tréng lya chon)
Tai thira dat so: ... To ban dd s6: ... Thudc xa: ........ huyén ........ tinh .........
A o Gidy to phap nhan, nhan than ciia nguoi sir
6 thy| Len nguoi s dung | o | qung dAt, chii sé hiru tai san gén lidn véi dat o o )

dat, chua sé hiru tai . - - Pia chi Ghi chu Ky tén
tw | o e i s cx | osinh o . |Ngay, thang 2

san gan lién véi dat Loai giay to6|  So 0 772 Co quan cap

nam cap

1) 2) 3 4) ®) (6) (7 8 ©) (10)

Huwoéng dan:

- Mdu nay ap dung doi véi truong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cia chung nhiéu t6 chuc hodc nhiéu hg gia dinh, cé nhin hogc gom
ca to chuc, ho gia dinh, cd nhdn, trie truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi ddt duoc ghi day dii theo gidy CMND, hg chiéu, Quyér dinh thanh I@p hodc Gidy déng ky kinh
doanh, GCN dau tu; hé gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Céc ¢4t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hogc Hg chiéu (doi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ddng ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to chirc);
- Triong hop xdc dinh duoc ty 16 (%) hogc dién tich thugc quyén sir dung, s¢ hitu cua tirng nguroi thi ghi ty 1é (%) hogc dién tich cia ting

nguoi Vao cot “Ghi chii”.



205

' Méu sb 04c/PK
DANH SACH CAC THUA PAT
CUA CUNG MOQT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon diang ky dat dai va tai san gan lidn VOT dAt COAL........c.oveeveeeeeeeeeeeeee e )
Xa........ huyén ......... tinh .........
S6 L N .

. | Thira | To ban e b et K Dién tich Muc dich sir dung Thai han Nguon goc sir
M adrsd | abss Dia chi thira dat (m?) dit sitdung 4t | dung dit
Q) | @ @) (4) () (6) () (8)

Ghi chi: Mdu nay sir dung cho truong hop nguwoi sir dung nhiéu thira dat cerineneeey, NEAY . thang ...... nam ......

ndng nghiép ¢6 nhu cau cdp chung 01 GCN va trieong hop nguoi dwoc nha

nu6e giao qudn Iy ddt dang ky nhidu thira dét, Nguo1 viet don

(Ky va ghi r ho tén, déng dau - néu co)
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23. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip (s6 ho so: 1.002978.000.00.00.HO01)

SO TAI NGUYEN QUY TRINH Ma hiéu: | QT-....

VA M()I:TRUGNAG/ Dinh chinh Gidy chting nhan da | Ngay BH | .../.../20..
UBND CAP HUYEN | c4p

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / N
YEUCAU | ppan lien (o [Lanban, - yaay ban
sira dbi/ ‘N | M6 ta ngi dung sira ddi | hanh/ Lan |, 3%
2 guan viéc . 2R hanh
bo sung o aRi sira doi
sura dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc thi tuc hanh chinh
linh vuc dét dai thudc tham quyén giai quyét cia cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.
- TNMT: Tai nguyén va Moi truong
- TN&TKQ: Tiep nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai
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5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cia B¢ truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chang nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat.

5.1 |- Thong tu sd 24/2014/TT- BTNMT‘ ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi tru’O‘ng quy dinh vé ho so dia chinh.
- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop 18 phi cap glay chiing nhén quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dét trén dia ban tinh
An Giang.

Quyét dinh s6 31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhan dan tinh
v€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat trén dja ban tinh
An Giang.

5.2 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
5.3 Thanh phan hd so Ban | B4n sao
chinh
- Ban goc Giay ching nhan da cap. X
- Pon dé nghi dinh chinh Giay ching nhan doi voi X
truong hop phat hién sai sot do 16i cua nguoi st dung
dat, chu s¢ hitu tai san gan lien voi dat.
5.4 | So lwong ho so: 01 b
5.5 | Thoi gian xir Iy: 10 ngay (80 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 | - Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- Nop hd so qua dich vy Buu chinh cong ich.
Lé phi:
- Lé& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.

- Dich vu cbng thuc hién thu tuc haph chinh thu theo Quyét dinh sb
31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
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5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| B'e;u maou
: ; glan Két qua
- Tiép nhan, kiém tra diy du ho so theo
Buéc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b ticp 04 qis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
Busc | Kiém tra phap Iy; Vién chuc
5 |- Chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dit | Chinhanh 24 giod
liéu dia chinh...; VPBKDbbD
| In néi dung dinh chinh vao Gidy ching | ¥ " CNUC
Buoc| |, .7 2 A A Chi nhanh \
nhan va chuyén co quan chuyén mon 16 gio
3| trinh ky dinh chinh VPDKDD /
' VPDKDD tinh
7 Cong chuc
Buoc | Trinh ky dinh chinh GCN va chuyén | Phong TNMT / 24 gis
4 | kétqua v& Chi nhénh. Vién chirc g
VPDKDD tinh
- ~Sca‘ﬂn két qua nhap vao quy trinh, luu Vién chic
Buge | tri 16 so. Chinhanh | 08 gio
5 |- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan g
N s 1A , A n VPBKDD
va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chirc, c& nhan sau Can bé tié
khi hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu DO U1 04 giy
6 nhan ho so

cd)

6. BIEU MAU: Khong.

7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gdm cAac tai liéu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | H so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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24. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (s6 hd so:
1.003836.000.00.00.H01)

) QUY TRINH M3 hiéu: | QT-....
UBND CAP

HUYEN | Gia han sir dung dét ngoai khu cong | Ngay BH | .../.../20..
) nghé cao, khu kinh té

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCH

2.PHAM VI ~
3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DPINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
Yeucau | ppanlien Lanban |\ ay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan Jay
P guan viéc : R hanh
bo sung . R sira doi
swa dol

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua cac tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyeén giai quyét cua cap huyen.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat.

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong

- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua
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- VPDKDD: Vin phong Ding ky dat dai
- GCN: Giay chung nhan
5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sta ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chang nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat.

5.1 |- Thong tu sd 24/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi tru:ong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop 18 phi cap glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban tinh
An Glang

Quyet dinh s6 31/2020/QB-UBND ngay 09/7/2020 cua Uy ban nhan dan tinh
v€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay ching nhén quyén str
dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dét trén dia ban tinh
An Giang.
biéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Truéc khi hét han st dung dat tbi thiéu 1a 06 thang.

5.2 |- Sau khi ¢6 van ban clia co quan c6 tham quyen ve viéc dieu chinh dy an dau
tu doi voi truong hop dieu chinh du an dau tu ma cé thay doi thoi han hoat
dong cua du an.

5.3 Thanh phan hd so Ban | B4n sao

chinh

- Pon déing ky bién dong dat dai, tai sin gan lien voi dat|  x

theo Mau s6 09/DK;

- Ban gdc Giay ching nhan da cap; X

- Chung tir d3 thyc hién xong nghia vu tai chinh (néu co). X
5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir Iy: 07 ngay (56 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Nop hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.
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Lé phi:

- Lé phi cap gidy chang nhan thu theo Nghi quyét sé 07/2021/NQ-HDND

5.7 | ngay 19/8/2021 ciia Hoi dong nhéan dén tinh.
- Dich vu cong thyc hign thi tuc hanh chinh thu theo Quyét dinh sb
31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tyw Trach nhiém T.ho" B'e;u ma?u
: ; glan Két qua
- Tiép nhan, kiém tra diy du ho so theo
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can b tiep 04 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so g
qua.
- Thuc hién nghiép vu chuyén mdn vé
lap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky
Bud bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Vién chuc
”;0’0 s dit lidu dija chinh.... Chinhanh | 08 gio
- Kiém tra phép ly; VPDKDPD
- Nhap dix liéu vao vilis;
- Chuyén ho so cho Phong TNMT.
Budc Tham dinh nhu cau si dung dat, trinh Cona chic
UBND huyén ban hanh quyét dinh gia ong 08 gio
5 O z Phong TNMT
han quyeén sir dung dat
, . A, g . A , Lanh dao
Buoc K}/ Quyeét dinh gia han quyéen st dung UBND cép 06 gic
6 | dat. A
huyén
Buoe | Van thu lay s0, quét chir ky so, nhan
. ban va dong dau chuyén két qua vé Vian thu 02 gio
phong chuyén moén
Budc Chuyén thong tin dia chinh cho Chi cuc| Vién chuc
bg Thué khu vuc dé xac dinh nghia vu tai Chi nhanh 04 gio
chinh. VPDKDD
uje | Ko dith nghia va (i chinh, don thué | oy oy opyyg |
g |8id thué dat; gui thong bao cho nguoi Khu vuc 08 gio

str dung dat va Chi nhanh VPDKDD.
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Budc | Dy thao va Ky lai hop dong thué dat | Cong chuc 04 g
10 | dbi vai truong hop thué dat. Phong TNMT g
- In va ky chinh Iy vao Gidy ching
nhan da cap. - .
Buéc | - Scan két qua nhap vao quy trinh, luu Vien chic
wot | - Scan Ket quia Nhap vao quy trink, Chinhénh | 08 gio
11 | tri¥ ho so. VPDKDD
- Tra két qua sang B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.
Buse | T két qua cho to chuc, ¢4 nhan sau Can b6 tié
khi hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu 10O U1 04 giy
12 , nhan ho so
co)
6. BIEU MAU:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat theo Mau so
09/PbK ban hanh kém theo Thong tu so6 33/2017/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai

2 quyét ho so)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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MAiu s6 09/PK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic HO SO
--------------- ba kiém tra noi dung don day du, 16 rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.
PON PANG KY BIEN PONG Vao s6 tiép nhan ho so sb: ... Quyén ...
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ny ol
guoi nhan ho so
(Ky va ghi ro ho, tén)
Kinh givi: ...

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky hudng dan viét don trude khi ké khai; khéng tay xéa, siva chira trén don)

1. Nguoi sir dung dét, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dt, ngudi quan ly dat
L TEN (VIGt CRIF I HO@): ..o

1.2, Dia Chi ) L
2. Gifiy chl'rnqg I}hzfm da cap ,

2.1.S0vaos6cap GCN: ..o, ;2.2. S0 phathanh GCN: ..., ;
2.3.Ngaycap GCN .../... ...... ....... ;

3. N§i dung bién dong

VB e

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

4. Ly do bién dong

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gom cé:
- Gidy chung nhén da cap:

T6i 0 c6 nhu cau cap GCN moi 0 khong ¢6 nhu cau cap GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trugc phap luat.
............. , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng déau néu c0)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc s dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung
va déi vdi trwong hop chirng nhin bo sung quyén sé hivu tai san vao gidy chitng nhin da cip)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dén
(Ky, ghi o ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi kiém tra Thi trudéng co quan
(Ky, ghi ré ho té€n, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Chuy:
- Ké khai theo a"ung tén va dja chi nhu trén GCN da cap, truong hop ¢é thay déi tén thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay doi va nop gidy to chiing minh s thay doi.

- Poi Vi truong hop chuyen doi quyén siz dung dat ndng nghiép ma khong thugc truong hop
“don dién doi thira”, chuyen nhuwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho, gop von bang
quyén si dung dat, quyén s¢ hau tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so
hiu tai san gan lien véi cz‘at cua Vo hogc chong thanh cua chung vo va chong; trirong hop xéc
nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can cuéc cong dan,
dia chi vao Giay chizng nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn céc thdng tin tgi Diém 5 cia muc
I, c&c muc 11, 11l va IV cua Pon nay.

- Déi Vi truong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhin da dwoc cdp Gidy
ching nhan thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Diém 5 cia Muc |, cac muc 11 va
IV cua Don nay.
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25. Giao dit, cho thué dat cho hd gia dinh, c4 nhén; giao dat cho cong dong
dan cu doi voi trwong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thirc dau gia quyén sir dung dat (so ho so: 2.000381.000.00.00.H01)

QUY TRINH M4 hiéu: | QT-....

| Giao dét, cho thué dat cho ho gia dinh, | Ngay BH | .../.../20..
UBND CAP | ¢4 nhén; giao dit cho cong ddng dan cu

HUYEN | 46i voi truong hop giao dét, cho thué
dat khong thong qua hinh thirc déu gia
quyén sir dung dat

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/ A
YEUCAU | ppan lien (o [Lanban, - yaay ban
sira déi/ N 1 M6 ta ngi dung sira déi | hanh/Lan | 9%
2 guan viéc . 2R hanh
bo sung o aRi sira doi
Stra dol
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc tha tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyen.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xur ly: tinh bang ngay lam viéc.

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TNMT: Tai nguyén va Méi truong
- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Ping ky dat dai
- GCN: Gidy chuang nhan

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung

1| dht, thu héi dét
- Nghi quyét sd 25/2018/NQ-HBND ngay 07/12/2018 ctua Hoi d@)ng nhan dan
tinh quy giinh muc thu, ché Sié thu, ndp, guén 1y va st dung phi tham dinh ho
so cap gidy ching nhan quyén str dung dat trén dia ban tinh An Giang.
- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Ho1 dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cap glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh
An Giang.

5.2 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

5.3 Thanh phan hé so Ban | Ban sao

chinh

- Pon xin giao dét, cho thué dat; X
- Trich luc ban do dia chinh thua dét hodic trich do dia
chinh thrra dat (Phong tai nguyén va moi truong c6 trach X
nhiém cung cap trich luc bép do dia chinh thtra dat doi
v6i nhiing noi da c6 ban do dia chinh hoac thuc hién
trich do dia chinh thira dat theo yéu cau cua nguoi xin
giao dat, thué dat).
- Van ban tham dinh nhu cau sir dung dat. X

5.4 | S6 lweng hd so: 01 bo

5.5 | Thei gian xir ly: 20 ngay (160 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop lé.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyeén.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

Lé phi:

- Phi tham dinh thu Nghi quyét s6 25/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cua

5.7 | Hoi dong nhan dan tinh.
- L¢& phi cap gidy ching nhan thu theo Nghi quyét s6 07/2021/NQ-HDND
ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| BIeAu ma?u
‘ : glan | Keét qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). Can bo tiep 04 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanhd so g
qua.
- Thuc hi@n nghiép vu chuyfan mon vé
lap ban do dia chinh khu dat, dang ky
Bud bién dong, chinh ly ho so dia chinh, co | Vién chuc
%" | s dir liéu dia chinh..., Chinhanh | 16 gio
- Kiém tra phép ly; VPDKDD
- Nhap dur liéu vao vilis;
- Scan ho so chuyén phuc tra;
BISC | e nhap Vill, chinh 1 ban 05 dia | VEN SN | o,
3 o : ’ | VPDKDD tinh
chinh.
Buoc | - Kiém tra toan dién ho so. X;ﬁnnﬁgﬁﬁ 04 gis
4 | - Chuyeén ho so cho Phong TNMT. VPDKDD
Bugc | Tham tra ho so, trinh UBND huyén ban | Cong chirc 16 ic
5 | hanh quyét dinh giao dét, cho thué dit | Phong TNMT g
Busce , , ’ Lanh dag
6 Ky quyét dinh giao dat, cho thué dat UBND cap 22 gio
huyén
Buge | Van thu lay s0, quét chir ky so, nhan
5 ban va dong dau chuyén két qua ve Van thu 02 gio

phong chuyén moén
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Bude Chuyén thong tin dia chinh cho Chi cyc | Vién chuc
3 Thué khu vuc d¢ xac dinh nghia vu tai Chi nhanh 04 gio
chinh. VPDKDD
Buge | ac dimh nghta vu at AN, don tOC T i oy Thug |,
g | & thué dat; gui thong bao cho nguoi Khu vuc 24 gio
st dung dat va Chi nhanh VPDKDD. :
Bude —AKy chinh ly vao Giay ching nhan da 3
10 cap. 7 08 gio
- In GCN va chuyén Phong TNMT
Buce | Du’ thao va Ky h?p Adong thué dat doi Cong chirc N
11 | Vo trrong hop thué dat. Phona TNMT 24 gio
_Trinh UBND ky GCN g
Bude Lanh dao
1o | Ky GCN UBND cip | 24 gid
huyén
- ?Ca;n két qua nhap vao quy trinh, luu Vién chic
Bugc | trit 16 so. Chinhanh | 04gio
13 |- Tra két qua sang Bo phan Tiép nhan g
N e LA , A n VPDKDD
va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chuc, ¢4 nhan sau Can bé tié
khi hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu NROHCR 1 04 gio
14 nhan ho so

co)

6. BIEU MAU:

- Pon xin giao dét, cho thué dat theo Mau sé 01 ban hanh kém theo

Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh giao dat theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sé

30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho thué dat theo Mau s 03 ban hanh kém theo Thong tu

s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Hop dong cho thué dat theo Mau s 04 ban hanh kém theo Théng tu

s6 30/2014/TT-BTNMT.

7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so
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Thanh phan hé so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyet ho so)

Ho so duoc luu tai kho luu trir theo quy dinh.
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Mau s6 01. Pon xin giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia Bé trieong Bo
Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

., ngay..... thang .....nam ...

2
3
4, Bla diém khu dat .......................................................................................................................
5. DIBN HCH (IN2) 11ttt ettt ettt sttt a st
6. DE St dung VA0 MUC GICH: %ot
7. ThOT han SU AUNE:. ..o et e et e e et et et eae e et e aeeeans
8. Cam két str dung da( dung myc dich, chap‘ hanh dung cac quy dinh cta phap luat dat dai,
ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, ding han;
CAC CAM KEE KNAC (U CO.evoeeeeeeeeeeeeeeeee et s st een e en s
Nguwoi lam don
(ky va ghi ré ho tén)

® Ghi rd don xin giao dét hodc xin thué dat hodc xin chuyén muc dich sir dung dét

7 Ghi 3 tén UBND cap c6 tham quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

8 Ghi 10 ho, tén ca nhan xin str dung dat/ca nhan dai dién cho h¢ gia dinh/ca nhan dai di¢n cho t6
chirc; ghi thong tin vé ca nhan (s6, ngay/thang/ndm, co quan cap Ching minh nhén dan hodc Ho
chiéu...); ghi thong tin vé t6 chirc (Quyét dinh thanh 1ap co _quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong
nhan t6 chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhén dau tu dbi voi doanh nghiép/td chire kinh
té...)

® Truong hop da dugc cip gidy chirng nhan dau tu hodc vin ban chap thuin dau tu thi ghi 16

muc dich str dung d4t dé thuc hién du an dau tu theo giéy chirng nhan dau tu hodc cép van ban chép
thuén dau tu
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Miu s6 02. Quyét dinh giao dat
(Ban hanh kém theo Thong twr s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia B§ trudng Bé
Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... ..., NEay..... thang .....nam ....

QUYET PINH
Vé viée giao dit ...

UY BAN NHAN DAN ...

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay... thang ...ndm ...;

Cin cir Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cur Nghi dinh sf'), 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so dieu cua Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat,
thu hoi dat;

Can cu Ké hoach st dung dit hang nim cua ...... dugc phé duyét tai Quyét dinh sd
........... cia Uy bannhandan .........;

Xét d& nghi cia So (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai TO trinh sd ..

ngay...thang...nam.....,

QUYET PINH:

Piéu 1: Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc giao dat) .,..m2 dat tai
xa/phuong/thi tr:ém ..., huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh..., tinh/thanh phd tryc thudc
Trung vong ... dé€ st dung vao muc dich ....

Thoi han st dung dat 1a ... , ké tir ngay. .. thang ... ndm ... @9

Vi tri, ranh gioi khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh (hodc to trich
do dia chinh) s0 ..., ty I¢ ... do ... 1ap ngay ... thang ... ndm ... va da duogc .... tham dinh.

Hinh thirc glao QA 0

Gi dat, tién str dung dét phai nop ............. (d6i voi trudong hop giao dat c6 thu tién sir
dung d4t).4?

Nhitng han ché vé quyén cta ngudi st dung dat (néu €O): .....ovvvvveeeeeeie e

Pibu 2: Giao ....ooveeeeein td chirc thuc hién cac cong viéc sau day:

1. Thong béo cho ngudi duoc giao dat ndp tién st dung dét, phi va 18 phi theo quy dinh
cua phap luat;

(19 Ghi: dén ngay... thang ... nam ...ddi voi truong hop giao dat cd thoi han.

@D Ghi rd cac truong hop giao dat khong thu tién str dung dat/ giao dat c6 thu tién st dung
dat/chuyen tir thué dét sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién st dung dét sang giao dit co
thu tién sir dung dit. .

@2 Péi voi tnr(‘)rng hop khong ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.
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2. X4c dinh cu thé mbce gidi va giao dét trén thue dia;

3. Trao Gidy chirng nhan quyén st dung dit cho nguoi st dung dit d hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh 1y hd so dia chinh.
Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy bannhéndan ........... .. va ngudi duoc giao dit c6 tén tai Diéu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
~ Van phong Uy ban nhan dan................... chiu trach nhiém dwa Quyét dinh nay 1én
Cong thong tin dién tur cua ....../.
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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Mau s6 03. Quyét dinh cho thué dat
(Ban hanh kém theo Thong twr s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia B§ trudng Bé
Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... ..., NEay..... thang .....nam ....

QUYET PINH
Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay... thang ...ndm ...;

Cin cir Luat Dét dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cur Nghi dinh sf'), 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so dieu cua Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat,
thu hoi dat;

Can cu I§é hoach st dung dit hang nim cua ...... duoc phé duyét tai Quyét dinh sd
........... cia Uy bannhandan .........;

Xét d& nghi cia So (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai TO trinh sd ..
ngay...thang...nam.....,

QUYET PINH:

Diéu 1: Cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi diwgc thué dat) thué ...m?> dat tai
xa/phuong/thi tr:ém ..., huyén/quan/thi xa/thanh phd thudc tinh..., tinh/thanh phd tryc thudc
Trung vong ... dé€ st dung vao muc dich ....

Thoi han sir dung dét 13 ..., ké tir ngay. .. thang ... ndm ...dén ngdy... thang ... ndm ......

Vi tri, ranh gioi khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hodc to trich
do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... ......18p ngdy ... thang ... ndm ... va da duogc .... tham dinh.

Hinh thirc thué dat: @3.............co.co......

Gia dét, tién thué dat phai ndp ...........ocoeeeivvvieeeeeeii.

Nhirg han ché vé quyén ctia ngudi sit dung dat (Néu CO): .oovvveveeeeeeieeeei .

DU 25 G0 .o ee e ¢6 trach nhiém td chtc thuc
hién cac cong viéc sau day:

1. Thong bao cho ngudi dugc thué dat ndp tién thué dat, phi va 1& phi theo quy dinh cua
phép luat;

2. Ky hop @0ng thué dat VOI. .......eeii e

3. Xac dinh cu thé mbce gidi va giao dét trén thuc dia;

4. Trao gidy chimg nhdn quyén st dung dit cho ngudi sir dung dat di hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh;

13 Ghi r&: Tra tién thué dat hang nim hay tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué; chuyén
tur giao dat sang thué dat....
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5. Chinh Iy hé so dia chinh.
Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhandan ............... va ngudi duge thué dit co tén tai Didu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dan .............. chiu trach nhiém dwa Quyét dinh nay 1én Cong
thong tindién trctia .................. /.
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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MAu s6 04. Hop dong cho thué dat
(Ban hanh kém theo Thong twr s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia B§ trudng Bé
Tai nguyén va Moi truong)

HOQP PONG THUE PAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: ... ..., NEay..... thang .....nam ....

HQP PONG THUE PAT

Can ct Luat Dét dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cur Nghi dinh sf'), 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so6 diéu cua Luat Pat dai;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va M6i truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat,
thu hoi dat;

Can ctt Quyét dinh sb............. ngdy...thang ...nam...caa Uy ban nhan dan........ vé
viéc cho thué dat................. 14

Hom nay, ngay ... thang ... ndm ... tai.......... , chiing t6i gom:

I. Bén cho thué dat:

TL BEN thu@ @A LA c.ooooiie s

(Poi véi h gia dinh thi ghi tén chi hé, dia chi noi dang ky hé khau thwong trii; doi voi
ca nhdn thi ghi tén cd nhan, dia chi noi dang ky ho khau thwong trii, s6 chitng minh nhdn dan,
tai khoan (neu co)’, doi véi té chire thi ghi tén 16 chire, dia chi tru sé chinh, ho tén va chirc vu
nguoi dai dién, so tai khoan.....).

II1. Hai Bén théa thuin Ky hop dong thué dét véi cac diéu, khoin sau day:

Piéu 1. Bén cho thué dat cho Bén thué dat thué khu dat nhu sau:

1. Dién tich dat .............. m? (ghi 16 bang sé va bang chit, don vi la mét vuéng)

~ Tai ... (ghi én xa/phwong/thi {rdn; huyén/qudn/thi xd/thanh phé thudc tinh; tinh/thanh
pho truc thuoc Trung wong noi co dat cho thué).

2. Vi tri, ranh gi(’ﬁ khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh (hoécvt(‘y
trich do dia chinh) s0 ..., ty 1€ ........ do ... ....... 1ap ngay ... thang ... nam ... da duogc ... tham
dinh.

3. Thoi han thué dat ... (ghi ro $6 nam hodc sé thang thué ddt bang s6 va bang chir
phit hop véi thoi han thué dat), ké tir ngdy ... thang ... ndm ... dén ngay ... thang ...

4. Muyc dich st dung dat thué:...........coovevveeeeeeeeeeenn.

Piéu 2. Bén thué dét co trach nhiém tra tién thué dét theo quy dinh sau:

1. Gi4 dit tinh tién thué dét 1a ... ddng/m?*nam, (ghi bang s6 va bang chiv).
2. Tién thué dét duoc tinh tir ngay ... thang ... NAM..........coveveevreeenneen.

3. Phuong thtrc ndp tién thué dat: ..........c.coceveeeneene.

4. Noi ndp tién thué dat: ......o.ooovveveeeeeeeeeeeeen.

14 Ghi thém v&n ban cbéng nhan két qua diu thau; Quyét dinh céng nhan
két qua trung ddu gid quyén st dung dit; Gidy chung nhan dau tu
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5. Viéc cho thué dat khong 1am mat quyén ctia Nha nude 1 dai dién chi sé hiru dat dai
va moi tai nguyén nam trong long dat.

Piéu 3. Viéc st dung dat trén khu dat thué phai phu hop voéi muc dich sir dung dat da
ghi tai Diéu 1 cua Hop dong nay °.....

Piéu 4. Quyén va nghia vu ctia cic bén

1. Bén cho thué dét bao dam viéc sir dung dat cia Bén thué dét trong thoi gian thyc hién
hop dong, khong dugce chuyén giao quyén sir dung khu dat trén cho bén thir ba, chap hanh
quyet dinh thu hoi dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai;

2. Trong thoi gian thue hién hop ddng, Bén thué dat co cac quyén va nghia vu theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai.

Truong hop Bén thué dat bi thay ddi do chia tach, sap nhap, chuyén dbi doanh nghiép,
ban tai san gan lién voi dat thué............cceeeeneen. thi t6 chtrc, c4 nhan dugc hinh thanh hop
phép sau khi Bén thué dat bi thay doi sé thyc hién tiép quyén va nghia vu cua Bén thué dat
trong thoi gian con lai cia Hop dong nay.

3. Trong thﬁﬁ han hop dong con hiéu luc thi hanh, néu Bén thué dat tra laj toan bo hoac
mot phan khu dat thué trude thoi han thi phai thong bao cho Bén cho thué dat biét trude it
nhat 1a 6 thang. Bén cho thué dat tra 101 cho Bén thué dat trong thoi gian 03 thang, ké tir ngay
nhéan dugc dé nghi ciia Bén thué dat. Thoi diém két thiac hop dong tinh dén ngay ban giao mat
bang.

4. Cac quyén va nghia vu khac theo thoa thuin cua cac Bén (néu c6)

Piéu 5. Hop dong thué dat chim dut trong cac trudng hop sau:

1. Hét thoi han thué dat ma khong duoc gia han thué tiép;

2.Do Qé nghi ciia mot bén hodc cac bén tham gia hop ddng va dugc co quan nha nude
c6 tham quyén cho thué dat chap thuan;

3. Bén thué dat bi phé san hoac bi phat mai tai san hoac giai thé;

4. Bén thué dét bi co quan nha nudc c6 thim quyén thu hdi dét theo quy dinh cua phap
luat ve dat dai.

Piéu 6. Viéc giai quyét tai san gin lién véi dat sau khi két thiic Hop dong nay duoc thyc
hién theo quy dinh cua phép luat.

Pidu 7. Hai Bén cam két thyc hién ding quy dinh ctia hop dong nay, néu Bén nao
khong thuc hién thi phai boi thuong cho viéc vi pham hop dong gay ra theo quy dinh cua
phap luat.

Cam két khac (080 €O) M.

Piéu 8. Hop dong nay dugc lap thanh 04 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, moi Bén gii
01 ban va giri dén co quan thué, kho bac nha nudc noi thu tién thué dat.

Hop dong nay c6 hidu luc k&t NgAY........covvveeeiiiieeeiiiee e, /.
Bén thué dat Bén cho thué dit
(Ky, ghi ré ho, tén, déng ddu (néu c6) (Ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

15 Ghi thém theo Gidy chirng nhén dau tu....doi voi truong hop bén thué dat c6 Gidy chirng
nhan dau tu

8 Phai dam bdo phii hop véi quy dinh ciia phdp ludt vé dat dai va phdp ludt khdc c6 lién quan
Y Phdi dam bdo phii hop véi quy dinh ciia phdp ludt vé dat dai va phdp ludt khdc c6 lién quan
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26. Xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhin
khi hét han s dung dat doi véi trwong hgp c6 nhu cau (s0 ho so:
1.003013.000.00.00.HO01)

QUY TRINH M4 higu: | QT-....

CHI NHANH VAN | Xac nhan tiép tuc st dung dat | Ngay BH | .../.../20..

PHONG DANG | nong nghiép cua ho gia dinh, ca

KY DAT DAL | phan khi hét han st dung dat doi
v6i truong hop co nhu cau

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bIiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

A A Trang / A
Yeucau | oA lien .. |HAnban sy ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung swra doi | hanh/Lan |
2 guan viéc w2 Rs hanh
bo sung siva doi sira doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc thi tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat,

- Co quan ¢6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.
- TN&TKQ: Tiep nhan va Tra ket qua
- VPDKDD: Vian phong Dang ky dat dai

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
S& htu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP hgay
06/01/2017 caa Chinh phu stra doi, bo sung mot $6 nghi dinh quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai va stra d6i, bo sung mot sb diéu cua cac thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi quyét sb 07/2021/NQ-HDND ngay 19/8/2021 cua Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop 18 phi cap glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dét trén dia ban tinh
An Giang.

- Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh
ve€ viéc ban hanh gia dich vu do dac; dang ky, cap glay chimg nhan quyén s
dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dét trén dia ban tinh
An Giang.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khi hét han sir dung dét.

5.3

\ A A Ban ”
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat| X
theo Mau s6 09/DK;
- Ban gbc Giay chirng nhan da cap. X

5.4

S6 lweng ho so: 01 bo

9.5

Thoi gian xir ly: 05 ngay (40 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
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Noi tiép nhan va tra két qua:

5.6 |- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.
Lephi: »
- L& phi cap giay ching nhan thu theo Nghi quyet so 07/2021/NQ-HDND
5.7 | ngay 19/8/2021 ctia H)i dong nhan dan tinh. , ,
- Dich vu céng thuc hién tha tuc haph chinh thu theo Quyét dinh so
31/2020/Qb-UBND ngay 09/7/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'e;u mad
‘ : glan Keéet qua
- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ,
Buoc | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). , Can bo tiep 04 gis
1 |- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhan hd so g
qua.
- Kiém tra phap Iy;
- Nhap dir liéu vao vilis; . .
. \ s oA . ~ aww | ViEn chuc
Buwoc | - In va trinh Ky noi dung xac nhan thoi - .
, 2. . X Chi nhanh 32 gio
2 | hansu qug dat vao GCN da cap. ’ VPDKDD
- Chuyén ket qua sang B phéan Tiép
nhan va Tra ket qua cap huyén.
Buge | T két qua cho to chirc, c nhan sau Can b tié
khi hoan thanh nghfa vu tai chinh (néu 10O UD 1 04 giy
3 nhan ho so

co)

09/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

6. BIEU MAU:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sd

7.HO SO LUU

Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.




230

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M4u s6 09/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
P kiém tra ndi dung don day du, 15

PON PANG KY BIEN PONG rang, thng nhit véi gidy tor xudt trinh.

DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio s tiép nhan hd so s:.......Quyén...
Ngay...... /o /i

Nguoi nhin ho so

Kinh Ui oo (Ky va ghi 16 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem huéng dan viét don triede khi ké khai; khong tdy xod, sira chiva trén don)

1. Nguoi str dung dét, chii s& hiru tai san gin lién voi dat
1.2, TON (VIGE CHIE i1 BOG): .o

3. NOT dung Dien @ONEZ VE: .....oovvviiieeeeeeceeeeeeeee et

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:

- Gidy ching nhén di cap;

TOi ] ¢6 nhu cau cdp GCN méi

(] khong c¢6 nhu cau cap GCN méi

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiju trach

nhi¢m trude phép luét.

... nam.......
Nguwoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi v6i hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung va
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doi vdi truwong hop chitng nhdn bo sung quyén sé hivu tai sdn vao gidy chirng nhin da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan din
(Ky, ghi r6 ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay thang... ... nam Ngay thang... ... nam
Nguoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng ddu)

IV- Y KIEN CUA PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sur dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng déu)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d cép, truong hop c6 thay doi tén thi ghi ca
thong tin trude va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay doi.

Chit y: Méu don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang
nam sang thué dat tra tien mét lan hodc fir giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué
ddt hodc tir thué dat sang giao ddt ¢ thu tién sir dung ddt; , tir hinh thirc thué dat tra tién mét lan sang
hinh thirc thué dat tra tién hang nam; chuyen muc dich sir dung dat; gia han sir dung dt; d01 tén
nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé gidy to phdap nhan, glay to
nhan than; thay doi dia chi; - giam di¢n tich thua dat do sat lo ty nhién; thay doi han ché quyén; thay
d01 vé nghia vy tai chinh vé dit dai; thay doi vé tai san gan lien véi dat so voi ndi dung da dang ky,
cap gidy chimg nhdn, dinh chinh gidy chirng nhén.
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27. Thu hoi Gidy chirng nhan da cap khong ding quy dinh cia phap luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gan lién véi dat phat hién
(s6 ho so: 1.002969.000.00.00.HO1)

QUY TRINH M4 higu: | QT-....

SO TAI NGUYEN | Thu hoi Gidy chimng nhan da cap | Ngay BH | .../.../20..
VA MOI TRUONG/ | khong dung quy dinh cua phap
UBND CAP HUYEN | luat dat dai do nguoi su dung
) dat, chu so hitu tai san gan lién
v6i dat phat hién

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Ar AR Trang / A
Yeu U ppan lign .| Canban, | ngay ban
stra doi/ . M6 ta ngi dung swra doi | hanh/Lan |
2 guan viéc o 2 Rs hanh
bo sung siva dbi sira doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céc thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.

2. PHAM VI

- Nguoi sir dung dat.

- Co quan 6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thoi gian xt ly: tinh bang ngay lam viéc.

- TN&TKQ: Tiép nhan va Tra két qua

- VPDKDD: Vin phong Dang ky dat dai

5. NQI DUNG QUY TRINH

Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra di, bd

5.1 | sung mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.
- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truong Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé gidy chang nhén quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat.
- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi treong quy dinh vé ho so dia chinh.
5.2 | Pieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khang.
5.3 Thanh phan hé so Ban 1 Bin sao
chinh
- Pon phan anh viéc cdp Gidy chung nhan khong dang | X
quy dinh.
- Ban gbc Gidy ching nhan da cap. X
5.4 | S6 lwong ho so: 01 b
5.5 | Thai gian xir ly: Khong quy dinh.
Noi tiép nhan va tra két qua:
5.6 |- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.
5.7 | L& phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xir ly céng viéc:
T Trinh ty Trach nhigm | o1 |Bleumau
: : gian | Két qua
Buéc | - Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so theo | Can bo tiép 04 gio




234

1 | quy dinh (theo 5.2 va 5.3). nhan hd so
- Viét phiéu bién nhan va hen tra két
qua.
Ra soat ho so luu trir va kiém tra thong
’ tin‘ sau (,ié cl}uyérg hd so Acho €O quan |\ san e Khong
Buoc | nha nudc cO tham quyén cap Giay .
2 | chang nhan quyén sir dung dat, quyén Chi nhanh guy
~ \ N L o E VPDKDD dinh
sé hiru nha & va tai san khac gan lien '
Véi dat.
Phong TNMT/ Van phong BDKDD tinh
c6 trach nhiém kiém tra, théng bao cho
nguoi sir dung dat biét rd ly do; sau 30
ngdy ké tir ngdy gui thong bao cho
nguoi st dung dat ma khong c6 don| Vién chic
khicu nai thi ra tham muu quyet dinh | VPPKDD tinh | .
Buoc | thu hoi Giay ching nhan da cap (trir| hoac Cong g
3 | truong hop nguoi dugc cap Gidy chung | - chiic Phong :1:]1%
nhan da thuc hién tha tuc chuyén doi, TNMT -
chuyén nhuong quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat
hoac chuyén muc dich st dung dat va
da duoc giai quyét theo quy dinh cua
phap luat).
Bude dK~y quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan Sﬁfﬁﬁlﬁj% Kgg;‘g
acap UBND cip | dinh
Buse | Van thu lay sO, quét chir ky s6, nhan Khong
5 ban va dong dau chuyén két qua ve Vin thu quy
phong chuyén mén dinh
Thuc hién viéc thu hoi va quan ly Gidy o .
Buée | chimg nhan da thu hoi theo quyét dinh g;ﬁnnﬁgﬁﬁ KhSng
6 | thu hoi Giay chiing nhan cua co quan VPDKDD (?in%
c6 tham quyen. -
Buge | T két qua cho to chuc, ¢4 nhan sau Can bo tidp
7 khi hoan thanh nghia vu tai chinh (néu A A 04 gio
nhan ho so

co)
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6. BIEU MAU: Khong.
7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gdm cAac tai liéu sau:

TT | Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3

5 Két qua giai quyét ho so va cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)

3 | HO so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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28. Giai quyét tranh chip dat dai thudc tham quyén cia Cha tich Uy ban

nhan cap huyén (sé ho so: 2.000395.000.00.00.HO01)

QUY TRINH

Ma hiéu: | QT-....

UBND CAP HUYEN | Giai quyét tranh chip dit dai | Ngay BH |.../.../20..

Uy ban nhan cap huyén

thudc tham quyén cua Chu tich

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
guan viéc
stra doi

Yéu cau
sura doi/
bo sung

M@ ta ndi dung sira doi

Lan ban_
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, giai quyét va tra két qua céac thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét caa cap huyén.

2.PHAMVI
- Nguoi st dung dat.

- Co quan 6 tham quyén tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc

dat dai cap huyén. )
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céac van ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- Thoi gian xu ly: tinh bang ngay lam viéc.
- TN&TKQ: Tiep nhan va Tra két qua
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat D4t dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

5.2

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

5.3

Ban

! Ban sao
chinh

Thanh phan hé so

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai; X
- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip x&; bién ban
lam viéc véi céc bén tranh chap va ngudi co lién quan; bién X
ban kiém tra hién trang dét tranh chap; bién ban cudc hop
cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap
dat dai d6i véi truong hop hoa giai khéng thanh; bién ban
hoa giai trong qué trinh giai quyét tranh chap;

- Trich lyc ban dd, ho so dia chinh qua cac thoi ky lién X
quan dén dién tich dat tranh chap va cac tai liéu lam
chung ca, chiing minh trong qué trinh giai quyét tranh
chap; X
- Bao co dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh
chap hoac du thao quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

5.4

S6 lwong hd so: 01 bd

5.5

Thoi gian xie 1y: 45 ngay (360 giod) ké tir ngay nhan hé so hop I&.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua: , , ,
- Nop ho so tryc tiep tai Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua cap huyén.
- Nop ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

5.7

Lé phi: Khong.

5.8

Quy trinh xir ly céng viéc:

TT

Thoi |Biéu mau

Trinh tw Trach nhiém . ; o
: ; glan | Keét qua

Buwoc

- Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo ,
quy dinh (theo 5.2 va 5.3). ’ Can b tiep
- Viét phiéu bién nhan va hen tra két| nhanho so
qua.

04 gio
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- Chuyén hd so cho UBND cap huyén.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
giao trach nhiém co quan tham muu
giai quyét.

- Co quan tham muu c6 nhiém vy tham
tra, Xac minh vu viéc, to chac hoa giai

UBND céip

Buréc | gitta cac bén tranh chép, to chiic cuéc | huyén va co 312 gie
2 | hop cac ban, nganh ¢6 lién quan dé tu| quan chuyén g
Van giai quyet tranh Chap dat dai (néu mon
can thﬁlet) va hoan chinh ho so trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cing cap ban
hanh quyet dinh giai quyet tranh chap
dat dai.
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén Cha tich
Bwoéc | ban hanh quyét dinh giai quyét tranh X .
X < Xy a: A PO UBND cap 40 gio
3 | chap hoac quyét dinh cong nhan hoa huve
RIS uyén
giai thanh.
Busc | VD thu 1ay so, quét chir ky so, nhan
LZUC ban va dong dau chuyén két qua vé Vin thu 02 gio
phong chuyén mén
Tra két qua (quyet dinh giai quyét tranh
. | chdp hodc quyét dinh cdng nhan hoa LA wi A
Buot giai thanh) cho cac bén tranh chap, cac Carj bet'ep 04 gio
5 nhan ho so

t6 chuc, ca nhan c6 quyén va nghia vu
lién quan.

6. BIEU MAU: Khéng.

7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:
TT | Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hé so theo muc 5.3
5 Két qua giai quyét ho so va céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai
quyét ho so)
3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit theo quy dinh.
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